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1 INTRODUCAO

Elaborar um trabalho académico de conclusdo de curso é uma maneira de demonstrar o
grau de aproveitamento que se obteve no curso e, a0 mesmo tempo, ampliar os conhecimentos
através da pesquisa. Para obter bom éxito neste processo, o aluno deve seguir um planejamento,
iniciando pela escolha do tema e realizando uma pesquisa em fontes confiaveis, adequadas ao
tema pesquisado.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) pode ser uma monografia ou um artigo
cientifico, conforme determinado no Regulamento do respectivo curso, apresentado ao final
da graduacdo, abordando um tema especifico que tenha sido objeto de pesquisa bibliogréfica,
descritiva ou experimental, apresentado em formato escrito e oral perante uma banca
examinadora. Se o graduando optar por apresentar um artigo deve consultar a ABNT NBR
6022:2018 que detalha os elementos de um artigo de revista técnica/cientifica ou informar-se
sobre as diretrizes para autores do periédico onde o artigo podera ser publicado.

Para a producdo do TCC, o aluno devera ter completado a execucdo de seu projeto de
pesquisa e estar de posse da analise dos resultados obtidos e das conclus@es levantadas. Assim,
com os dados extraidos do projeto, o proximo passo sera a elaboracdo do texto do TCC.

Este Manual oferece as diretrizes bésicas para apresentacdo dos trabalhos no UNIFOR-
MG. As informacg6es baseiam-se nas seguintes normas da ABNT:

— NBR 6023:2018 — Informacao e Documentacdo — Referéncias - elaboracéo e Erratas 1 e 2
de 2020

— NBR 6024:2012 — Informagédo e Documentacdo — Numeracao progressiva das secdes de
um documento - apresentagao

— NBR 6027:2012 — Informacdo e Documentagdo — Sumario - apresentacdo

— NBR 6028:2021 — Informagdo e Documentagdo — Resumo, resenha e recensdo -
apresentacao

— NBR 10520:2023 - Informacdo e Documentacdo — Citaches em documentos -
apresentacao

— NBR 14724:2011 — Informagéo e Documentagdo — Trabalhos académicos - apresentacao

— NBR 15287:2011 — Informacao e Documentacdo — Projeto de pesquisa - apresentacao
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As Normas de Apresentacdo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) séo adotadas para padronizar a apresentacao de tabelas.

OrientacOes sobre a pesquisa de campo, a elaboracdo e execucdo do projeto, defesa e
guarda do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) poderdo ser obtidas com o professor
orientador, com a coordenacdo do curso e no Regulamento do TCC de cada curso. Subsidios
metodoldgicos poderdo ser obtidos junto ao orientador do trabalho, com o professor de
Metodologia Cientifica ou ainda em bibliografias especializadas.

Todas as Normas Técnicas citadas neste manual estdo disponiveis para consulta na
Biblioteca do UNIFOR-MG.

Duvidas ou sugestdes devem ser encaminhadas para: biblioteca@uniformg.edu.br
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2 APRESENTACAO GRAFICA

A estruturacdo adotada para apresentacdo grafica do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) no UNIFOR-MG baseia-se na ABNT NBR 14724:2011 - Informacdo e Documentacao —

Trabalhos académicos: apresentacéo.

Quadro 1 — Apresentacdo grafica sequndo a ABNT NBR 14724

Times ou Arial tamanho 12, excetuando-se as citagdes com mais de 3 linhas,
Fonte notas de rodapé, legendas e fontes das ilustragdes e tabelas, que devem ser
digitadas em tamanho 10.

Alinhamento | Justificado, exceto as referéncias que sdo alinhadas a esquerda.

Deve ser de 1,5 no texto e de 1,0 nas notas de rodapé, citacdes de mais de 3

Espacamento | |. A . ~
pag linhas, referéncias, legendas das tabelas e das ilustracdes.

Direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Margem . .
arge O recuo da margem, para compor o paragrafo, é de 1,25 cm.

A numeragdo de paginas é colocada no canto superior direito da folha, a 2 cm
da borda superior, em algarismos arabicos. Todas as folhas do trabalho, a partir
Paginacéo da folha de rosto, sdo contadas sequencialmente, mas a numeracao é colocada
somente a partir da Introducéo, ou seja, a partir da primeira folha da parte
textual. Apéndices e anexos também recebem numeracao de paginas.

Os titulos de capitulos (secBes primarias) sdo indicados por nimero arébico,
alinhados a esquerda, separado por um espaco e apresentados em letras
maidsculas e negrito. Os capitulos comecam sempre em uma nova pagina.

Os titulos das subsec¢des/secdes secundarias sdo apresentados apds o indicativo
de secdo, em negrito e com a primeira letra em maiuscula.

Todos os titulos das secOes e subsecBes devem ser separados do texto que 0s
precede e que 0s sucede por um espago entre as linhas de 1,5.

Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos dos elementos pré e pos-textuais que ndo recebem indicativo
numerico, sdo centralizados e apresentados em letras maidsculas e negrito.

As alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de
paréntese, com recuo em relacdo a margem esquerda. O texto da alinea deve
comegar por letra minuscula e terminar em ponto e virgula, exceto a Ultima
alinea que termina em ponto final.

Numeracao
das secOes

Recomenda-se que 0s elementos textuais e pos-textuais sejam impressos frente

Impressao
P e verso em papel A4.

Fonte: Biblioteca do UNIFOR-MG, 2020.




Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos — UNIFOR-MG

Figura 1 - Exemplo de formatacao de pagina

3cm

l3cm

2 ABIBLIOTECA UNIVERSITARIA E OS CURSOS DE
GRADUACAO

A atuacdo da biblioteca universitaria deve estar
alinhada as politicas da instituicdo a fim de suprir as demandas
informacionais dos cursos oferecidos, apresentando um acervo
selecionado e atualizado nas é&reas compativeis com 0s
programas de ensino, pesquisa e extensao.

O acervo deve estar disponivel em diversos formatos e
meios, facilitando aos seus usuarios o0 acesso a informacgéo. Sdo
necessarias novas ferramentas de busca online, plataformas de
e-books, periddicos eletrénicos, dentre outros.

Para Lemos e Macedo (1974, p. 172):

Uma boa biblioteca universitaria ultrapassa o0s
limites fisicos da universidade, em decorréncia das
atividades de extensdo dessa universidade e as da
prépria biblioteca. Isso impde a manutengdo de
contatos com diferentes institui¢des, inclusive
6rgdos governamentais, representagdes de paises
estrangeiros e, por Gltimo, mas nd menos
importante, outras bibliotecas.

O desafio enfrentado pelos bibliotecérios justifica-se
pela necessidade de discernir quais 0S meios e recursos mais
relevantes para utilizagéo na prestagéo de servigos.

2.1 Atuacao profissional na biblioteca universitaria

O uso das tecnologias de informacdo nas bibliotecas
universitarias resultou em impactos no funcionamento de seus
servigos e na disponibilizacdo dos produtos oferecidos. Esses
impactos geraram novas demandas por servicos eletrbnicos
diferenciados e por produtos virtuais, que exigem por sua vez,
novas habilidades do profissional.

O profissional deve se capacitar para criar novos Servigos

TZcm

2cm

Fonte: Biblioteca do UNIFOR-MG, 2020.
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2.1 Estrutura do TCC

A estrutura de um trabalho académico compreende:

a)

b)

elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, folha de aprovacdo, dedicatoria
(opcional), agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional), resumo, listas (opcional),
sumario. Estes elementos devem iniciar no anverso (frente) de uma folha.

elementos textuais: o texto é composto de uma parte introdutdria que apresenta o
tema, o problema, a justificativa e a metodologia utilizada, seguido do
desenvolvimento que detalha a pesquisa ou estudo realizado e da parte conclusiva em
que o autor faz as consideragdes finais sobre os resultados obtidos.

elementos poés-textuais: referéncias (obrigatorio), glossario (opcional), apéndice

(opcional), anexo (opcional).

2.1.1 Elementos pré-textuais

Antecedem o texto e ndo recebem indicativos numéricos. Sao apresentados a seguir.

2.1.1.1 Capa (elemento obrigatério)

Deve conter o nome completo da institui¢cdo, do curso e nome do autor no alto da folha,

titulo e subtitulo do trabalho ao centro, local, ano de apresentacdo. Todas as informacdes devem

ser digitadas em maidsculas, negrito e centralizadas na folha.
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Figura 2 - Exemplo de capa

CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
NATHALIA CRISTINE SIMOES

A EXPANSAO DO TRANSPORTE FERROVIARIO
DE CARGAS NO BRASIL

FORMIGA - MG
2012

Fonte: Biblioteca do UNIFOR-MG, 2020.

2.1.1.2 Folha de rosto (elemento obrigatério)

16

Cabecalho: informagdes em
maidsculas, fonte 12, negrito,
centralizado. Espacamento de
1,5.

Titulo e subtitulo posicionados no
centro da folha. Fonte 12,
maidsculas, negrito, centralizado.
Espacamento de 1,5.

Fonte 12, maidsculas,
negrito, centralizado.
Espacamento de 1,5.

Deve apresentar as seguintes informacGes no anverso (frente): nome completo do autor

(centralizado no alto da folha), titulo (deve ser claro e preciso e, se houver subtitulo, ele aparece

precedido de dois pontos), natureza (trabalho académico, trabalho de conclusdo de curso, projeto

e outros), nome da instituicdo, do curso e objetivo (obtencdo de créditos, grau pretendido e

outros), nome do orientador e do co-orientador, se houver, cidade, a sigla do estado e 0 ano, em

linhas distintas. Na folha de rosto ndo se usa o negrito.



Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos — UNIFOR-MG

Figura 3 - Exemplo de folha de rosto

NATHALIA CRISTINE SIMOES

A EXPANSAO DO TRANSPORTE FERROVIARIO
DE CARGAS NO BRASIL

Trabalho de concluséo de curso apresentado ao
Curso de Engenharia Civil do UNIFOR-MG,
como requisito parcial para obtengéo do titulo
de bacharel em Engenharia Civil.

Orientador: Tiago de Morais Faria Novais

FORMIGA - MG
2012

Fonte: Biblioteca do UNIFOR-MG, 2020.

2.1.1.3 Folha de aprovacéao (elemento obrigatorio)

17

Nome do autor: fonte 12,
mailsculas, centralizado, sem
negrito.

Fonte 12, em maiusculas,
centralizado, sem negrito,
espacamento de 1,5

Natureza do trabalho em
fonte 12, espacamento de
1,0 e alinhamento do meio
da folha para a margem
direita. Nomes com a inicial
maidscula. Sem negrito.

Fonte 12, mailsculas, sem
negrito, centralizado.
Espagamento de 1,5.

Deve conter nome do autor, titulo e subtitulo, natureza do trabalho, nome da instituicéo,

data de aprovacdo, nome, titulagéo e assinatura dos componentes da banca examinadora. A data

de aprovacdo e assinatura dos componentes da banca sdo colocados apds a apresentacdo oral e

aprovacdo do trabalho. A folha de aprovacdo é obrigatéria e deve conter as assinaturas dos

membros da banca de avaliacdo. Depois de assinada por todos, a folha deve ser digitalizada e

inserida no trabalho.
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Figura 4 - Exemplo de folha de aprovacao

Nathalia Cristine Simdes

A EXPANSAO DO TRANSPORTE FERROVIARIO
DE CARGAS NO BRASIL

Trabalho de conclusio de curso
apresentado ao curso de Engenharia Civil
do UNIFOR-MG, como requisito parcial
para obtencdo do titulo de bacharel em
Engenharia Civil.

BANCA EXAMINADORA

Prof. Ms. Tiago de Morais Faria Novais
Orientador

Prof® Ms. Christiane Pereira Rocha
UNIFOR-MG

Profé. Marcia Ordones Lemos Saleh
UNIFOR-MG

Formiga, 8 de novembro de 2012.

Fonte: Biblioteca do UNIFOR-MG, 2020.

2.1.1.4 Dedicatoria (opcional)

}

J

18

Nome do autor em fonte 12,
com as inicias em maiusculas,
sem negrito.

Titulo em fonte 12, maiusculas,
centralizado, sem negrito,
espacamento de 1,5.

Natureza do trabalho em fonte
12, espagamento de 1,0.
Alinhamento do meio da folha
para a margem direita.

Nomes dos componentes da Banca
Examinadora em fonte 12, iniciais
em maidsculas. Espacamento de
1,5. Esta folha deve estar assinada
pelos membros da banca.

Data da apresentacdo oral. Fonte
12, centralizado, sem negrito.

Nesta pagina, o autor presta homenagem a alguém, apresentando um texto curto, digitado

abaixo da metade da folha e alinhado a direita. Nao se coloca a palavra Dedicatoria.

2.1.1.5 Agradecimentos (opcional)

Dirigidos as pessoas e/ou instituicbes que contribuiram para a elaboracdo do trabalho. A

palavra AGRADECIMENTOS aparece centralizada na margem superior.



19
Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos — UNIFOR-MG

2.1.1.6 Epigrafe (opcional)

Citacdo apresentada pelo autor, geralmente relacionada com o tema tratado no trabalho. O
texto deve ser digitado com recuo de 10 cm da margem esquerda, alinhado pela margem direita.

N&o se coloca a palavra Epigrafe.

2.1.1.7 Resumo (elemento obrigatorio)

Redigido em paragrafo Unico, deve apresentar uma sintese dos pontos relevantes do texto,
em linguagem clara, concisa, direta, utilizando o verbo na voz ativa e na 32 pessoa do singular.
Escrito com, no minimo, 150 e, no maximo, 500 palavras, deve ser seguido por 3 (trés) palavras
representativas do contetdo do trabalho, as palavras-chave, que vém logo abaixo ao resumo,
antecedidas da expressdo Palavras-chave, separadas por ponto e virgula e finalizados por ponto.
Devem ser grafadas com as iniciais em letra mindscula, com exce¢do dos homes proprios, termos
cientificos.

Os termos escolhidos para palavras-chave devem ser retirados do VVocabulario Controlado
USP - disponivel em http://143.107.154.62/VVocab/Sibix652.dll/ - cliqgue em Geral Alfabética e

realize a busca por palavra. Se houver ddvida na escolha das palavras-chave, procure a biblioteca

e solicite ajuda das bibliotecérias.

Figura 5 — Exemplo de Resumo

Fonte 12, mailsculas,

negrito, centralizado.
RESUMO

Este trabalho aponta as ferrovias como um dos elementos principais para a )
nova dindmica do transporte nacional. De um modo geral o transporte é um
dos processos logisticos mais importantes, onde representa 0 maior custo
logistico na maioria das empresas. Nesse sentido, o presente trabalho
demonstra a expansdo do transporte ferroviario de cargas ap6s privatizagéo,
as vantagens oferecidas por esse modal e apresenta a integracédo de mais de Parég rafo []nico, fonte 12,
uma modalidade de transporte (multimodalidade) como uma alternativa para > .

o transporte de cargas pno érasil. Entretanto,) para que o aumentop da espa(;amento S|mples.
representatividade das ferrovias no transporte de cargas nacional, ndo seja
interrompido é preciso solucionar alguns entraves que comprometem o
desenvolvimento desse modal. Com isso, parcerias das iniciativas publica e
privada fazem-se necessarias para que as ferrovias possam atingir o seu
potencial, e para que o transporte ferrovidrio brasileiro alcance patamares )
internacionais de referéncia.

Palavras-chave: ferrovias; transporte de carga; logistica. 3 termos que rep resentam o
\. contetdo do trabalho, separados
por pOﬂtO e virgula.

Fonte: Biblioteca do UNIFOR-MG, 2020.


http://143.107.154.62/Vocab/Sibix652.dll/
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2.1.1.8 Listas (opcional)

Relacéo sequencial dos elementos ilustrativos ou explicativos, elaborada de acordo com a

ordem em que os elementos aparecem no texto.

Quando ha um grande namero de ilustracdes, deve-se elaborar lista propria para cada tipo,

com o titulo apresentado na primeira linha da folha em letras maitsculas, negrito e centralizado.

Se houver um pequeno numero de ilustracdes de diversos tipos (tabelas e gréficos, por

exemplo), pode-se reuni-las em uma unica lista.

Podem ser utilizadas as seguintes listas:

a) lista de ilustracOes: relacdo de figuras usadas no trabalho: quadros, desenhos,
fotografias, graficos, fluxogramas e outros, na mesma ordem em que sdo citadas no
texto, com indicacdo da folha onde estdo localizadas;

b) lista de tabelas: esta lista deve ser elaborada de acordo com a ordem em que as
tabelas aparecem no texto, com indicacdo da folha onde estéo localizadas;

c) lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
na publicagéo, seguidas das palavras ou expressdes a que correspondem, grafadas por

extenso.

2.1.1.9 Sumario

Elaborado conforme a NBR 6027:2012 - Informacdo e Documentacdo - Sumério:
apresentacdo. Consiste na enumeracdo das divisoes, se¢des e outras partes do trabalho, na mesma
ordem e grafia em que aparecem no texto, acompanhadas do respectivo numero da pagina. Os
titulos das sec¢des sdo alinhados pela margem do indicativo numérico mais extenso. Os elementos

pré-textuais ndo aparecem no sumario, somente o0s textuais e pos-textuais.
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Figura 6 — Exemplo de Suméario

SUMARIO } Fonte 12, maiGsculas,
negrito, centralizado.
1 INTRODUGAO. ... seeseee s seeeeseseee 12
2 HISTORICO DAS FERROVIAS NO BRASIL .....ovvvrveereereeerean 15 \
2.1 A expansdo do transporte ferroviario de cargas no Brasil ............... 24
3 [T 153 I (07N 32
3.1 O papel do transporte Na 10giStiCa ........c.coovrrrrrririreesreessees 33
3.1.1  Otransporte multimodal ..o 36
4 ENTRAVES NA MALHA FERROVIARIA .......coooooerreeereererrennen. 39
4.1 Baixa VElOCIAATE ........coviveieiieie e 39 .
4.2 InvasBes da faixa de domiNio ........c.coeerercueerrnernnceeenenessseeeeeseeee 39 > Fonte 12, negrito,
421  Passagens em NIVEl CIItICAS .........cc.ooververieieeiecie e 41 espagamento de 1,5.
4.2.1.1 Falta de expansdo integrada da malha ...........cccccoeeviinniciniicnnnns 42
4.5 Auséncia de regulamentacédo do setor ferroviario ............cccceveenne. 43
5 INVESTIMENTOS E PLANEJAMENTO EM FERROVIAS ...... 45
6 CONSIDERAGOES FINAIS ..ot ssanees 49
REFERENCIAS ..o seeeees e ssesssees s ssnessssssnss s ssnsnen 50
ANEXO A — Projeto Piloto ... 52 )
APENDICE A — ROteiro da entrevista .............ccooeeverveeneveienssnrionnns 53

Fonte: Biblioteca do UNIFOR-MG, 2020.

2.1.2 Elementos textuais

E a parte do trabalho onde o assunto é exposto. Compde-se de trés partes fundamentais:

a)

b)

introducdo: parte inicial do texto em que o autor apresenta uma visdo geral da
pesquisa realizada, enunciando seu tema, seu problema, expondo a justificativa, 0s

objetivos e a metodologia utilizada na pesquisa.

desenvolvimento: parte principal do trabalho que apresenta uma fundamentacdo do
tema, a resolucdo do problema e a apresentacdo, andlise e discussdo dos dados
coletados. Divide-se em se¢des e subsecOes, quantas forem necessarias para descrever
as informacGes e procedimentos que compdem o trabalho, tendo-se o cuidado de

observar a estrutura légica de todo o texto.
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c)

consideracdes finais: parte final do texto em que o autor faz uma sintese dos
resultados da pesquisa, revendo as principais contribui¢fes que o estudo trouxe para o
tema abordado. Apresenta seu ponto de vista sobre os resultados alcancados, podendo

fazer recomendac6es e/ou sugestdes praticas sobre o tema.

2.1.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais complementam o trabalho:

a)

b)

referéncias: lista das fontes utilizadas na elaboragio do trabalho. E um elemento
obrigatdrio, pois identifica os documentos consultados e confirma as idéias propostas
no texto. Todas as referéncias devem ser apresentadas em ordem alfabética, iniciando-
se uma pagina com o titulo REFERENCIAS em mailsculas, negrito, centralizado.

(ver secdo 4).

glosséario: lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas utilizadas no

texto, acompanhadas das respectivas defini¢cdes. Elemento opcional.

apéndice e anexo: sdo documentos complementares, sendo o apéndice elaborado pelo
autor e 0 anexo um documento ndo elaborado pelo autor do trabalho. A incluséo
destes elementos depende de uma indicagdo no texto, de modo que o leitor possa
identificar a ocorréncia deste material. Tanto o apéndice quanto 0 anexo Sao
identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo, seguidos de seus titulos.
S&o elementos opcionais.

No corpo do trabalho estes elementos s@o citados em letras maidsculas, seguidos da
indicacdo de ordem — entre parénteses no final da frase e sem parénteses quando
vierem inseridos no texto.

Utiliza-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos e apéndices,

quando esgotadas as letras do alfabeto. Ex: ANEXO AA
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No meio da frase:
Encontra-se no ANEXO A o modelo do questionario estruturado utilizado como

instrumento para a coleta dos dados da pesquisa.

No final da frase:
Como instrumento para a coleta dos dados da pesquisa utilizou-se questionario

estruturado com oito perguntas (ANEXO A).

Como os titulos aparecem na pégina:

ANEXO A — Questionario estruturado

APENDICE A — Planta baixa da Biblioteca

2.2 Apresentacao de tabelas e ilustragdes

Sdo consideradas ilustracfes: desenhos, quadros, esquemas, fotos, graficos, mapas e
outros. Cada ilustracdo deve ter sua identificacdo na parte superior precedida da palavra
designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, travessdo e do titulo. A
segunda linha do titulo, fonte ou nota deve ser alinhada com a primeira letra do texto do titulo,
fonte ou nota.

Apos a ilustragdo, na parte inferior, deve-se indicar a fonte consultada (elemento
obrigatdrio), legendas e notas (se houver) com espago simples entre as linhas (1,0) e fonte
tamanho 10. Mesmo que a fonte consultada seja produgdo do préprio autor do trabalho ou de seu
arquivo pessoal, ela deve ser mencionada.

A ilustracdo deve ser inserida no texto o mais proximo possivel do trecho que faz
referéncia a ela.

Todas as ilustracfes (tabela, quadro, grafico, figura) s@o apresentadas centralizadas na

pagina.
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2.2.1 Tabela

A tabela é uma forma de apresentar informacBes avaliadas qualitativa e/ou
quantitativamente relacionadas a algum fendmeno, com a finalidade de proporcionar rapidez na
interpretacdo dessas informacdes.

O titulo € precedido da palavra Tabela seguida de espaco, do numero de ordem e
travessdo e inserido acima da tabela. A indicacdo de fonte e/ou notas aparece ap0s o trago inferior
da tabela.

No texto do trabalho, a tabela € mencionada no meio da frase ou no final dela, indicada
por TAB. seguido do seu nimero de ordem. No final de uma frase, essa informacéo aparece entre
parénteses. Nao se usa plural em abreviatura: TAB. 4 e 5.

Mencionando-se a tabela no meio da frase;
Entre os anos de 2020 e 2021, as matriculas aumentaram 23,3% nos cursos a distancia e
cairam 16,5% nos presenciais. Conforme observa-se na TAB. 1 os cursos de EAD ja representam

41,4% do total de matriculas em graduac&o.

Ou no final da frase:
Entre os anos de 2020 e 2021, as matriculas aumentaram 23,3% nos cursos a distancia e
cairam 16,5% nos presenciais. Desse modo, os cursos de EAD ja representam 41,4% do total de

matriculas em graduacdo (TAB. 1).

Tabela 1 — Matriculas presenciais e EAD no ensino superior em 2021

EAD
41,4%

PRESENCIAL
58,6%

Fonte: INEP/MEC (espaco 1, fonte 10 sem negrito)
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Quando uma tabela ocupar mais de uma pagina, ndo sera delimitada na parte inferior,

repetindo-se o cabecgalho na pagina seguinte. Cada pagina deve ter uma das seguintes indicagdes:

(continua) na primeira, (conclusdo) na dltima e (continuacao) nas demais. Os dizeres (continua,

continuacdo e conclusdo) devem estar no inicio da tabela de cada pagina, entre parénteses,

alinhados na margem direita, digitados em espago simples e fonte 10. Veja exemplo abaixo.

Tabela 2 — Brasil: Tabua de mortalidade — ambos os sexos - 2016

(continua)

Probabilidades

Idades q Obitos Expectativa de Vida
e Morte
Exatas | | °1Te DU D,g“ 1(X) Ll\(I;( T(X) 3 Idade X
X, N) (Por
00 | 9% E(X)
0 13,297 1330 100000 98790 7577025 75,8
1 0,878 87 98670 98627 7478235 75,8
2 0,569 56 98584 98556 7379608 74,9
3 0,435 43 98528 98506 7281053 73,9
4 0,358 35 98485 98467 7182546 72,9
5 0,308 30 98450 98434 7084079 72,0
6 0,274 27 98419 98406 6985645 71,0
7 0,251 25 98392 98380 6887239 70,0
8 0,237 23 98368 98356 6788859 69,0
9 0,231 23 98344 98333 6690503 68,0
10 0,235 23 98322 98310 6592170 67,0
11 0,252 25 98299 98286 6493860 66,1
12 0,285 28 98274 98260 6395574 65,1
13 0,342 34 98246 98229 6297314 64,1
14 2,540 240 94282 94163 3689052 39,1
15 2,703 254 94043 93916 3594890 38,2
16 2,890 271 93789 93653 3500974 37,3
17 3,103 290 93518 93373 3407321 36,4
18 3,342 312 93227 93072 3313948 35,5
19 3,604 335 92916 92748 3220877 34,7
20 3,886 360 92581 92401 3128128 33,8
21 5,235 476 90976 90738 2760874 30,3
22 5,637 510 90500 90244 2670136 29,5
23 6,065 546 89989 89716 2579892 28,7
24 6,519 583 89444 89152 2490175 27,8
25 8,691 755 86865 86488 2137348 24,6
26 9,317 802 86110 85709 2050861 23,8
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(concluséo)
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Probabilidades
Idades de Morte Obitos LX) |[LEGN) ) Expectativa de Vida
entre Duas
Exatas | Idades Exatas | D (X, N) a ldade X
Q (X, N) (Por
(X) Mil) E(X)
27 12,386 1023 82592 82080 1713193 20,7
28 13,386 1092 81569 81023 1631113 20,0
29 14,500 1167 80477 79893 1550090 19,3
30 15,704 1245 79310 78687 1470197 18,5
31 17,014 1328 78064 77400 1391510 17,8
32 + 1000,000 49776 49776 471432 471432 9,5

Fonte: Adaptado de IBGE.
Notas: N = 1.

Q(X, N) = Probabilidades de morte entre as idades exatas X e X+N.
I(X) = NUmero de sobreviventes a idade exata X.
D(X, N) = NUmero de 8bitos ocorridos entre as idades X e X+N.

L(X, N) = Numero de pessoas-anos Vvividos entre as idades X e X+N.

T(X) = Namero de pessoas-anos vividos a partir da idade X.
E(X) = Expectativa de vida a idade X.

2.2.2 Quadro

O quadro apresenta informacgbes textuais dispostas em colunas e linhas. Seu titulo é

precedido da palavra Quadro seguida de espaco, numero de ordem e travessdo e inserido acima

do quadro. No texto ele € mencionado com o termo QUADRO seguido do seu nimero de ordem.

Indicar a fonte consultada é obrigatorio.

No meio da frase:

Apresentamos, no QUADRO 2, as principais abreviaturas usadas na referenciacdo de

documentos.

No final da frase:

Para a elaboracéo de referéncias de documentos, a ABNT sugere a utilizacdo de algumas
abreviaturas (QUADRO 2).
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Exemplo de Quadro:

Quadro 2 - Algumas abreviaturas usadas em referéncias (fonte 12, sem negrito)

(adapt.) = adaptador

(coord.) = coordenador

(comp.) = compilador

(ed.) = editor

(org.) = organizador

et al. = e outros

In: = dentro

ed. = edicdo

[S. 1.] = Sem local

[s. n.] = sem editora

[S. l.:s.n.] =sem local e sem

editora

n. = ndmero

p. = pagina

V. = volume

cap. = capitulo

Fonte: As autoras, 2020.

2.2.3 Grafico

27

Fonte 10

E a representacdo grafica de um fendmeno e possibilita a transmissdo da informagcéo de

forma répida e clara. Seu titulo é precedido da palavra Gréafico seguida de espaco, niUmero de

ordem, travessdo e inserido acima do gréfico. No texto, ele é indicado por GRAF. junto com o

namero de ordem. Indicar a fonte consultada € obrigatorio.

No meio da frase:

O GRAF. 1 apresenta 0 aumento de alunos ingressantes no ensino superior, na

modalidade EAD, em 2023.

No final da frase:

O numero de ingressantes no ensino superior em EAD obteve um aumento expressivo em

2023. (GRAF. 1).



28
Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos — UNIFOR-MG

Gréfico 1 — Aumento de ingressantes no EAD em 2023 { Espago 1,5, fonte
12, sem negrito
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Fonte: Instituto SEMESP. Mapa do Ensino Superior: regido sudeste, 2023.

2.2.4 Figura

No corpo do texto, as figuras sdo mencionadas como FIG. seguido do nimero de ordem.
Seu titulo é precedido da palavra Figura e aparece na parte superior seguido da numeracao

correspondente e travessdo. E obrigatdrio indicar a fonte consultada.

No meio da frase:
A FIG. 7 nos mostra como as solucdes hidrotermais de baixa temperatura podem

cristalizar as formacdes estalactiticas.

No final da frase:
Embora a goéthita e a hematita possam ser estritamente sedimentares no solo, solucgdes

hidrotermais de baixa temperatura podem cristaliza-las (FIG. 7).
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Figura 7 - Formac0es estalactiticas impregnadas
com cristais tabulares de goéthita

Fonte: Fonseca, 2009, p. 6.

Algumas figuras relacionadas entre si podem ser agrupadas sob um mesmo titulo, legenda

e nimero, com identificacdo para cada figura, conforme exemplo da FIG. 8.

Figura 8 - Tornozelo e pé

Fonte: Gardner; Gray; O’Rabhilly, 1988, p. 187.
Legenda: a) Tornozelo de crianca
b) Vista lateral do tornozelo de um adulto
c) Pé de crianca
d) Vista lateral do pé de uma crianca
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2.2.5 Equacdes e formulas

As equac0es e formulas sdo destacadas do texto, podendo ser numeradas com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Pode-se usar espacamento maior entrelinhas para

comportar seus expoentes, indices ou outros componentes.

Exemplos:
x:—bi V' b* - 4ac
2a (1)

4 (X + 6) — x2= 5x2 (2)
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3 CITACOES

CitacOes sdo trechos ou informacdes retiradas de publicacbes com a finalidade de
enriquecer o texto, fundamentando-o ou esclarecendo-o. A forma de apresentar as citacbes em
trabalhos académicos no UNIFOR-MG baseia-se na ABNT NBR 10520:2023 - Informacéo e
documentacdo — Citagcdes em documentos: apresentacao.

A utilizacdo de citacdo merece atencdo especial, uma vez que citar € necessario, mas
copiar € proibido pela Lei 9.610/98 de 19/02/1998 que regulamenta os direitos autorais. A
reproducdo de parte ou da totalidade de uma obra sem o devido crédito ao autor constitui o
plagio, que é qualquer copia de trechos ou informacgfes retiradas de livros, artigos, imagens,
fotografias, gréficos, desenhos e outros conteidos sejam eles parciais ou totais, sem citar o autor
do documento original.

A citacdo pode ser direta, indireta ou citacdo de citagéo.

3.1 Citacao direta

E quando ocorre a reproducéo textual de um trecho da obra consultada.

O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e ndo a citacéo.

3.1.1 Citacgéo curta (até 3 linhas)

Deve ser inserida no texto entre aspas duplas. As aspas simples servem para indicar

citagdo no interior de uma citagao.

Segundo Borges (2009, p. 4) “a pré-escola € um poderoso socializador e educador,

levando a crianca a desenvolver sua criatividade, promovendo, também, um equilibrio geral”.
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3.1.2 Citacao longa (com mais de 3 linhas)

Deve ser inserida em um paragrafo distinto, sem aspas, com recuo de 4 cm da margem

esquerda, em fonte tamanho 10, com espacamento simples.

As diferencas fisicas ou um desenvolvimento perceptivo diferente ocasionam,
frequentemente, a exclusdo do belo, saudavel e autbnomo, ou seja, a diferenca é
caracterizada pelo fato de ndo pertencer aos parametros de normalidade constituidos pela
sociedade. No entanto, a pessoa com deficiéncia é capaz de usufruir de uma vida plena,
desde que sejam feitas as adaptagdes necessarias (Diehl, 2008, p. 21).

3.2 Citacgao indireta

Ocorre quando se redige o texto baseando-se em informacgdes do documento, sem

transcrever as palavras do autor consultado.

Segundo Driusso e Chiarello (2007), para que o fisioterapeuta conheca melhor o idoso, é
fundamental que ele colete algumas informagcbes como idade, sexo, cor, profissdo e ocupacao,

pois sdo dados primordiais para o processo de investigacao e triagem da doenca.

3.3 Citacao de citacao

Transcrigdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao documento
original.

Os elementos devem ser indicados na seguinte ordem: autoria do documento nao
consultado, data, paginagéo, se houver, sequido da expressdo apud (citado por); autoria, data e
paginacdo do documento consultado.

Deve-se mencionar, em nota de rodapé, os dados do documento original (aquele néo
consultado).

Na lista de referéncias informa-se somente a fonte consultada.

A expressao apud aparece sempre em italico.
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No final da sentenca:
"Vai aqui este pedido aos professores, pedido de alguém que sofre ao ver o rosto aflito das
criangas [...] 'por favor, me ajude a ser feliz' " (Alves, 2001 apud Amaral, 2002, p. 95).

No meio da sentencga:
De acordo com Alves' (2001 apud Amaral, 2002, p. 95) “vai aqui este pedido aos
professores, pedido de alguém que sofre ao ver o rosto aflito das criangas [...] ‘por favor, me

ajude a ser feliz’ ”.

Em nota de rodapé coloca-se a referéncia do documento nédo consultado:

L ALVES, Rubem. A alegria de ensinar. Campinas: Papirus, 2001.

Na lista de referéncias informa-se somente a fonte consultada:

AMARAL, José Concei¢do. Buscando sentidos. Divinopolis: [s. n.], 2002.

3.4 Supressoes

As omissdes de palavras ou frases em uma citagdo sdo indicadas pelo uso de reticéncias
entre colchetes. Podem ser usadas até trés supressdes na mesma cita¢do: no inicio, meio ou fim

do texto.

Segundo Medeiros (2008, p. 22), “um dos objetivos da produgdo cientifica ¢ levar os
resultados da pesquisa para 0 maior numero de pessoas possiveis [...], por isso a linguagem

cientifica deve ser normalizada a fim de ser compreendida universalmente”.
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3.5 Interpolacodes

Sd0 acréscimos, comentarios ou explicacbes acrescentadas pelo autor, quando

necessarios. Aparecem entre colchetes.

"Nesse sistema ocorre 0 vozeamento [ou sua auséncia] na producdo dos sons” (Crystal,
1997, p. 27).

3.6 Destaque em citacao

Quando se quer destacar palavras ou expressdes em uma citacdo, usa-se 0 negrito e as
expressdes grifo nosso ou grifo préprio, como ultimo elemento da chamada da citacéo.

Quando o texto citado ja possuir destaque, ndo ha necessidade de informar o grifo.

“Serd essa psicologia dos psicologos? Certamente nado. Essa psicologia, usada no
cotidiano pelas pessoas em geral, € denominada de psicologia do senso comum” (Bock; Furtado;

Teixeira, 2008, p. 15, grifo proprio).
“E através da mae que a crianca recebera suas primeiras licdes sobre como ser humano e
que se certificard com o decorrer do tempo” (Buscaglia, 2006, p. 83, grifo nosso).

3.7 Tradugao

Quando a citacdo incluir texto traduzido pelo autor, coloca-se a expressao traducao nossa
ou traducdo propria, no final da chamada da citacéo.

Quando o texto citado ja estiver traduzido, ndo hé& necessidade de informar a traducéo.

“Os dois pronomes que aparecem em ‘he saw him in the mirror’ (ele o viu no espelho),

devem se referir a mesma pessoa” (Russel; Norvig, 2004, p. 795, traducdo propria).
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3.8 Erro em citagéo

A transcricdo de um texto em uma citacdo deve aparecer exatamente como no original.
Assim, sdo mantidos os erros ortograficos, de concordancia ou de outra natureza seguidos da

expressao latina “sic” entre parénteses. Significa que estava “assim mesmo” no texto original.

“A revolugdo tecnoldgica que superou marcos da Revolugdo Industrial fincou nesses

terrenos profundas raises (sic)” (Srour, 1998, p. 18).

3.9 Regras gerais de apresentacao

No UNIFOR-MG as citagdes devem ser indicadas no texto pelo sistema autor-data,
também chamado alfabético. Todas as obras citadas devem constar da lista de referéncias que é
apresentada em ordem alfabética, de acordo com a forma de entrada das citacGes.

Pelo sistema autor-data, a indicacdo da fonte é feita pelo sobrenome de cada autor ou pelo
nome da institui¢do responsavel, seguida da data de publicacdo e da paginacéo, se houver.

Em obras sem indicacdo de autoria ou responsabilidade, a fonte é indicada pela primeira
palavra do titulo seguida de reticéncias entre colchetes. Se o titulo se iniciar por artigo ou
monossilabo, este deve ser incluido na indicacéo da fonte.

A indicacdo da fonte (sobrenome do autor, instituicdo responsavel ou titulo) devera ser

grafada em maidsculas e minusculas, dentro ou fora do paréntese.

Segundo Dangelo e Fattini (2005, p. 460), “é pouco provavel que o vago tenha fibras de
sensibilidade dolorosa”.

O estudo de caso ¢ utilizado “para contribuir com o conhecimento que temos dos
fendmenos individuais, organizacionais, sociais, politicos e de grupo, além de outros fenémenos
relacionados” (Yin, 2005, p. 20).
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Uma pessoa com competéncia informacional deve “ser capaz de reconhecer quando
necessita de informacdo e possuir habilidade para localizar, avaliar e utilizar efetivamente a

informagao necessaria” (American Library Association, 2005, p. 119).

Eles sdo “a geracdo nascida apds junho de 1979, quando o governo chinés instituiu a

politica de um filho por casal [...]” (Os novos [...], 2013, p. 17).
Uma tendéncia de mercado € encontrar bibliotecarios a frente dos processos de promocao,

comercializagdo de bases de dados e treinamento, de modo a otimizar o relacionamento com 0s

clientes (Programa [...], 2011).

3.9.1 Com um autor

A entrada € feita pelo sobrenome do autor, seguido de data e pagina.
A Suprema Corte ¢ o testemunho mais significativo do poder judicidrio, “mas as decisdes
de outros tribunais também costumam ser de grande importancia em termos gerais” (Dworkin,

2003, p. 4).

Na lista de referéncias:
DWORKIN, R. O império do direito. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2003.

3.9.2 Com dois ou trés autores

Usa-se a conjungao “e” se os sobrenomes estiverem fora dos parénteses e ponto e virgula

se estiverem dentro dos parénteses.
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Com 2 autores:
Segundo Steenks e Wijer (2005, p. 159) “a presenca de sinais neuroldgicos exige o exame
prévio pelo neurologista, antes de podermos submeter a coluna cervical e as estruturas nervosas a

solicitagao imposta pelo exame funcional”.

O fisioterapeuta precisa adaptar seu exame as condi¢des do caso pois, “a presenca de
sinais neuroldgicos exige o exame prévio pelo neurologista, antes de podermos submeter a coluna
cervical e as estruturas nervosas a Solicitagdo imposta pelo exame funcional” (Steenks; Wijer,
2005, p. 159).

Na lista de referéncias:

STEENKS, M. H.; WIJER, A. de. Disfungdes da articulacdo temporomandibular do ponto de
vista da fisioterapia e da odontologia: diagnéstico e tratamento. S&o Paulo: Santos Livraria
Editora, 2005.

Com 3 autores:
A mortalidade infantil tem sido um constante desafio para as autoridades brasileiras nas

ultimas décadas (Accioly; Saunders; Lacerda, 2005).

De acordo com Accioly, Saunders e Lacerda (2005), a mortalidade infantil tem sido um

constante desafio para as autoridades brasileiras nas Gltimas décadas.

Na lista de referéncias:

ACCIOLY, Elizabeth; SAUNDERS, Claudia; LACERDA, Elisa Maria de Aquino. Nutri¢cdo em
obstetricia e pediatria. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 2005.

3.9.3 Com mais de trés autores

Quando houver quatro ou mais autores, pode-se indicar todos ou apenas o primeiro

seguido da expressdo et al. A forma escolhida deve ser mantida em todo o texto.
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Amplamente utilizada em laboratorios “a espectrofotometria da absor¢do atdmica (AA) é
utilizada para medir a concentracao de varios componentes de fluidos e tecidos” (Thrall; Weiser;
Allison; Terry, 2007, p. 27).

Ou:
Amplamente utilizada em laboratérios “a espectrofotometria da absorcéo atbmica (AA) é
utilizada para medir a concentragdo de varios componentes de fluidos ¢ tecidos” (Thrall et al.,

2007, p. 27).

Na lista de referéncias:

THRALL, Mary Anna; WEISER, Glade; ALLISON, Robin W.; TERRY, W. Campbell.
Hematologia e bioquimica clinica veterinéria. Sdo Paulo: Roca, 2007.

Ou:

THRALL, Mary Anna et al. Hematologia e bioquimica clinica veterinaria. Sdo Paulo: Roca,
2007.

3.9.4 Com organizador, coordenador, editor

A entrada € feita pelo sobrenome do responsavel destacado.

O comportamento do mercado de cosméticos e da beleza surge, segundo Pereira (2013, p.
2), “com o objetivo de proporcionar prazer e bem-estar, garantindo resultados palpaveis, além de

proporcionar qualidade de vida”.

Na lista de referéncias a entrada é feita pelo sobrenome do responsavel destacado, seguido da

abreviatura em mindsculas do tipo de participagéo (org., coord., ed.) entre parénteses.

PEREIRA, Maria de Fatima Lima (org.). Cosmetologia. Sdo Caetano do Sul: Difusdo Editora,
2013.
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3.9.5 Documento sem data

Colocar a data aproximada do documento entre colchetes, seguindo a orientacdo descrita

neste manual no item 4.2 alinea “e”.

Para Silva ([2009], p. 20) “lampadas elétricas sdo fontes de luz que tém uma estreita

relagdo com a natureza”.

Na lista de referéncias:

SILVA, Mauri Luiz da. lluminacéo simplificando o projeto. Rio de Janeiro: Editora Ciéncia
Moderna, [2009].

3.9.6 Documento de 6rgao governamental

As obras de responsabilidade de um érgdo governamental (municipal, estadual, federal)
tém entrada pelo nome da jurisdicdo geogréfica a qual pertence. Na citacdo, usa-se 0 nome
geogréfico, seguido da data do documento (ver item 4.3.7, alinea b).

O maior desafio na atencdo a pessoa idosa “€é conseguir contribuir para que, apesar das
progressivas limitagdes que possam ocorrer, elas possam redescobrir possibilidades de viver sua

propria vida com a méxima qualidade possivel” (Brasil, 2017, p. 9).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Saude. Envelhecimento e saude da pessoa idosa. Brasilia, DF:
Ministério da Saude, 2007.



40
Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos — UNIFOR-MG

3.9.7 Citacao de pessoa juridica

As obras de responsabilidade de pessoa juridica devem ser indicadas pelo nome completo
ou sigla da instituicdo, em letras maiusculas e minasculas. As siglas devem ser grafadas em letras

maiUsculas. A forma escolhida deve ser utilizada em todo o trabalho.

“A TAB. 2 confirma os dados apresentados anteriormente” (Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica, 1975).

(IBGE, 1975) ou IBGE (1975)

Os relatérios podem ser “técnico-cientificos, de viagem e de participacdo em eventos, de
estagio, de visita técnica, administrativos, para fins especiais e progressivos” (Universidade
Federal do Parang, 2001, p. 1).

Na lista de referéncias:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas. Relatérios. Curitiba:
Editora UFPR, 2001.

De norma da ABNT:

De acordo com a NBR 9050 (ABNT, 2004, p. 3) faixa livre ¢ a “area do passeio, calcada,

via ou rota destinada exclusivamente a circulagdo de pedestres”.

Ou:
De acordo com a NBR 9050 a faixa livre é a “area do passeio, calgada, via ou rota

destinada exclusivamente a circulagéo de pedestres” (ABNT, 2004, p. 3).

De acordo com a NBR 9050 a faixa livre é a “area do passeio, calgada, via ou rota
destinada exclusivamente a circulacdo de pedestres” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas,
2004, p. 3).
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Na lista de referéncias:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9050: acessibilidade a
edificaces, mobiliario, espacos e equipamentos urbanos. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

3.9.8 Documento sem autoria

No caso de fontes sem autoria ou responsabilidade, a indicacdo deve ser feita pelo titulo:

e pela Unica palavra, em caso de titulo composto por uma palavra;

e pela primeira palavra do titulo, seguida da supressao indicada por [...], se o titulo
for composto por mais de uma palavra;

e pelo artigo (definido ou indefinido), seguido da palavra subsequente e da
supressao indicada por [...], se o titulo iniciar por artigo;

e pelo monossilabo, seguido da palavra subsequente e da supressao indicada por

[...], se o titulo iniciar por monossilabo.

Exemplos:
“Sabe-se que a atividade fisica em si ja é transformadora. Agora, pensando em pessoas,
que tém algum nivel de deficiéncia, a transformacao ¢ ainda mais acentuada” (Levantamento [...],

2023, p. 28).

“Envelhecimento populacional, evolucdo tecnoldgica e mudancas na forma de consumo
exigem que o profissional, em especial, o de Educacao Fisica, esteja sempre se atualizando, para

aproveitar as oportunidades que o futuro tem a oferecer” (O futuro [...], 2020, p. 16).

Na lista de referéncias:
LEVANTAMENTO de peso paraolimpico promove bem-estar a praticantes. Educacéo Fisica,
Rio de Janeiro, v. 17, n. 82, p. 28-30, jul./set. 2023.

O FUTURO da profisséo: novas tecnologias e tendéncias para o fitness. Educacéao Fisica, Rio de
Janeiro, v. 17, n. 73, p. 16-17, nov./dez. 2020.
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3.9.9 Diversos documentos de um mesmo autor

Na citagéo de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos diferentes, as

datas séo citadas em ordem cronoldgica, separadas por virgula.

(Camdes, 1989, 1991, 1995)

Na citacdo de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,
distingue-se os documentos pelo acréscimo de letras minusculas, apos a data e sem espacamento,

conforme a lista de referéncias.

(Freire, 1980a)
(Freire, 1980b)

Na lista de referéncias:
FREIRE, Paulo. Conscientizagdo: teoria e pratica da libertacdo. 3. ed. Sdo Paulo: Editora
Moraes, 1980a.

FREIRE, Paulo. Pedagogia da esperanca. 5. ed. Sdo Paulo: Paz e Terra, 1980b.

3.9.10 Varios autores com o0 mesmo sobrenome e data

Acrescentam-se as iniciais e/ou 0s prenomes para diferencia-los.
(Moura, H., 1988)

(Moura, R., 1988)

(Moura, Cassio, 1995)

(Moura, Celso, 1995)
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3.9.11 Diversos documentos de varios autores

As citacOes de diversos documentos de varios autores, mencionados simultaneamente
dentro dos parénteses, devem ser apresentadas em ordem alfabética e separadas por ponto e

virgula.

(Couto, 1984; Nogueira, 1986; Ribeiro, 1991)

3.9.12 Capitulo de livro

A entrada é feita pelo autor do capitulo.

- Quando o autor do capitulo ndo for o mesmo autor do livro:
As linhas de laminagdo continua apresentam comumente um alto grau de automagao, “o
que permite a operacdo em elevados niveis de velocidade de trabalho, particularmente, no caso de

laminac&o a frio de chapas de aco” (Gongalves, 2011, p. 328).

Na lista de referéncias:

GONCALVES, Marcelo. Laminac&o de produtos planos e ndo-planos. In: MOURAO, Marcelo
Breda (coord.). Introducéo a siderurgia. Sdo Paulo: ABM, 2011. cap. 10, p. 309-358.

- Quando o autor do capitulo for o mesmo autor do livro:

Quanto a capacidade das mascaras melhorarem a permeacdo cutanea de ativos
cosméticos, Ribeiro (2013, p. 278) diz que “esse efeito ¢ questionavel, considerando-Se 0 pouco
tempo durante o qual tais ativos permanecem em contato com a pele e o tipo de substancia

quimica incorporadas nestas formulagdes”.

Na lista de referéncias:

RIBEIRO, Claudio. Méascaras cosmeticas. In: RIBEIRO, Claudio. Cosmetologia aplicada a
dermoestética. Sdo Paulo: Pharmabooks, 2010. p. 277-284.
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3.9.13 Artigo de periodico

A entrada é feita pelo autor do artigo.

Segundo Couto et al. (2023, p. 27) “a coordenacao corporal é entendida como a relacéo
justa e equilibrada entre o sistema sensorial, 0 sistema nervoso e o sistema musculo-esquelético

por meio de agdes motoras de preciséo e as relagdes de adaptacao”.

Na lista de referéncias:

COUTO, Fernanda Maria do et al. Avaliacao do nivel de coordenacdo motora em escolares do 4°
e 5° anos do ensino fundamental e da rede municipal de ensino. Conexdo Ciéncia (Online),
Formiga, v. 18, n. 1, p. 25-36, maio 2023. Disponivel em: https://periodicos.uniformg.edu.br:
21011/ojs/index.php/conexaociencia/article/view/1117. Acesso em: 13 nov. 2023.

3.9.14 Citacao verbal

Indicacdo de dados obtidos em fontes ndo publicadas formalmente (palestras, discursos,

comunicagdes, entre outros) devem ser indicados no texto ou em nota.

No texto:
Em palestra ministrada aos profissionais e estudantes de Biblioteconomia e Ciéncia da
Informacéo, José Marcondes afirmou que as bibliotecas digitais tém suma importancia nas

Universidades?.

No rodapé:

! Palestra ministrada aos profissionais e estudantes de Biblioteconomia e Ciéncia da Informag&o, no dia 10 de junho
de 2013, em Belo Horizonte.


https://periodicos.uniformg.edu.br:%2021011/ojs/index.php/conexaociencia/article/view/1117
https://periodicos.uniformg.edu.br:%2021011/ojs/index.php/conexaociencia/article/view/1117
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3.9.15 Documentos da internet

Sdo citacdes retiradas de documentos disponiveis eletronicamente.

A biblioteca possui um ambiente adequado na area de leitura e do acervo, com estantes e
mobiliario adaptados para atender pessoas com necessidades especiais (Centro Universitario de
Formiga, 2023).

Na lista de referéncias:

CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA. Biblioteca. Informacdes sobre a Biblioteca.
Disponivel em: https://www.uniformg.edu.br/biblioteca-unifor-mg/informacoes-sobre-a-
biblioteca/. Acesso em: 14 nov. 2023.

a) Artigo de revista

“Ha também aqueles que planejam a utilizacdo dos bens durante a vida, mas, sobretudo,
organizam-se para o futuro, € o chamado planejamento sucessorio” (Oliveira; Silva; Daldato,
2023, p. 148).

Na lista de referéncias:

OLIVEIRA, Filipe André Marcelino e; SILVA, Ned Lofton Rodrigues da; DALDATO, Luciana.
Limites ao planejamento sucessorio a legitima como uma restricdo a autonomia privada. Revista
do Curso de Direito do UNIFOR, Formiga, v. 14, n. 1, p. 147-165, jan./jun. 2023. DOI:
https://doi.org/ 10.24862/rcdu.v14i1.1645. Disponivel em: https://periodicos.uniformg.edu.br:21
011/ojs/index.php/cursodireitouniformg/article/view/1645. Acesso em: 13 nov. 2023.

b) E-book

Segundo Aarestrup (2018, p. 35) “as células epiteliais sdo unidas entre si e, conse-
quentemente, separadas por escasso material intercelular. Esse material é constituido por

elementos da propria membrana celular que interagem entre si”.


https://doi.org/%2010.24862/rcdu.v14i1.1645.%20Disponível
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Na lista de referéncias:

AARESTRUP, Beatriz Julido. Histologia essencial. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2018.
E-book.

c) Twitter

Sobre a pesquisa de novos patdgenos, Carlos Morel (2021) diz que “ndo vamos nos fixar
no Sars-CoV-2, vamos tentar tracar diretrizes para investigar a atual, as passadas e as futuras

pandemias”.

Na lista de referéncias:

PESQUISADOR da Fiocruz, Carlos Morel, integra novo comité @WHO sobre a origem de
novos patdgenos. [Rio de Janeiro], 24 nov. 2021. Twitter: @fiocruz. Disponivel em:
https://twitter.com/fiocruz/status/1463487564359233537. Acesso em: 24 nov. 2021.

d) Podcast

A epidemia de Covid 19 trouxe um aumento nos casos de deméncia no mundo pois,
segundo pesquisa divulgada no podcast BBC Lé (2021) “o coronavirus provoca uma inflamacéo
que inclui o sistema nervoso central e, isso, estd implicado nas alteragdes cognitivas e de

comportamento”.

Na lista de referéncias:

BBC LE: Como Covid 19 deve acelerar epidemia de deméncia no mundo. [Locucio de]: Ménica
Vasconcelos. [Séo Paulo]: BBC News Brasil, 5 nov. 2021. Podcast. Disponivel em:
https://www.bbc.com/portuguese/topics/cxndrrlgglit. Acesso em: 24 nov. 2022.

e) Youtube

Em comemoracdo aos 100 anos de Paulo Freire o jornalista Ledo Serva “disse que ele foi
sinbnimo de um método educativo chamado Método Paulo Freire que foi aplicado no Brasil
principalmente no inicio dos anos 60 ” (CENTENARIO [...], 2021).
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Na lista de referéncias:

CENTENARIO Paulo Freire: Ledo Serva recebe Sérgio Haddad e Mario Sergio Cortella. S&o
Paulo: [s. n.], 2021. 1 video (71:40 min). Publicado pela TV Cultura. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=cKH8_4dXhUM. Acesso em: 16 nov. 2021.

3.9.16 Citacdo da Biblia

“Vos sois o sal da terra. Se o sal perde o sabor, com que lhe serd restituido o sabor? Para

mais nada serve sendo para ser lancado fora e calcado pelos homens” (Biblia, Mateus, 5: 13).

Na lista de referéncias:
BIBLIA. Mateus. Biblia Sagrada. 98. ed. Sao Paulo: Ave Maria, 1995. Mateus 5, vers. 13.

3.9.17 Bula de remédio

A entrada é feita pelo titulo do medicamento. Se a bula foi retirada da internet, acrescentar

0 endereco eletrénico e a data de acesso.

Este medicamento ¢ “indicado para o tratamento de linhas de expressdo, manchas e
asperezas da pele facial, caracteristicas do envelhecimento da pele causadas pelo sol

(fotoenvelhecimento)” (Vitanol-A).

Na lista de referéncias:

VITANOL-A: creme. Responsavel técnico: Waldir A. K. Bonetti. Sdo Paulo: Laboratdrios
Stiefel, 2021. 1 bula de remédio.

Ou

VITANOL-A: creme. Responsavel técnico: Waldir A. K. Bonetti. S&o Paulo: Laboratorios
Stiefel, 2021. 1 bula de remedio. Disponivel em: https://www.bulario.com/vitanol_a/. Acesso em:
22 nov. 2021.


http://www.anvisa.gov.br/%20datavisa/fila_bula/frmVisualizarBula.asp?pNuTransacao=8063172013&pIdAnexo=1802049%20%3e.%20Acesso
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3.9.18 Documentos juridicos

v’ Legislacao: sdo documentos como a Constituicdo, as emendas constitucionais, 0s textos
legais e normas emanadas de entidades publicas e privadas. Mencione, no texto, o nimero

da lei, artigo, inciso, etc., assim como a data de promulgacéo e indique a fonte consultada.

Citacdo retirada da Constituicdo:
Vale destacar que, segundo o art. 230 da Constitui¢do, “a familia, a sociedade ¢ o Estado
ttm dever de amparar as pessoas idosas, assegurando sua participacdo na comunidade,

defendendo sua dignidade e bem-estar e garantindo-lhes o direito a vida” (Brasil, 1999, p. 149).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF:
Editora Saraiva, 1999.

Citacédo retirada de Emenda constitucional:
Conforme a nova redacdo dada ao caput do art. 28 “a elei¢ao do Governador e do Vice-
Governador do Estado para mandato de quatro anos realizar-se-4 no primeiro domingo de

outubro, em primeiro turno, ¢ no Gltimo domingo de outubro, em segundo turno [...]” (Brasil,

1999, p. 304).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 16, de 4 de junho de 1997. In: BRASIL.
Constituicéo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 1999. p. 304-305.

v Jurisprudéncia: conjunto de decisdes judiciais que seguem a mesma linha de
pensamento sobre determinado fato. Indique a fonte, incluindo a jurisdicdo e o 6rgéo

judiciario competente.

O conceito de fidelidade partidaria ndo pode dissociar-se do conceito de democracia.

“Para que a democracia brasileira prospere, é desejado protecdo ao sistema de fidelidade
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partidaria, com as consequéncias geradas quando quebrada, tendo acesso aos Cargos do
Legislativo ou Executivo” (Brasil, 2008, p. 395).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Resolucdo n. 22.600, consulta n. 1.407 de 16 de outubro de
2007. Jurisprudéncia do Tribunal Superior Eleitoral, Brasilia, DF, v. 19, n. 1, jan./mar. 2008.

3.10 Notas

Sd0 observacdes, explicagdes ou referéncias feitas com a funcdo de elucidar ou
complementar algum ponto do texto. Devem ser usadas com moderagéao.

Podem ser notas de referéncia ou notas explicativas. Sdo digitadas em espago simples,
fonte tamanho 10 e separadas do texto por um traco horizontal de 5 cm a partir da margem
esquerda. Devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra
da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas.

Em notas de documentos digitais, também pode ser utilizado o recurso de hyperlink.

3.10.1 Notas de referéncia

Sdo usadas para indicar uma fonte citada no texto ou remeter a outras partes do trabalho
que falam do mesmo assunto. Em trabalhos académicos, a numeracdo deve ser Unica e continua
em todo o trabalho.

A fonte consultada, quando citada pela primeira vez, deve ter sua referéncia completa em
nota. As citacGes subsequentes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada,

utilizando-se as expressoes latinas (ver 3.11).
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No texto:
Ao longo de milhares de anos e em uma infinidade de culturas, as pessoas vém usando a
massagem para comunicacdo, alivio da dor ou desconforto, cura, prote¢cdo ou melhora da saide

em geral.#

No rodapé:

4 BRAUN, Mary Beth; SIMONSON, Stephanie J. Introducdo a massoterapia. Barueri, SP: Manole, 2007.

3.10.2 Notas Explicativas

S0 usadas para comentarios, esclarecimentos ou observacdes pessoais do autor. A
numeracdo deve ser consecutiva, podendo ser iniciada a cada capitulo ou parte.
N&o recomenda-se utilizar simultaneamente nota explicativa com nota de referéncia. Caso

sejam utilizados os dois tipos de notas, a regra de nota de referéncia deve ser seguida.
No texto:
Toda citagdo “deve permitir sua correlagdo na lista de referéncias ou em notas. As

referéncias devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.16

No rodapé:

16 Conforme esclarece a ABNT NBR 10.520:2023.

3.11 Expressoes latinas

Algumas expressdes latinas sdo utilizadas em notas de rodapé ao se fazer citagdes
subsequentes de uma mesma obra.

O italico ¢ utilizado em todas as expressoes latinas.
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a) Conferre = confira, confronte: usada como sugestdo de consulta a outras obras para
comparar, confrontar o assunto abordado. Indicada pela abreviatura Cf., seguida pelo

sobrenome do autor, ano e nimero da pagina, se houver.

4 Cf. BERNARDES, 1998.

b) Ibidem = usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma autoria e do mesmo
documento. Indicada pela abreviatura Ibid., sequida do nimero da pagina, se houver.

A expressao Ibid. s6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacdo a que se refere.

6 GADOTTI, 1992, p. 210.
7 Ibid., p. 190.

c) Ildem = usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma autoria e de documento
diferente. Indicada pela abreviatura Id., seguida do ano e nimero da pégina, se houver.
A expressao Id. s6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacdo a que se refere.

8 PEREIRA, 1994, p. 18.
°1d., 2002, p. 20.

d) Loco citato - no lugar citado: deve ser usada quando a fonte e a localizacdo exata ja foram
citadas anteriormente e as citagfes ndo foram apresentadas de forma subsequente.

Indicada pela abreviatura loc. cit. precedida pelo nome do autor.

10 CASTRO, 1975, p. 22.
1 PEREIRA, 1998, p. 103.
12 CASTRO, loc. cit.
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e) Opus citatum, opere citato - na obra citada: deve ser usada para a mesma obra, quando as
citacGes ndo forem apresentadas de forma subsequente. Indicada pelo nome do autor, pela
abreviatura op. cit., seguida do numero da pagina, se houver.

A expressdo op. cit. sO pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacdo a que se
refere.
Opus citatum ndo pode ser usada quando houver duas obras diferentes do mesmo autor na

mesma pagina.

3 SANTOS, 1996, p. 42.
14 S1LVA, 1990, p. 20-24.
15 SANTOS, op. cit., p. 19.

f) Passim - aqui e ali. Usada quando a informag&o citada constar em diversos trechos de

uma mesma fonte consultada.

1 MORAES, 1991, passim.

g) Sequentia — seguinte ou que se segue. Usada para indicar a pagina citada e as paginas
seguintes da obra consultada. Indicada pelo nome do autor, ano, pagina consultada e a

abreviatura et seq.

"NOGUEIRA, 2020, p. 27 et seq.

h) Apud = citado por. Usada para indicar citacdo de citacao.

i) Sic = assim mesmo. Usado para indicar erros graficos ou de outra natureza.
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Observacoes:
As expressdes apud e sic sdo as Unicas que podem ser usadas no texto e em notas.
As expressdes Cf., Ibid., Id. e Op. cit. somente podem ser empregadas na mesma pagina

da citacdo a que se referem.
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4 REFERENCIAS

Referéncia é um conjunto de informac6es que permite a identificacdo de um documento.
Ela é constituida de elementos essenciais e, quando necessario, acrescida de elementos
complementares.

Os elementos essenciais para livro ou folheto séo:

Autor. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, data.

Elementos complementares sdo informacgdes que podem ser acrescentadas aos essenciais e
permitem melhor caracterizar o documento.

Ao optar pela utilizacdo dos elementos complementares, estes devem ser incluidos em
todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

Para documentos on line além dos elementos essenciais e complementares, deve-se
registrar o endereco eletrénico, precedido da expressdao Disponivel em:, e a data de acesso,

precedida da expressdo Acesso em:.

Referéncia de livro com elementos essenciais:

RODRIGUES, Carlos Eduardo Cossenza; ROCHA, Paulo Eduardo Carnaval Pereira.
Musculacgao: teoria e pratica. 25. ed. Rio de Janeiro: Sprint, 2003.

Referéncia de livro com elementos complementares:

RODRIGUES, Carlos Eduardo Cossenza; ROCHA, Paulo Eduardo Carnaval Pereira.
Musculagao: teoria e pratica. 25. ed. Rio de Janeiro: Sprint, 2003. 196 p., il. ISBN 85-85031-11-
5.
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4.1 Regras gerais de apresentacao

As orientacOes para apresentagdo de referéncias baseiam-se na ABNT NBR 6023:2018 —

Informacéo e documentacéo — Referéncias: elaboracao e, nas duas Erratas publicadas em 2020.
4.1.1 Lista de referéncias

a) Na lista de referéncias devem constar todas as obras citadas e/ou consultadas para a
elaboracdo do trabalho;

b) a ordenacdo é alfabética, ndo se levando em conta o tipo de documento;

c) as referéncias sdo alinhadas na margem esquerda (ndo justificadas) usando-se espaco

simples entre as linhas e um espaco simples para separar as referéncias entre si.

Exemplo

ACEVEDO, Claudia Rosa; NOHARA, Jouliana Jordan. Como fazer monografias: TCC,
dissertacgdes, teses. 4. ed. rev. e atual. S&o Paulo: Atlas, 2013.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: Informagio e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Atencdo a saude do recém-nascido: guia para os profissionais
de saude. Brasilia, DF: Ministério da Saude, 2011. (Série A — Normas e Manuais Técnicos, v. 2).

CORSATTO, Caéssia Aparecida; HOFFMANN, Wanda Aparecida Machado. Gestdo de desafios:
conhecimento, inovacgao e sustentabilidade. In: HOFFMANN, Wanda Aparecida Machado (org.).
Ciéncia, tecnologia e sociedade: desafios da construcdo do conhecimento. Sdo Carlos:
EdUFSCar, 2011. p. 137-153.

MATTAR, J. Metodologia cientifica na era digital. 4. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2017. E-book.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Redagdo cientifica: a pratica de fichamentos, resumos, resenhas. 12.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2014.

ROZA, Rodrigo Hipdlito. O papel das tecnologias da informacdo e comunicacao na atual
sociedade. Ciéncia da Informacao, Brasilia, DF, v. 49, n. 1, p. 67-75, 2020. Disponivel em:
http://revista.ibict.br/ciinf/article/view/4755. Acesso em: 24 nov. 2021.
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4.1.2 Pontuacéo

Os elementos de uma referéncia devem ser separados entre si por uma pontuagéo

uniforme, conforme apresentado no QUADRO 3 a seguir.

Quadro 3 — Pontuacdo utilizada em referéncias

Pontuacéao Descricao Exemplos

E usado para separar os elementos da CURY, Augusto J.
Ponto . referéncia: autoria, titulo, edicéo, 4 ed

namero de paginas e/ou volumes.
DG Usa-se o ponto e virgula, seguido de SLACK, N.; CHAMBERS, S

virgula ; espaco, para separar autores entre si. JOHNSTON, R.

. ) CURY, Augusto J.
A virgula é usada, para separar

Virgula , separar a editora da data de publicacdo; |y, 2 120 p.

separar volume e pagina; capitulo e
pagina; e para separar a numeracio dos | V- 1, ¢ap. 2, p. 25-35
fasciculos de periddicos. v.3,n. 1 mar. 2018

S&o usados para separar o titulo do Varejo no comercio eletronico:

subtitulo; separar o local da publicagio | Produtos e servicos. In: TURBAN, E.
Dois pontos : | da editora; depois do termo In; em
referéncias de documentos eletronicos | pisponivel em: http://....

apos os termos “Disponivel em” e
“Acesso em” Acesso em: 20 out. 2018

[S. I.] = sem local
[s. n.] = sem editora
[20177] = data provéavel de

Usados para indicar elementos que nao
Colchetes [ ] | figuram na obra, mas podem ser
identificados

publicacdo
A S&o usados para indicar série, grau (Colecao Primeiros Passos)
Parénteses ( ) | académico ou responsabilidade (org.)
intelectual de forma abreviada (coord.)
Hifen - Usado para separar as paginas iniciais e | n 2g-45

finais da parte referenciada

Usada para ligar a data da publicagéo,
Barra / os volumes e nlimeros quando v. 8/9, n. 1/4, jan./dez. 2015/2016
constituem uma s6 unidade

Fonte: As autoras, 2019.
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Abreviaturas usadas em referéncia recebem pontuacdo conforme apresentado no
QUADRO 2, pégina 27 deste Manual.

4.1.3 Uso de letra maiuscula

Séao grafados com todas as letras em maidsculas:

a) sobrenome do autor;
b) entidades coletivas, quando a entrada € direta;
c) nomes geograficos, quando anteceder um érgdo governamental;

d) titulos de eventos (congressos, seminarios etc.).

4.2 Elementos essenciais

Sdo elementos essenciais as informacdes indispensaveis a identificacdo do documento.
Eles estéo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o tipo do

documento.

a) Titulo e subtitulo

No UNIFOR-MG utiliza-se 0 negrito como recurso tipografico para destacar o titulo. Se a
obra tiver subtitulo este deve ser separado do titulo por dois pontos. Lembre-se: somente o titulo
é negritado.

SOTO, Eduardo. Comportamento organizacional: o impacto das emocdes. Sdo Paulo:

Thomson Learning, 2002.
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b) Edicéo

Quando houver uma indicacdo de edicdo, esta deve ser transcrita pelas abreviaturas do

numeral ordinal e da palavra edi¢do, ambas no idioma do documento.

Como consta na obra Como aparece na referéncia
2% edicdo 2. ed.

72 edicdo revista e ampliada 7. ed. rev. e ampl.

232 edicdo revista e atualizada 23. ed. rev. e atual.

Third edition 3" ed.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Sociologia geral. 7. ed. rev. e ampl.
Séo Paulo: Editora Atlas, 2011.

¢) Local

O local de publicacédo (cidade) deve ser registrado como aparece no documento. No caso
de locais homdnimos, acrescenta-se 0 pais, estado etc. Na auséncia do nome da cidade, pode-se

indicar o estado ou pais, desde que esta informacao conste no documento.

Ouro Branco, MG
Ouro Branco, AL

N&o sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressédo sine loco (sem local)

abreviada, em italico e entre colchetes [S. 1.].

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os socios do presidente.
3. ed. [S. L.]: Scritta, 1992.
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d) Editora

O nome da editora deve ser indicado como aparece no documento suprimindo-se as

palavras que designam a natureza juridica e comercial (Ltda., S.A., Cia.).
A mesma editora pode aparecer de formas diferentes em obras distintas:

BUENO, Cassio Scarpinella. Manual de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva, 2015.

PEREIRA, Rodrigo da Cunha. Divorcio: teoria e préatica. 4. ed. Sdo Paulo: Editora Saraiva, 2013.

Quando houver duas editoras com locais diferentes, registram-se ambas com seus
respectivos locais, separadas por ponto e virgula.
Se houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas, separadas por dois

pontos.

CARVALHO, Isabel Cristina Lousada. A socializa¢do do conhecimento no espaco das
bibliotecas universitarias. Niterdi: Intertexto; Rio de Janeiro: Interciéncia, 2007.

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos movimentos da
concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

Se a editora for responsavel pela autoria (pessoa juridica), utiliza-se no campo Editora a

forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.

SAO PAULO (Municipio). Secretaria Municipal da Saide. Manual de normas rotinas e
procedimentos de enfermagem atencéo basica. 2. ed. Sdo Paulo: SMS, 2012.

Quando a editora ndo puder ser identificada, utiliza-se [s. n.] que significa sine nomine

(sem nome).

BARROS, Maria Helena Toledo Costa de. Disseminacao da informacgéao: entre a teoria e a
pratica. Marilia: [s. n.], 2003.
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Se o local e a editora ndo puderem ser identificados na obra, utilizam-se as expressoes

sine loco e sine nomine abreviadas, entre colchetes e separadas por dois pontos [S. I.: s. n.].

e) Data

Deve-se sempre indicar uma data na referéncia, mas se ela ndo puder ser identificada na

publicacéo, coloca-se uma data aproximada entre colchetes:

[20017] para data provavel

[200-] para década certa

[20--] para século certo

[19--?] para século provavel

[2002] para data certa, mas ndo indicada no item

f) Volumes e/ou péaginas

Em documentos constituidos de um sé volume pode-se indicar o nimero total de paginas
no final da referéncia, seguido de p. Se a obra ndo for paginada, pode-se indicar a quantidade de
paginas entre colchetes.

Quando o documento for publicado em mais de um volume, indica-se a quantidade de

volumes seguida da abreviatura v.
SOUZA, Célio Cezar Antunes de. Enfermagem cirargica. Goiania: AB Editora, 2007. 2 v.
Quando somente um volume foi consultado coloca-se v. e 0 numero do volume.

SOUZA, Célio Cezar Antunes de. Enfermagem cirurgica. Goiania: AB Editora, 2007. v. 1.
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4.3 Autoria (indicacéo de responsabilidade)

A autoria da obra € atribuida ao responsavel pela criacdo intelectual ou artistica do
documento. O autor pode ser pessoa fisica ou pessoa juridica (6rgdos governamentais, empresas,
associacoes, entre outros).

Se houver duvida sobre como atribuir a autoria de pessoa fisica ou juridica, consulte o

Catalogo de Autoridades da Biblioteca Nacional em: https://acervo.bn.gov.br/sophia web/busca/

autoridades
Alguns exemplos apresentados a seguir mostram, também, a forma de referenciar os

documentos em meio eletrénico.

4.3.1 Com um autor

Indica-se o autor pelo Ultimo sobrenome, em letras maiusculas, seguido do prenome.

PEDROSA, Ronaldo Leite. Direito em histéria. 6. ed. Rio de Janeiro: Editora Lumen Juris,
2008.

ROHDEN, Fabiola. A arte de enganar a natureza: contracepcao, aborto e infanticidio no inicio
do século XX. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 2003. Disponivel em: https://books.scielo.org/id/
6hcrt. Acesso em: 23 nov. 2021.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2018.
E-book.

Observacgdo: N&o separamos 0s sobrenomes compostos, 0os de origem hispanica, aqueles com

prefixo e 0s que indicam grau de parentesco.

Exemplos:

ALVARENGA NETO, Rivadavia Correa Drummond de. Gestdo do conhecimento em
organizac0es: proposta de mapeamento conceitual integrativo. Sdo Paulo: Saraiva, 2015.


https://acervo.bn.gov.br/sophia%20web/busca/%20autoridades
https://acervo.bn.gov.br/sophia%20web/busca/%20autoridades
https://books.scielo.org/id/%206hcrt
https://books.scielo.org/id/%206hcrt
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FERNANDEZ GONZALES, Leopoldo Jesus; DOMINGOS, Tania Regina Eduardo. Cadernos
de antropologia da educacdo: antropologia e educacdo. Petrdpolis: Vozes, 2005. v. 1.

O'BRIEN, James A. Sistemas de informacao: e as decisfes gerenciais na era da Internet. 2. ed.
Séao Paulo: Editora Saraiva, 2006.

ROQUETE-PINTO, Edgar. Rondénia. 6. ed. Sdo Paulo: Editora Nacional, 1975.

4.3.2 Com dois ou trés autores

Indicam-se 0s nomes na ordem em que aparecem na publicacdo, separados por ponto-e-

virgula.

DRESCH, Aline; LACERDA, Daniel Pacheco; ANTUNES JUNIOR, José Antonio Valle.
Design sciense research: método de pesquisa para avanco da ciéncia e tecnologia. Porto Alegre:
Bookman, 2020. E-book.

RODRIGUES, Edgard Meirelles; GUIMARAES, Cosme S. Manual de recursos
fisioterapéuticos. Rio de Janeiro: Revinter, 1998.

SILVA, Joana Azevedo da; DALMASO, Ana Silvia Whitaker. Agente comunitario de saude: o
ser, 0 saber, o fazer. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 2002. DOI: https://doi.org/10.7476/9788575
416136. Acesso em: 02 dez. 2021.

4.3.3 Com quatro ou mais autores

Quando houver quatro ou mais autores convém indicar todos ou apenas o primeiro

seguido da expresséo et al. A forma escolhida deve ser mantida em todo o trabalho.

THRALL, Mary Anna; WEISER, Glade; ALLISON, Robin W.; CAMPBELL, Terry W.
Hematologia e bioquimica clinica veterinaria. 2. ed. Sdo Paulo: Roca, 2015.

Ou:

THRALL, Mary Anna et al. Hematologia e bioquimica clinica veterinaria. 2. ed. S&o Paulo:
Roca, 2015.
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PLOMIN, Robert; DEFRIES, John C.; MCCLEARN, Gerald E.; MCGUFFIN, Peter. Genética
do comportamento. 5. ed. Porto Alegre: Artmed, 2011. E-book.

Ou:

PLOMIN, Robert et al. Genética do comportamento. 5. ed. Porto Alegre: Artmed, 2011. E-
book.

4.3.4 Com organizador, coordenador, editor, adaptador

Quando houver destaque para a responsabilidade intelectual de uma obra com varios
autores, o documento é referenciado pelo nome do responsavel destacado, seguido da abreviagéo,
em minusculas e no singular, do tipo de participacdo (organizador, coordenador, editor etc), entre

parénteses.

VIEIRA, Suzana de Castro Amaral (org.). Introducéo a filosofia. 2. ed. Petropolis: Editora
Vozes, 2011.

FREITAS, Carlos Machado de; BARCELLOS, Christovam; VILLELA, Daniel Antunes Maciel

(org.). Covid-19 no Brasil: cenarios epidemioldgicos e vigilancia em saide. Rio de Janeiro:
Fiocruz, 2021. Disponivel em: https://books.scielo.org/id/zx6p9. Acesso em: 23 nov. 2021.

4.3.5 Autoria desconhecida

Quando o documento ndo tem uma autoria identificada, faz-se a entrada da referéncia pelo

titulo, com a primeira palavra em letras maidsculas.

ECONOMIA politica e seguridade social: uma contribuicéo a critica: coletanea de textos. Sdo
Paulo: ANFIP, 1999.


https://books.scielo.org/id/zx6p9
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4.3.6 Pessoa juridica

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais, empresas,
associag0es, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se destaca no documento,

por extenso ou abreviada.

a) Autor institucional (associagfes, empresas, congressos)

Em documentos de responsabilidade de associacdes, empresas, congressos, seminarios,
convém que se padronizem 0s nomes para a mesma autoria, quando aparecem de formas

diferentes em documentos distintos.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informagcio e
documentacdo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2020.

CONGRESSO BRASILEIRO DE DIREITO DA FAMILIA, 5., 2005, Belo Horizonte. Anais
[...]. Sdo Paulo: IOB Thomson, 2006.

MOSTRA INTEGRADA DE PESQUISA E EXTENSAO: ciéncia, tecnologia & sociedade, 16.,
2020, Formiga. Anais eletrdnicos [...]. Formiga: Centro Universitario de Formiga, 2020.
Disponivel em: https://repositorioinstitucional.uniformg.edu.br:21074/xmlui/handle/1234567
89/851. Acesso em: 23 nov. 2021. Tema: A pesquisa cientifica em tempos de pandemia.

CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA. Biblioteca. Regulamento da Biblioteca Angela
Vaz Ledo. Formiga: UNIFOR-MG, 2023. Disponivel em: https://uniformg.edu.br/wp-
content/uploads/2023/06/regulamento-biblioteca-2023.pdf. Acesso em: 22 nov. 2023.

b) Orgdo governamental

Quando se tratar de 6rgdo governamental (municipal, estadual ou federal), a entrada é
feita pelo nome geografico em maidsculas (municipio, estado ou pais) considerando-se a
subordinacgdo hierarquica, quando houver. Em caso de duvida sobre a subordinacdo do 6rgdo,

pode-se consultar o Catalogo de Autoridades da Biblioteca Nacional em: https://acervo.bn.gov.br/

sophia web/busca/autoridades



https://repositorioinstitucional.uniformg.edu.br:21074/xmlui/handle/1234567%2089/851
https://repositorioinstitucional.uniformg.edu.br:21074/xmlui/handle/1234567%2089/851
https://acervo.bn.gov.br/%20sophia_web/busca/autoridades
https://acervo.bn.gov.br/%20sophia_web/busca/autoridades
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BRASIL. Ministério da Educacdo. Secretaria de Educacdo Basica. Secretaria de Educacgéo
Continuada, Alfabetizacéo, Diversidade e Incluséo. Secretaria de Educagéo Profissional e
Tecnologica. Conselho Nacional da Educacdo. Camara Nacional de Educacgéo Basica.

Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educacao Basica. Brasilia: MEC: SEB: DICEI,
2013. Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/secretaria-de-educacao-basica/publicacoes. Acesso
em: 23 nov. 2023.

FORMIGA. Prefeitura Municipal. Instituto de Desenvolvimento Municipal. Diagndstico e
diretrizes para a estrutura urbana. Formiga: Prefeitura Municipal de Formiga, 2006.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Programa de governanca em privacidade e protecao dos
dados pessoais. Rio de Janeiro: Prefeitura Municipal, 2023. Disponivel em:
https://Igpd.prefeitura.rio/programa-de-governanca-em-privacidade-e-protecao-dos-dados-
pessoais/. Acesso em: 22 nov. 2023.

4.4 Capitulo de livro

Na referéncia de parte de uma publicacdo destaca-se em negrito o titulo do livro e ndo o
da parte referenciada.

a) quando o autor do capitulo nao for o mesmo do livro

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo do livro.
Edicdo. Local de publicacdo: Editora, ano de publicacdo. Nimero do volume, nimero do
capitulo e/ou pagina inicial-final do capitulo referenciado.

RODRIGUES, Andrea Serra; GUEDES, Luiza Soares. Estética e gravidez. In: KEDE, Maria
Paulina Villarejo; SABATOVICH, Oleg (ed.). Dermatologia estética. 2. ed. S&o Paulo:
Atheneu, 2009. p. 409-425.

b) quando o autor do capitulo for o mesmo autor do livro

AUTOR. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo do livro. Edi¢do. Local de
publicacdo: Editora, ano de publicacdo. NUmero do capitulo e/ou pagina inicial-final do
capitulo referenciado.



http://portal.mec.gov.br/secretaria-de-educacao-basica/publicacoes
https://lgpd.prefeitura.rio/programa-de-governanca-em-privacidade-e-protecao-dos-dados-pessoais/
https://lgpd.prefeitura.rio/programa-de-governanca-em-privacidade-e-protecao-dos-dados-pessoais/
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FOX, Robert W.; PRITCHARD, Philip J.; MCDONALD, Alan T. Estatica dos fluidos. In: FOX,
Robert W.; PRITCHARD, Philip J.; MCDONALD, Alan T. Introducéo a mecénica dos fluidos.
8. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2014. cap. 3.

OBS: O titulo do livro é que fica em destaque e nédo o titulo do capitulo.

4.5 Documentos juridicos

Inclui legislacéo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

a) Legislagdo: sdo documentos como a Constituicdo, as emendas constitucionais, 0S
textos legais (leis complementares e ordinarias, medidas provisorias, decretos,
resolucdes do Senado) e normas emanadas de entidades publicas e privadas.

Sdo elementos essenciais: jurisdicao, ou cabecalho da entidade, em letras maiusculas;
epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacéo.
Em ementas e epigrafes muito longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que ndo

seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

Exemplo 1:

SABATOVSKI, Emilio; FONTOURA, lara P. Constituicdo Federal 1988. In: SABATOVSKI,
Emilio; FONTOURA, lara P. (org.). Constituicdo Federal 1988. 12. ed. atual. Curitiba: Jurud,
2006. p. 5-114. Atualizada até a Emenda Constitucional 52, de 08 de marc¢o de 2006.

Exemplo 2:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Subchefia de assuntos juridicos. Lei n°® 14.254,
de 30 de novembro de 2021. Disp&e sobre o acompanhamento integral para educandos com
dislexia ou transtorno do déficit de atencdo com hiperatividade (TDAH) ou outro transtorno de
aprendizagem. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/ 2021/ Lei/
L14257.htm. Acesso em: 02 dez. 2021.

Exemplo 3:

BRASIL. Decreto n° 10.871, de 29 de novembro de 2021. Altera o Decreto n°® 9.829, de 10 de
junho de 2019, que dispde sobre o Conselho Deliberativo do Sistema de Protecdo da Amazonia.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-2022/2021/ Decreto/
D10871.htm. Acesso em: 02 dez. 2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14257.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14257.htm
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2010.871-2021?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/%20Decreto/%20D10871.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/%20Decreto/%20D10871.htm
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Exemplo 4:

BRASIL. Lei n® 14.257, de 1° de dezembro de 2021. Institui o Programa de Estimulo ao Crédito
(PEC) [...]. Diario Oficial da Uni&o: secdo 1. Brasilia, DF, ed. 226, p. 3, 02 dez. 2021.
Disponivel em: https://www.in.gov.br/web/dou/-/lei-n-14.257-de-1-de-dezembro-de-2021-
364245086. Acesso em: 02 dez. 2021.

Exemplo 5:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto n® 7.824, de 11 de outubro de 2012. Regulamenta a
Lein®12.711, de 29 de agosto de 2012, que dispde sobre o ingresso nas universidades federais e
nas institui¢des federais de ensino técnico de nivel médio. Revista Bonijuris, Curitiba, v. 24, n.
589, p. 76-77, dez. 2012. Publicado no D.0O.U de 16 de outubro de 2012, col. 11, p. 6.

b) Jurisprudéncia: inclui acérddo, decisdo interlocutoria, despacho, sentenca, simula
entre outros.
Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (em letras mailsculas); nome da corte ou
tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento; nimero
do processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio, cartério, cdmara ou outra
unidade do tribunal; nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver); data
de julgamento (se houver); dados da publicacao.
Em epigrafes e ementas muito longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que ndo

seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

Sumula

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. SUmula 736. Compete a justica do trabalho julgar as acdes
que tenham como causa de pedir o descumprimento de normas trabalhistas relativas a seguranca,
higiene e satde dos trabalhadores. Brasilia, DF: STF, 2003. Disponivel em: http://www.stf.jus.br/
portal/jurisprudencia/menuSumarioSumulas.asp?sumula=2243. Acesso em: 06 dez. 2021.
Acodrdéo

BRASIL. Tribunal Regional Federal (4. Regido). Acorddo. Apelagéo criminal n°® 5011600-
79.2018.4.04.7201/SC. Penal - art. 304 c/c art. 299 do cddigo penal. Falsidade ideoldgica.
Informag&o sobre cadastro no SERASA. Fato juridicamente relevante. Contrato de financiamento
habitacional. Fato adequado a descricéo do tipo penal. Relatora; Desemb. Federal Salise
Monteiro Sanchotene. 06 de julho de 2021. Revista Sintese Direito Penal e Processual Penal,
Sao Paulo, v. 22, n. 129, p. 160-176, ago./set. 2021.


https://www.in.gov.br/web/dou/-/lei-n-14.257-de-1-de-dezembro-de-2021-364245086
https://www.in.gov.br/web/dou/-/lei-n-14.257-de-1-de-dezembro-de-2021-364245086
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/menuSumarioSumulas.asp?sumula=2243
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/menuSumarioSumulas.asp?sumula=2243
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Recurso

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario com Agravo 1.160361. Sdo
Paulo. Recurso de revista. Apelo interposto na vigéncia da lei n°® 13.015/2014. Execucdo. N&o
comprovacao de violagéo direta de preceito de natureza constitucional. [...]. Recorrente:
Amadeus Brasil Ltda. Recorrido: Luiz Fernando Machado Ruivo. Relator: Min. Gilmar Mendes,
10 de setembro de 2021. Disponivel em: https://stf.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/1284073760/
recurso-extraordinario-com-agravo-are-1160361-sp-0068600-4320085020089/inteiro-teor-
1284073773. Acesso em: 06 dez. 2021.

4.6 Trabalhos académicos (TCC, dissertacéao, tese)

Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver),
ano de deposito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso), grau
(doutorado, mestrado, especializagédo, graduacéo) e curso entre parénteses, vinculagcdo académica,
local e data de apresentacao ou defesa.

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Tipo do trabalho. (Grau e Curso) -
Vinculagdo académica, cidade, ano da defesa.

SANTOS, Aladir Horécio dos. Teoria de modelos mistos aplicada ao delineamento em blocos
aumentados. 2000. Dissertacdo (Mestrado em Agronomia) - Universidade Federal de Lavras,
Lavras, 2000.

SILVA, Heslley Machado. Professores de biologia e ensino de evolugdo: uma perspectiva
comparativa em paises com contraste de relacao entre estado e igreja na América Latina.
Orientador: Eduardo Fleury Mortimer. 2015. Tese (Doutorado em Educagdo) — Faculdade de
Educagéo, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2015. Disponivel em:
https://repositorio.ufmg.br/handle/1843/BUBD-A3HFBJ. Acesso em: 21 nov. 2021.

SOUZA, Danilo César Basilio de. A inexigibilidade de conduta diversa como causa
supralegal de excludente da culpabilidade. 2010. Trabalho de Conclusédo de Curso
(Bacharelado em Direito) — Centro Universitario de Formiga, Formiga, 2010. 1 CD-ROM.


https://stf.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/1284073760/recurso-extraordinario-com-agravo-are-1160361-sp-0068600-4320085020089/inteiro-teor-1284073773
https://stf.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/1284073760/recurso-extraordinario-com-agravo-are-1160361-sp-0068600-4320085020089/inteiro-teor-1284073773
https://stf.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/1284073760/recurso-extraordinario-com-agravo-are-1160361-sp-0068600-4320085020089/inteiro-teor-1284073773
https://repositorio.ufmg.br/handle/1843/BUBD-A3HFBJ
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4.7 Eventos cientificos

As obras resultantes de eventos (seminarios, congressos, simpésios, entre outros) tém sua
entrada pelo nome do evento por extenso e em letras mailsculas, seguido do seu numero de
ocorréncia, ano e local de realizacdo. O nimero de ocorréncia deve ser em algarismo arabico,
seguido de ponto.

O tema do evento, entra como elemento complementar em notas ao final da referéncia.

Evento no todo:

NOME DO EVENTO, numero, ano, local de realizacdo. Titulo [...]. Local de publicacéo:
Editora, data de publicagéo.

CONGRESSO DE ENERGIAS RENOVAVEIS, 2., 2021, Sorocaba. Proceedings [...]. Sorocaba:
UFSCAR, 2021. Disponivel em: https://docs.google.com/gview?url=https://www.conference.
net.br/arquivo/SGxmUEZ6ZUsO0R21nQ0JKMEN3Ni9hdz09/anais_ii_coner.pdf. Acesso em: 23
nov. 2021.

MOSTRA INTEGRADA DE PESQUISA E EXTENSAO (RESUMOS): ciéncia, tecnologia e
sociedade, 17., 2021, Formiga. Anais eletrdnicos [...]. Formiga: UNIFOR-MG, 2021. Disponivel
em: https://repositorioinstitucional.uniformg.edu.br:21074/xmlui/bitstream/handle/
123456789/852/XV11%20MIPE_2021.pdf?sequence=3&isAllowed=y. Acesso em: 22 nov. 2023.
Tema: A universidade em tempos de transigé&o.

Trabalho apresentado em evento:

AUTOR. Titulo do trabalho: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, nimero, ano e local de
realizacdo. Titulo da publicacéo [...]. Local: Editora, data de publicagdo. Paginas inicial-
final da parte referenciada.

LOPES, B. P.; CARVALHO, J. V. de F. Pagando pelo crime: fraudes no seguro DPVAT e seus
impactos a sociedade. In: USP INTERNATIONAL CONFERENCE IN ACCOUNTING, 21.,
2021, S&o Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP/FIPECAFI, 2021. Disponivel em:
https://congressousp.fipecafi.org/anais/21Usplnternational/ArtigosDownload/3052.pdf. Acesso
em: 21 nov. 2023.


https://docs.google.com/gview?url=https://www.conference.%20net.br/arquivo/SGxmUEZ6ZUs0R21nQ0JkMEN3Ni9hdz09/anais_ii_coner.pdf
https://docs.google.com/gview?url=https://www.conference.%20net.br/arquivo/SGxmUEZ6ZUs0R21nQ0JkMEN3Ni9hdz09/anais_ii_coner.pdf
https://repositorioinstitucional.uniformg.edu.br:21074/xmlui/bitstream/handle/%20123456789/852/XVII%20MIPE_2021.pdf?sequence=3&isAllowed=y
https://repositorioinstitucional.uniformg.edu.br:21074/xmlui/bitstream/handle/%20123456789/852/XVII%20MIPE_2021.pdf?sequence=3&isAllowed=y

70
Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos — UNIFOR-MG

CABRAL JUNIOR, G. M.; NICOLETE, B. V.; RIBEIRO, L. R. Espécies arboreas adequadas
para arborizacio urbana. In: MOSTRA INTEGRADA DE PESQUISA E EXTENSAO
(RESUMOS): ciéncia, tecnologia e sociedade, 17., 2021, Formiga. Anais eletronicos [...].
Formiga: UNIFOR-MG, 2021. p. 23-24. Disponivel em: https://repositorioinstitucional.uniformg.
edu.br:21074/xmlui/bitstream/handle/123456789/852/XV11%20MIPE_2021.pdf?sequence=3&is
Allowed=y. Acesso em: 21 nov. 2023. Tema: A universidade em tempos de transigé&o.

4.8 Publicacao periddica

Sdo as publicacBes que tém periodicidade: revistas, jornais.
Os meses citados na referéncia séo abreviados no idioma da publicagdo, conforme

apresentado no QUADRO 4. N&o se abreviam palavras de até quatro letras, em qualquer idioma.

Quadro 4 - Abreviatura dos meses

Portugués Espanhol Inglés
janeiro jan. enero ene. January Jan.
fevereiro fev. febrero feb. February Feb.
margo mar. marzo mar. March Mar.
abril abr. abril abr. April Apr.
maio maio mayo mayo May May
junho jun. junio jun. June June
julho jul. julio jul. July July
agosto ago. agosto ago. August Aug.
setembro set. septiembre sept. September Sept.
outubro out. octubre oct. October Oct.
novembro nov. noviembre nov. November Nov.
dezembro dez. diciembre dic. December Dec.

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 6023 (ABNT, 2018, p. 54).

Fasciculo de revista:

Na referéncia de um fasciculo de periodico no todo, o titulo deve vir em letras maiusculas.

TITULO DO PERIODICO: subtitulo. Local de publicacio: Editora, volume, nimero, més
abreviado. data.



https://repositorioinstitucional.uniformg/
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CONEXAO CIENCIA (ONLINE). Formiga: Centro Universitario de Formiga, v. 18, n. 2, 2023.
Disponivel em: https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/0js/index.php/conexaociencia/
issue/view/87. Acesso em: 22 nov. 2023.

4.8.1 Artigo, secéo e/ou matéria de publicacao periodica

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver),
titulo do periddico, subtitulo (se houver), local de publicagdo, numeracdo do ano e/ou volume,
numero e/ou edicdo, paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacéo.

Neste tipo de referéncia (matéria de jornal ou artigo de revista), o elemento que é

negritado é o titulo do periddico (revista ou jornal).

a) parte de publicacdo com autoria — a entrada ¢ feita pelo sobrenome do autor.

Artigo:

AUTOR do artigo. Titulo e subtitulo do artigo. Titulo do Periddico, Local de
publicacdo, ano ou volume, nimero do fasciculo, paginas inicial e final do artigo,
data.

SILVA, Wesley Aradjo et al. Prevaléncia dos micro-organismos causadores de infecgdes
nosocomiais e coeficiente de sensibilidade dos antimicrobianos na UTI da Santa Casa de
Formiga/MG no periodo de 2013 a 2017. Conexdao Ciéncia (Online), Formiga, v. 18, n. 2, p. 49-
65, 2023. DOI: https://doi.org/10.24862/cco.v18i2.1081. Acesso em: 22 nov. 2023.

NUNES, Ana Flavia Paulinelli Rodrigues; SILVA, Isabela Cristina; ARAUJO, Maria Caroline de
Oliveira. O discurso manipulatorio das plataformas digitais e os efeitos objetivos e subjetivos na
relacdo de emprego. Revista do Curso de Direito do UNIFOR, Formiga, v. 14, n. 2, p. 259-279,
2023. Disponivel em: https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/ojs/index.php/cursodireito
uniformg/article/view/1868. Acesso em: 22 nov. 2023.

Entrevista: nessa referéncia, o primeiro elemento deve ser o nome do entrevistado.

SOBRENOME, prenome do entrevistado. Titulo da entrevista, se houver. Nome do
entrevistador. Titulo da Publicacéo, Local de publicacdo, ano ou volume, nimero,
paginas inicial e final da entrevista, data.



https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/ojs/index.php/conexaociencia/issue/view/87
https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/ojs/index.php/conexaociencia/issue/view/87
https://doi.org/10.24862/cco.v18i2.1081
https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/ojs/index.php/cursodireito%20uniformg/article/view/1868
https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/ojs/index.php/cursodireito%20uniformg/article/view/1868
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CASTELLO, Sandra. Otimismo com cautela. Entrevista concedida a: Pedro Yves. Propaganda,
Séo Paulo, n. 826, p. 8-12, fev. 2020.

SHANE, Joseph W. Entrevista concedida a: Heslley Machado Silva. Conexao Ciéncia (Online),

Formiga, v. 18, n. 2, p. 1-9, 2023. Disponivel em: https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/0js/
index.php/conexaociencia/article/view/1528. Acesso em: 22 nov. 2023.

Resenha:

AUTOR da obra. Titulo da obra resenhada. Local: Editora, data. Resenha de: AUTOR da
resenha. Titulo da resenha. Dados do periddico onde a resenha foi publicada, destacando-se
o titulo da publicacao.

MALLETA, Carlos Henrique Mudado. Dicionario de epidemiologia. [S. I]: Cooped, 2014.
Resenha de: PEREIRA, Claudia Cristina de Aguiar; MACHADO, Carla Jorge. Resenha critica e
descritiva da obra “Dicionario de Epidemiologia” de autoria de Carlos Henrique Mudado
Malleta. Revista Brasileira de Epidemiologia, Rio de Janeiro, v. 19, n. 01, jan./mar. 2016. DOI:
https://doi.org/10.1590/1980-5497201600010019. Acesso em: 02 dez. 2021.

b) parte de publicacdo sem autoria propria - a entrada é feita pelo titulo da parte com

a primeira palavra em letras maiusculas.

MULHERES em acéo. Projeto, Sdo Paulo, n. 453, p. 64-119, 2021.

4.9 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Em referéncia de um documento eletronico deve-se indicar o tipo de suporte ou meio
eletronico onde o documento esté disponivel.

a) Blog

SOBRENOME, nome do autor. Titulo da informacdo. Titulo do blog. Cidade, dia més
abreviado ano. Disponivel em: URL. Acesso em: data de acesso.



https://doi.org/10.1590/1980-5497201600010019
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BARRETTA, Barbara. Projeto presenca em mega indices prop@e criar maior visibilidade para os
periodicos da colecdo SciELO Brasil. SCIELO em Perspectiva. Sao Paulo, 7 out. 2021.
Disponivel em: https://blog.scielo.org/blog/2021/10/07/projeto-presenca-em-mega-
indices/#.Y XIPY Xpv-1s. Acesso em: 27 out. 2021.

b) Podcast

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para 0s documentos sonoros,

acrescidas de informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico.

PODCAST DA EESP: dialogos amazénicos. [Locucédo de]: Marcio Holland. Sdo Paulo: EESP, 16
jul. [2021]. Podcast. Disponivel em: https://eesp.fgv.br/podcast. Acesso em: 27 out. 2021.

ANTCAST #06: Marco Ledo. Entrevistadores: Flaviano Costa e Lorene Pedrosa. Entrevistado:
Marco Ledo. Formiga: AntCast Podcast, 10 nov 2023. Podcast. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=r6Yb 23nNQZY. Acesso em: 23 nov. 2023.

c) Twitter (X)

AUTORIA. Titulo do tweet. Local, data. Twitter: @nomedousuario. Disponivel em: URL.
Acesso em: dia més abreviado e ano.

SCIELO. Conhega 0 novo site da cole¢do SciELO Brasil! A nova interface ja pode ser acessada
em scielo.br. S&o Paulo, 26 maio 2021. Twitter: @redeSciELO. Disponivel em:
https://twitter.com/RedeSciELO/status/1397520955665260548. Acesso em: 27 out. 2021.

d) Youtube

SOBRENOME, nome do autor. Titulo do video. Local, Editora, dia més abreviado
ano. 1 video (tempo de duracdo em minutos). Publicado pelo nome do canal.
Disponivel em: URL. Acesso em: dia, més abreviado e ano.



https://eesp.fgv.br/podcast
https://twitter.com/RedeSciELO/status/1397520955665260548
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CHAGAS, Cintia. Os principais erros de portugués no dia a dia. [S. I.: s. n.], 19 mar. 2021. 1
video (3:19 min). Publicado pelo canal Cintia Chagas. Disponivel em: https://www.youtube.com
/c/CintiaChagass. Acesso em: 27 out. 2021.

TV UNIFOR-MG. UNIFOR-MG na praca ¢ realizado em Arcos: UNIFOR-MG, 30 nov. 2023.
1 video (1:26 min). Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=BEv4yQwryRQ. Acesso
em: 01 dez. 2023.

4.10 Outros documentos

a) Bula de remedio

TITULO DA MEDICACAO. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratorio, ano
de fabricacdo. 1 bula de remédio.

VITANOL-A: creme. Responsavel técnico Waldir A. K. Bonetti. S8o Paulo: Laboratdrios Stiefel,
2021. 1 bula de remédio.

Ou
VITANOL-A: creme. Responsével técnico Waldir A. K. Bonetti. S&o Paulo: Laboratorios Stiefel,

2021. 1 bula de remédio. Disponivel em: https://www.bulario.com/vitanol_a/. Acesso em: 22
nov. 2021.

b) Norma técnica

ORGAO NORMALIZADOR. Ndmero da norma: titulo. Local de publicagdo, Editora,
data.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6022: informagéo e
documentacdo: artigo em publicagdo periddica técnica e/ou cientifica: apresentacdo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2018.


https://www.youtube.com/c/CintiaChagass
https://www.youtube.com/c/CintiaChagass
http://www.anvisa.gov.br/%20datavisa/fila_bula/frmVisualizarBula.asp?pNuTransacao=8063172013&pIdAnexo=1802049%20%3e.%20Acesso
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c) CDeDVD

Exemplos:
FORNASIERI FILHO, Domingos. Manual da cultura do trigo. Jaboticabal: FUNEP: UNESP,
2008. 1 CD-ROM.

ATENDIMENTO pré-hospitalar ao traumatizado PHTLS. 6. ed. Sdo Paulo: Elsevier Editora,
2007. 1 DVD.

Para filmes, os elementos essenciais sdo: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa
produtora ou distribuidora, data e especificacdo do suporte em unidade fisica.
Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora serdo

transcritos somente se constarem no documento.

Exemplo:

OLGA: muitas paix8es numa so vida. Direcdo: Jayme Monjardim. Producéo: Rita Buzzar,
Produtor executivo: Guilherme Bokel. Direcdo de fotografia: Ricardo Della Rosa. Roteiro: Rita
Buzzar. Manaus: Europa Filmes, 2008. 1 DVD (140 min), color. Baseado no livro Olga, de
Fernando Morais.
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5 PROJETO DE PESQUISA

Segundo Gil (2009, p. 17), pesquisa cientifica é o “procedimento racional e sistematico
que tem como objetivo proporcionar respostas aos problemas que sdo propostos.” Ela deve ser
desenvolvida mediante um planejamento de agdes que, fardo uso de métodos, técnicas e
procedimentos cientificos. E o projeto é o documento que descreve o processo de execucdo da
pesquisa, detalhando todas as etapas de sua execugéo.

No projeto, deve estar bem claro o tema, os objetivos, o problema abordado, as hipéteses,
a justificativa de sua realizacdo, a determinacdo dos métodos e técnicas, 0s recursos humanos,
materiais e financeiros, assim como o cronograma necessario a sua realizacao.

Existem diversos tipos de pesquisa e, por isso mesmo, ndo se pode falar num roteiro
rigido para elaboracdo de projetos de pesquisa. No entanto, pode-se oferecer um modelo
relativamente flexivel que leve em conta os elementos considerados essenciais e possibilite a
inclusdo de itens inerentes a especificidade da pesquisa. A seguir, apresentamos um roteiro
pratico para se organizar e redigir informacdes de maneira adequada ao carater técnico-cientifico
do texto. Este modelo baseia-se na ABNT NBR 15287:2011 - Informacdo e Documentacgéo -

Projeto de pesquisa: apresentacao.

5.1 Estrutura do projeto de pesquisa

Cada projeto tem suas caracteristicas e, por isso mesmo, a organizagdo do texto é
individual. A estruturacdo proposta deve conduzir a compreensdo do problema e a concluséo
quanto aos objetivos ou hipdteses. O trabalho deve apresentar uma disposi¢édo logica e coerente
do texto que facilite a compreenséo do leitor. A apresentacdo grafica € semelhante ao TCC: o
formato do texto, margens, paginacdo e numeragao progressiva sdo 0s mesmos (ver se¢do 2 deste

manual).
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5.1.1 Elementos pré-textuais

a)

b)

d)

Capa: deve conter o nome completo da instituicdo, do curso e nome do autor no alto da
folha, titulo e subtitulo do trabalho ao centro, local e data. Todas as informacdes devem
ser digitadas em maiusculas, negrito e centralizadas na folha (ver secdo 2.1.1.1 deste

manual).

Folha de rosto: deve apresentar as seguintes informacgdes no anverso (frente): nome
completo do autor (centralizado no alto da folha), titulo, natureza (projeto de pesquisa),
nome da instituicdo, do curso e objetivo (obtencdo de créditos, aprovacdo em disciplina e
outros), nome do orientador, cidade e ano, em linhas distintas. A nota indicativa da
natureza do trabalho contendo o nome do orientador € apresentada em fonte tamanho 10,
espaco simples, alinhada do meio da folha para a margem direita e com as iniciais dos

nomes proprios em maiusculas (ver se¢édo 2.1.1.2).

Listas: relacdo sequencial dos elementos ilustrativos ou explicativos. Cada lista deve vir
em folha separada, com o titulo apresentado na primeira linha da folha em letras

maidsculas, negritado e centralizado (ver se¢do 2.1.1.10 deste manual).

Sumario: enumeracdo das divisdes, secdes e outras partes do trabalho acompanhadas do

respectivo numero da pagina (ver se¢do 2.2.1.11).

5.1.2 Elementos textuais

E a parte em que o projeto é detalhado, o corpo do trabalho. Do ponto de vista formal, o

trabalho tem trés partes fundamentais: a introducdo, o desenvolvimento e a concluséo.

5.1.2.1 Introducéo
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A introducédo apresenta o que se pretende investigar, o tema do trabalho, levando-se em
conta os objetivos, as razfes de sua realizacdo, o enfoque dado ao assunto e sua relagdo com
outros estudos, enfim, a contextualizacdo do problema. Deve ser escrita numa linguagem simples

e concisa.
5.1.2.2 Objetivos

Estabelecem as pretensdes e resultados esperados com o desenvolvimento da pesquisa, de
forma geral e especifica. O objetivo geral define o que se pretende atingir com a investigacdo e 0s
objetivos especificos definem as etapas a serem realizadas para que se alcance o objetivo geral.

Devem ser redigidos iniciando-se com verbos no infinitivo.
5.1.2.3 Justificativa

Consiste na apresentacdo das razdes que justificam a realizacdo da pesquisa. Por que foi
escolhido o tema em questdo, qual a relevancia, a originalidade e a viabilidade da pesquisa,
considerando os beneficios que os resultados irdo proporcionar ao universo social a que se

destina.
5.1.2.4 Formulacéo do problema

E a problematizacdo do tema abordado na pesquisa, a questdo a ser solucionada. O
problema deve ser bem identificado, delimitado e ser passivel de solucéo, levando-se em conta as

variaveis que podem interferir no resultado.
5.1.2.5 Hipdteses

A hipétese é uma proposicdo testdvel que pode ser considerada verdadeira ou falsa ao
final da pesquisa. Consiste em oferecer uma solugdo possivel ao problema levantado.
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5.1.2.6 Referencial tedrico

E no embasamento tedrico que o pesquisador mostra a cientificidade da pesquisa. Neste
item, devem ser esclarecidos os pressupostos tedricos que ddo fundamentagdo a pesquisa e
apresentadas as contribui¢cdes proporcionadas por investigacdes anteriores a respeito do tema. O
referencial tedrico ndo deve ser constituido apenas de referéncias ou sinteses de outros estudos,
mas por uma discussao critica do conhecimento atual sobre o problema. O levantamento deve ser

feito na literatura existente e em trabalhos e/ou experiéncias ja realizadas.
5.1.2.7 Procedimentos metodologicos

A metodologia é o detalhamento de como se pretende desenvolver a pesquisa. Deve-se
especificar o tipo de pesquisa, a populacdo, a amostra, os instrumentos utilizados, como sera feita
a coleta, a analise e a interpretacdo dos dados.

Mais informacdes sobre a escolha de técnicas e procedimentos da pesquisa podem ser
obtidas nos livros de Metodologia Cientifica e/ou com os professores orientadores.

As pesquisas envolvendo seres humanos deverdo ser submetidas ao Comité de Etica em
Pesquisa Envolvendo Humanos do UNIFOR (CEPH-UNIFOR), acompanhadas da documentacao
exigida pela Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP), 6rgdo integrante do Conselho
Nacional de Saude (CNS).

As pesquisas envolvendo animais deverdo atender as exigéncias da Comisséo de Etica no
Uso Animal (CEUA), subordinada ao Conselho Nacional de Controle de Experimentacdo Animal
(CONCEA).

A submissdo ao Comité de Etica (CEP) é obrigatdria para as pesquisas que envolvem

seres humanos ou animais. Somente apds o parecer favoravel, o aluno podera iniciar a pesquisa.

5.1.2.8 Cronograma

E uma previsdo do tempo necessario para o desenvolvimento de cada etapa do trabalho,

conforme as atividades a serem cumpridas. A observacdo do cronograma e o cumprimento dos
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prazos, dentro do possivel, facilitam a execucdo do projeto e aproxima a pesquisa do sucesso
final.

O cronograma implica tempo para:

a) fase do planejamento da pesquisa;

b) estudos exploratorios;

c) elaboragdo da técnica e de instrumentos de investigagao;

d) selecdo da amostra;

e) coleta de dados;

f) organizacéo de dados;

g) analise e interpretacdo dos dados;

h) elaboracéo do relatorio final;

i) comunicacdo ou aplicacdo dos resultados.

5.1.2.9 Recursos

No orcamento do projeto deve constar todos 0s recursos necessarios para a realizacao da
pesquisa como, despesas com papel, com transporte, com cépias xerogréaficas e demais materiais.

Os recursos devem ser informados, mesmo que nédo oriundos de financiamento externo.

5.1.3 Elementos pos-textuais

Sdo as referéncias (elemento obrigatdrio), o glossario, apéndice e anexo.

Consulte a secdo 2.1.3 deste manual para saber mais sobre estes itens.
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