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DO FUNDAMENTO LEGAL E DA CARACTERIZAGAO

Art. 1° O presente Regulamento visa a8 normatizagao da oferta de disciplinas
na modalidade on-line nos cursos de graduacgdo presenciais do Centro Universitario de
Formiga - UNIFOR-MG, observando o disposto na Legislacdo Educacional Brasileira.

e

Art. 2° Disciplinas do curriculo que em seu todo, ou em parte, utilizem
metodologia na modalidade a distdncia podem ser introduzidas nos projetos
pedagogicos dos cursos de graduagao presenciais do Centro Universitario de Formiga
— UNIFOR-MG, observado o presente Regulamento bem como as disposicoes legais
vigentes.

Art. 3° O ensino on-line caracteriza-se como educagao mediada por métodos e
praticas de ensino aprendizagem que incorporam a utilizag@o integrada de tecnologias
de informagao e comunicagdo, com estudantes, professores e tutores desenvolvendo
atividades educativas em lugares e tempos diversos.

Art. 4° O Nucleo de Ensino a Distancia do UNIFOR-MG é o Departamento
responsavel pelo acompanhamento, organizagao, direcdo e controle do processo de
oferta de disciplina na modalidade on-line para os cursos presenciais, considerando a
disponibilidade de recursos materiais, fisicos, técnicos @ humanos.

Paragrafo unico. No desempenho de suas atividades, a Gestao do Nicleo de
Ensino a Distancia conta com o suporte de uma Equipe Multidisciplinar, responsavel
por rever os processos e procedimentos da operagdo de EAD da IES, composta por
membros de diferentes areas do conhecimento.

Art. 5° Nos cursos de graduagao, podem ser ofertadas disciplinas integral ou
parcialmente on-line desde que a oferta ndo ultrapasse 40% (quarenta por cento) da
carga horaria total do curso, em conformidade com a Legislagdo Educacional vigente.

Art. 6° As disciplinas ofertadas no sistema on-line devem ser submetidas a
aprovagéao dos 6rgéos e colegiados competentes dos cursos do Centro Universitario de
Formiga e estarem em consonancia com o Projeto Pedagégico do Curso, obedecendo:

| - aos fins, principios e objetivos da educagdo nacional;

Il — aos referenciais de qualidade para o efetivo desenvolvimento e avaliagéo
dos processos de ensino aprendizagem;

Ill — as normas do sistema federal de educacao.

Paragrafo unico. Ficam impedidos de oferecimento no sistema on-line os
Estagios Curriculares Obrigatérios e Nao Obrigatorios, bem como as aulas praticas.

Art. 7° Atendendo ac objetivo de aprimorar a qualidade do ensino presencial,
com meios dinamicos do ambiente virtual e com recursos de multimidias, podem ser
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oferecidas, também, as seguintes modalidades de ensino on-line, para a comunidade
académica do UNIFOR-MG:
| - Cursos de nivelamento em disciplinas;
li - Cursos de idiomas;
Ill - Cursos de aperfeigoamento e de extenséo;
IV - Cursos de dependéncia;
V - disciplinas optativas.

DO APROVEITAMENTO E AVALIAGAO
#

Art. 8° Dentre as atividades desenvolvidas nas disciplinas integral ou
parcialmente on-line, sdo previstas avaliagbes presenciais conforme legislagao federal
e Regulamentos internos do UNIFOR-MG.

Art. 9° A avaliagao do desempenho do estudante para fins de promocgao,
conclusdo de estudos e obtencdo de diplomas ou certificados dar-se-a no processo,
mediante:

[ - cumprimento das atividades programadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA;

[l - realizagao de exames presenciais.

Paragrafo Unico. A avaliacdo da aprendizagem ocorre como processo
continuo, consistindo de momentos distintos de verificacao do desempenho do aluno,
contemplando programacgéo que prevé atividades avaliativas on-line e atividades
avaliativas presenciais, com abordagem de conteludos de forma cumulativa.

Art. 10. O aproveitamento do rendimento académico & verificado por meio de
avaliagdes, em cada disciplina, seguindo os critérios estabelecidos em regulamentacao
propria de Rendimento Escolar do Centro Universitario de Formiga-MG e demais
normas regimentais.

§ 1° As atividades avaliativas on-line podem se dar de forma individual ou
coletiva, em quantidade e forma coerentes com o Projeto Pedagégico do Curso, a
serem descritas no planc de ensino e previstas no Calendario do curso.

§ 2° Considerar-se-a concluida a atividade avaliativa on-line cuja realizacao
corresponder as orientacdes e critérios estabelecidos pelo(s) professor(es)
responsavel(is) pela(s) disciplina(s).

§ 3° O aluno devera ter a responsabilidade de cumprir os prazos de entrega,
atendendo aos critérios exigidos para as atividades on-line que séo estabelecidas pelo
professor da disciplina.

§ 4° Todas as atividades realizadas on-line que requerem o envio de
documentos {arquivos) ao tutor da disciplina on-line, deverdo ser encaminhadas por
meio do AVA.

§ 5° O aluno que tiver dificuldade no envio da sua atividade devera comunicar-
se imediatamente com a equipe de Suporte via e-mail para solucionar o problema, mas
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que seja dentro do prazo de entrega da referida atividade. O aluno que tiver algum
problema técnico deve enviar print da tela para o Suporte.

Art. 11. Nas disciplinas ofertadas no sistema on-line, a frequéncia do aluno &
apurada, nao pela presenga, mas pela realizagdo das atividades solicitadas por meio
do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA. Portanto, as atividades das disciplinas
ofertadas no sistema on-line sdo consideradas conteudos aplicados e a sua nhao
realizacao implica na aposi¢io de auséncia para o aluno nas aulas correspondentes.

Art. 12. As disciplinas ofertadas, integral ou parcialmente, no sistema on-line
sujeitam-se as normas ‘previstas nos Regulamentos internos da IES, bem como ao
cumprimento do semestre letivo regular conforme o calendario académico dos cursos
de graduacio, estabelecido semestralmente.

Art. 13. O controle académico deve ser efetivado, pelo professor, conforme
prazos e datas estabelecidos pelo Centro Universitario de Formiga.

Paragrafo Gnico. E facultado ao aluno solicitar a revisdo de resultado parcial
ou final a ele atribuido para as disciplinas on-line. A solicitagdo deve ocorrer
obrigatoriamente dentro do periodo de oferta do semestre em curso, conforme periodo
estabelecido em Regulamento de Frequéncia e Apuracdo de Rendimento Escolar.

DAS REGRAS E FORMATOS DO MATERIAL DIDATICO

Art. 14. A cess@o dos direitos autorais e patrimoniais do material didatico para
a disciplina fica condicionada a solicitagdo da Instituicdo de Ensino que, nessa
hipétese, firma contrato com o professor conteudista, definindo remuneragéo segundo
o pactuado.

§ 1° O material didatico da disciplina, seja inédito, seja atualizacdo do material
j& existente, deve ser aprovado pelo Designer Instrucional, pelo Coordenador do Curso
e pelo Gestor do Nucleo de Ensino a Distancia.

§ 2° O material didatico obedece as regras e formatos definidos pelo Manual de
Regras e Formatos do Material Didatico para EAD do UNIFOR-MG vigente.

§ 3° Os direitos autorais dos materiais produzidos para as disciplinas ofertadas
on-line, bem como o direito a imagem sdo previamente definidos em contratos
especificos, observada a legislagio federal que regulamenta a questac e as normas
internas da IES.

DAS ATIVIDADES DOCENTES

Art. 15. Na forma da caracterizagao do ensino on-line como modalidade
educacional, de acordo com legislacdo em vigor, os docentes de disciplinas ofertadas
nessa modalidade devem desempenhar suas atividades e cumprir a carga horaria
semanal, observando o disposto no contrato individual de trabalho.
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Paragrafo Gnico. A carga horaria cumprida pelo docente, em cada disciplina
oferecida no sistema on-line, obedece ao disposto no Projeto Pedagogico, sendo
executada nos cursos oferecidos pelo UNIFOR-MG, por meio de:

| — atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas na forma deste Regulamento
e demais normas institucionais;

Il — orientagdes ao tutor no desenvolvimento da disciplina;

Il — frequéncia e participagdo nas atividades dos encontros presenciais efou
sincronos;

IV — outros servigos docentes.

e

Art. 16. A atividade didatico-pedagégica compreende toda acéo e estratégia
desenvolvida pelo professor no ambito da disciplina e relacionada diretamente a
intervengao no processo ensino-aprendizagem, seja com instrugdes ao tutor para a boa
conducdo da disciplina ou elaborando material complementar para recuperacac de
estudos. '

Art. 17. Cabe ao docente da disciplina on-line cumprir as atribuicées que lhe
séo conferidas pelo Regimento Interno, bem como executar as funcdes previstas em
contrato € no Manual de Orientagdes ao Professor Responsavel por disciplinas EAD do
UNIFOR-MG.

Art. 18. O professor da modalidade on-line tem como fungado conduzir as
atividades do(s) encontro(s) sincrono(s), conforme calendario do Nucleo de Ensino a
Distancia do UNIFOR-MG, caracterizando como falta, a auséncia as atividades, bem
como o ndo cumprimento da carga horaria, salvo os casos previstos na Legislagao
Trabalhista e Convengéao Coletiva de Trabalho.

Art. 19. Ao docente, é vedado o atendimento ao tutor e/ou aluno fora de sua
carga horaria semanal de trabalho, baseando-se o contrato individual no principio da
boa fé, para o atendimento a esse quesito.

Art. 20. As atividades extraclasse s&o inerentes ao trabalho docente e correm
intra ou extra-ambiente, caracterizando-se como agdes docentes de carater
preparatério, de elaboracao, complementacac ou avaliagdo das atividades cumpridas
pelo aluno no decorrer do periodo.

Paragrafo (nico. Comp&em as atividades extraclasse, ainda que realizadas
mediante login em ambiente virtual:

a) preenchimento de Plano de Ensino, conforme padrao determinado pelo
Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG;

b) acompanhamento e articulagdo das atividades, buscando garantir o apocio e
0 suporte ao tutor,

c) planejamento e desenvolvimento dos padroes de resposta as duvidas dos
alunos atendendo as adequactes das ementas da disciplina;

d) correcéo de atividades avaliativas, de acordo com o calendario institucional,
ainda que executadas no ambiente virtual de aprendizagem;

e) registros, com lancamentos periddicos de resultados parcial e final, das
atividades da disciplina e das avaliagoes;
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f) orientagdo aos tufores quando a estes couber o acompanhamento da
correcao das atividades;

g) elaboracao de material complementar e avaliagoes;

h) demais atividades correlatas e que ndo se configurem como aula efetiva.

Art. 21. Em caso de cumulagao de contrato docente e administrativo, as
respectivas fungdes deverdo ser desempenhadas de forma e em momentos proprios,
vedada a utilizagdo de tempo destinado a uma fungéo para a realizagao de atividades
decorrentes de outros contratos com a Instituigcdo.

DAS ATIVIDADES DE TUTORIA

Art. 22, As atividades de tutoria tém o objetivo de intermediar o ensino-
aprendizagem, observando as orientactes do professor responsavel pelas disciplinas
na modalidade a distancia, bem como de acompanhar e auxiliar o aluno na assimilacéo
dos contetdos propostos, por meio da aplicagdo do padrao de respostas pertencentes
ao material didatico da disciplina.

§ 1° O tutor on-line deve participar de todos os treinamentos e capacitagdes
oferecidos pelo Centro Universitario de Formiga.

§ 2° Os tutores on-line tem, dentre outras fungbes elencadas no Manual de
Orientagdo aos Tutores, oferecer o suporte necessario ao trabalho do Professor
Responsavel, no apoio e acompanhamento aos estudantes, com vistas a manté-los
envolvidos e motivados.

Art. 23. Ao tutor, € vedado o atendimento ao aluno fora de sua carga horaria
semanal de frabalho, baseando-se o contrato individual no principio da boa fé, para o
atendimento a este quesito.

DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 24. Os coordenadores de cursos devem atender os alunos no
cumprimento de disciplina on-line, no espago destinado a Coordenacédo de Curso.

Paragrafo Unico. As atribuigcbes dos Coordenadores de Curso compreendem,
além daquelas previstas no Regimento do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-
MG.

a) atendimento aos alunos pessoalmente, via telefone, ambiente virtual ou web
conferéncia;

b) atividades administrativas de planejamento, gestdo e acompanhamento da
disciplina oferecida no sistema on-line;

c) planejamento e participacdo nos encontros presenciais, de acordo com o
estabelecido em comum acordo com o professor.

REGULAMENTO DE OFERTA DE DISCIPLINAS NO REGIME ONLINE - NOS CURSOS DE GRADUAGAQ DO UNIFOR-MG.
6




CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

CREDENCIAMENTQ: Decrefo Publicado emn 05/08/2004
RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019

Mantenedora: FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. Os casos omissos neste Regulamento deverao encaminhados a
Reitoria a quem cumpre dirimir quaisquer ddvidas.

Art. 26. Este Regulamento, apoés a sua aprovagao pelo Conselho Universitario
do Centro Universitario de Formiga-UNIFOR-MG, entra em vigor na data de publicagao
da respectiva Resolugao, respeitadas as demais formalidades legais e revogadas as
disposicdes em contrariq.

Formiga, 25 de abril de 2022;
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