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Ol3, Aluno

Seja bem-vindo. Estamos felizes em ter vocé conosco em mais uma importante jornada da sua vida.
Estamos orgulhosos de vocé nos ter escolhido para auxilia-lo neste momento e esperamos que todos seus
objetivos sejam alcangados, pois o seu sucesso é também o nosso.

Para tornar a nossa comunicagao mais clara e nosso contato mais facil, elaboramos este manual, o qual traz
as informacgGes bdsicas que o guiardo na realiza¢gdo do seu curso. Nele, vocé encontrard informagdes sobre
os Processos Administrativos, Procedimentos Académicos e sobre o Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA).

Além deste documento, vocé encontrard mais informacgdes nos regulamentos especificos da instituicado.
Temos também uma equipe de colaboradores disponiveis no polo de apoio presencial pronta para atendé-

losempre que precisar. Desejamos a vocé uma caminhada de sucesso!

Equipe do Nucleo de Educacgdo a Distancia
UNIFOR-MG
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CAPITULO 1: PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Neste capitulo, vocé serd orientado sobre os processos administrativos que devera seguir em sua jornada
académica no EAD do UNIFOR-MG. Ter conhecimento sobre isso o ajudara a tomar decisdes corretas e
contribuira significativamente no melhor aproveitamento do seu curso. Aqui, trataremos de assuntos
importantes, como: Entrega de Documentos, Renovac¢ao de Matricula, Transferéncia de Curso,
Trancamento de Matricula, Solicitacdo de Documentos, Apoio ao Discente, Frequéncia, Abono de Faltas,
Abandono de Curso, Rotinas Administrativas nas trocas de semestres, Dinamica do Polo de Apoio
Presencial, Estrutura de Apoio para o Aluno no Polo e Apoio do Tutor Presencial no Polo. Percebeu como ha
bastantes coisas importantes sobre as quais vocé precisa saber antes de iniciar o seu curso? Lembre-se de
que é fundamental acompanhar, também, todos os materiais didaticos disponiveis no seu Ambiente

Virtual de Aprendizagem para este capitulo. Vamos iniciar a leitura?

Entrega de Documentos

Parabéns, aluno, vocé foi aprovado no vestibular e ja fez a sua Matricula. Portanto, esta apto para iniciar
seu curso. Para isso, é importante que ndo haja pendéncias em seus documentos pessoais. A seguir, vocé
encontrard a lista de documentos que devem ser digitalizados e postados, de forma individual e, em
formato PDF, no Portal do Aluno, noitem Cadastro, subitem Documentos.

a) Prova de conclusdo do Ensino Médio ou Declaragdo Escolar de Conclusdo do Ensino Médio.
(Historico, Certificado de Conclusdo ou Declara¢do emitida pela Escola.)

b) Registro civil (Certiddo de Nascimento ou Casamento)

c) Provadeestaremdiacom asobrigacdes do Servico Militar (Para Alunos do sexo masculino)

d) TitulodeEleitor

e) Provadeestaremdiacom asobrigacdes eleitorais

f) Céduladeldentidade (RG ou RNE (Registro Nacional de Estrangeiro) - ndo pode ser CNH)
g) Umafoto3x4 (recente)
h) CPF(ndopodeser CNH)

i) Comprovante de Residéncia- Contade Agua, Luz ou Telefone (recente)

j) Atestado médico (assinatura e CRM) de aptiddo para pratica de exercicios fisicos (Exclusivo para

alunos do cursode Educacdo Fisica)




Vocé também deve apresentar ao Polo de Apoio Presencial os documentos originais para conferéncia.
Caso tenha alguma pendéncia nos documentos listados, ou seja, caso falte algum documento, vocé tera
um prazo para entrega-lo. Se sua documentacdo nao for entregue até o prazo estabelecido no calendario
escolar, o ambiente virtual de aprendizagem ficard indisponivel para o acesso, vocé nao conseguira fazer a
rematricula e o periodo cursado sera considerado como pertencente a um curso de extensdo do UNIFOR-
MG.

Renovacao de Matricula

A matricula no Centro Universitdrio de Formiga é feita por semestre, ou seja, a cada semestre letivo vocé
precisa fazer a renovac¢do da matricula, também chamada de rematricula. A rematricula estard disponivel
para todos os alunos, conforme calenddrio académico escolar divulgado, semestralmente. Para efetuar
sua rematricula no proximo semestre, vocé deve (1) ficar atento aos prazos que sdo divulgados no
Calendario Escolar e (2) ndo possuir pendéncias de documentos. Se vocé ndo entregar os documentos
pendentes, ficard impedido de se rematricular e, consequentemente, de cursar o semestre seguinte. Fique

atentotambém quanto aos seguintesitens:

a) Se vocé ndo efetuar o pagamento do boleto para efetivar sua rematricula até a data prevista,
configura-se abandono de curso;

b) Ando efetivacdo darematricula por um semestre, configura abandono de curso;

¢) O Contrato firmado entre a FUOM e o aluno é um contrato por adesao, registrado em cartorio, e o
pagamento da primeira parcela do semestre indica o aceite aos termos previstos no contrato;

d) Para efetivagdo da rematricula, o aluno devera ter auséncia de débito junto 8 FUNDACAO
EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG—-FUOM.

O aluno que ndo dispuser (ou mantiver) de matricula ativa no UNIFOR-MG n&o terd acesso aos sistemas
imprescindiveis para seu estudo nainstituicdo como o AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem) e ndo tera
qualquer atividade ou avaliacdo considerada valida. A cada rematricula, vocé sera inscrito nas disciplinas
previstas para aquele semestre respeitando a matriz curricular de sua oferta. Caso deseje incluir alguma
dependéncia ou disciplina ndo cursada, podera fazer a inclusdo, desde que a disciplina seja ofertada
naguele semestre e mediante o pagamento referente as disciplinas acrescidas, que podem ser

parceladas com as mensalidades vincendas

09



Transferéncia de Curso

O Centro Universitario de Formiga - UNIFOR-MG, na hipdtese de existéncia de vagas e mediante processo
seletivo, pode aceitar transferéncia de alunos, provenientes de cursos idénticos ou afins aos seus cursos de
graduacdo, mantidos por estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, autorizados ou
reconhecidos, feitas as necessarias adaptagdes curriculares, em cada caso, de acordo com as normas legais

vigentes. O exame da situa¢do de cada aluno transferido é feito em processo individual.

O Centro Universitario de Formiga - UNIFOR-MG proporciona ao aluno transferido orientagdo e
aconselhamento, visando esclarecer, convenientemente, diferencas de conteldos e adaptagdes a que se
sujeitara para a continua¢do dos estudos. Qualquer abono ou dispensa de disciplina a que o aluno tenha
direito somente sera valido apds o deferimento pelo UNIFOR-MG. Todos os pagamentos e atividades
realizadas anteriores ao deferimento nao serdo anuladas ou ressarcidas devendo o aluno ficar atento aos

prazos de solicitagdo e de processamentos dos seus requerimentos informados no calenddrio académico.

Trancamento de Matricula

Uma outra informacdo util para vocé é sobre o trancamento de curso: o que pode acontecer quando vocg,
por algum motivo, precisar fazer uma pausa. Mas o que é o trancamento de matricula? O trancamento de
matricula é o beneficio concedido com o objetivo de permitir ao aluno a interrupgao temporaria dos
estudos, mantendo o seu vinculo com o UNIFOR-MG e o direito a renovag¢do da matricula. O trancamento
de matricula ndo pode ser requerido no primeiro periodo do curso. O trancamento deve obedecer aos

prazos estabelecidos no calendario escolar.

O aluno ingressante no UNIFOR-MG por meio de transferéncia ou obtenc¢do de novo titulo somente tera
direito ao trancamento de matricula, apds cursar o minimo de um periodo. O trancamento nao é
concedido ao aluno em débito financeiro com a Instituicdo e somente podera ser feito da matricula total,
nao podendo exceder a dois (2) anos, durante todo o curso. Ao aluno que fizer trancamento de matricula,
nao serad assegurado o reingresso no curriculo em curso, sujeitando-se ao processo de adaptagdo de
estudos, caso haja mudanga curricular durante o afastamento. As obrigagGes financeiras do aluno com o

UNIFOR-MG serdointerrompidas a partir do més seguinte ao trancamento.
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Migracao de Polo

Oaluno pode fazer a migragdo de polo de apoio presencial, desde que seja respeitado o periodo previsto no
calendario escolar. E vedada a transferéncia durante a execug¢do de uma disciplina, ou seja, é necessario
que o aluno conclua a disciplina em curso, para que seja transferido para outro polo de apoio presencial do
UNIFOR-MG. No caso de transferéncia de curso ou Polo, o aluno deve aguardar a comunica¢do da
instituicdo em seus canais oficiais para iniciar a frequéncia no novo Polo / curso, e serdo desconsideradas as

atividades desenvolvidas em momento anterior a esta no novo curso / Polo.

Solicitacao de Documentos

Durante o seu percurso académico, pode ser necessdrio, em algum momento, vocé solicitar alguns
documentos, como: certificados de participacdo em eventos, cursos, semindrios; histérico escolar,
comprovante de rematricula, e outros. Nesse caso, todo o processo de solicitacdo deverd ocorrer pelo
Portal do Aluno, no item Secretaria Virtual, subitem Servicos. Fique atento, uma vez que existem
solicitagGes que exigem o pagamento de valores para sua efetivacdo. Somente terd prosseguimento e inicio
o prazo de processamento, a solicitagdo onerosa, apds a devida quitagao do valor correspondente a ser

pago, exclusivamente, nos canais institucionais indicados no Portal do Aluno, no item Secretaria Virtual.
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Apoio ao Discente

Um dos grandes diferenciais do modelo de EAD do UNIFOR-MG é o apoio aos alunos. Vocé, aluno do

UNIFOR-MG, recebe apoio institucional efetivo, dentre os programas disponibilizados, citam-se:

Acolhimento

Todos os alunos participam de encontros presenciais no polo para acolhimento e apresentagdo da
estrutura fisica. O acolhimento também acontece por meio de Ambienta¢do em Educacao a Distancia que
tem como finalidade fazer a inclusdo do aluno na modalidade EAD e no Ambiente Virtual de Aprendizagem
disponibilizado pelo UNIFOR-MG. Esse suporte visa integrar o aluno a instituicdo e instrumentaliza-lo ao

uso das ferramentas disponiveis no AVA.

Central de Atendimento ao Estudante (CAE)

A CAE é uma divisdo da Secretaria Académica que atende o aluno em todas as suas solicitages
académicas, recebendo todos os requerimentos e encaminhando-os, para rapida solugao, aos respectivos
6rgdos. Para entrar em contato com a CAE, no Portal do Aluno, abra um servico clicando no Item Secretaria

virtual, subitem Servicos.

Clinica de Atendimento Psicolégico

Os discentes do UNIFOR-MG contam com atendimento psicoldgico gratuito. O atendimento é realizado em
sala propria, nas dependéncias do UNIFOR-MG. O aluno da modalidade EAD tera acesso a Clinica de
Atendimento Psicoldgico, por meio de atendimentos sincronos e assincronos, solicitados pelo aluno ao

Coordenador de Curso e apds a aprovacao da Diretoria Geral de Ensino.

Atendimento Psicopedagdgico e Atendimento Educacional Especializado (AEE)

O atendimento clinico psicopedagdgico é oferecido aos alunos por meio de convénio firmado entre a
FUOM e uma Clinica particular localizada no municipio de Formiga, a qual conta com profissional
capacitado e habilitado para esse fim. O Atendimento Educacional Especializado (AEE), com atendimento
realizado por profissional especializado, é um servico de educacdo inclusiva que ajuda a identificar,
elaborar, organizar recursos pedagdgicos e orientar os docentes da IES, com rela¢do a inclusdo, permitindo
qgue seja definida a melhor forma para atender o estudante portador de necessidades educacionais
especificas, de modo a assegurar que possa adquirir a necessaria autonomia intelectual, com vistas a
proporcionar o atendimento as finalidades da educag¢do. O aluno da modalidade EAD tera acesso ao
Atendimento Psicopedagdgico e Atendimento Educacional Especializado (AEE) por meio de atendimentos

sincronos e assincronos, solicitados pelo aluno ao Coordenador de Curso e apds a aprovacgdo deste.
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Clube UNIFOR-MG
O Clube UNIFOR-MG, que dispde de area de lazer com piscina, ampla academia e quadra coberta, estd
localizado nacidade de Formiga - MG e esta aberto, gratuitamente, atodos os alunos mediante

aapresentacao daidentidade estudantil.

Programa de Nivelamento

Na tentativa de amenizar as lacunas advindas da Educacdo Basica, o Centro Universitario de Formiga criou
o Programa de Nivelamento de Discente (PND), voltado, em especial, para os alunos ingressantes, sem,
entretanto, impedir que alunos de outros periodos se matriculem nos Cursos de Nivelamento oferecidos.
O propdsito principal do nivelamento é oportunizar aos participantes uma revisdao de conteudos, em
especial, nas dreas de Portugués e Matematica. Os cursos de nivelamento acontecem, também, em

disciplinas basicas dos cursos, quando solicitados pelo coordenador.

Atividades Culturais

Os alunos recebem o apoio as atividades culturais, que tém como objetivo o desenvolvimento de projetos
artisticos e culturais. Os alunos do Centro Universitario podem participar ativamente dos eventos,
promovidos pela Sede e pelos Polos, seja expondo seus talentos nas diferentes modalidades artisticas, seja

assistindo as apresentagdes nosintervalos entre as aulas.

Apoio Financeiro a Participa¢dao em Eventos

Fomentado pela FUOM, o Programa de Apoio e Auxilio financeiro ao discente financia total ou
parcialmente a participa¢do dos alunos em eventos cientificos e viagens técnicas. Para solicitar apoio
financeiro para a participa¢cdao em eventos o aluno da modalidade EAD devera preencher um formulario

especifico e abrirum chamado para a Secretaria Académica no Painel do Aluno.

Ambiente Virtual de Aprendizagem

No Portal do Aluno, o aluno trilha e acompanha sua trajetéria académica, possui acesso aos Regulamentos
do Centro Universitario de Formiga e se comunica com os diversos setores académicos e administrativos
do UNIFOR-MG
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Acessibilidade

A |ES possui um baixo percentual de alunos que necessitam de acessos adaptados, mas, ainda assim, tem
sempre a preocupagao com a acessibilidade, implementando adequag¢des e melhorando continuamente
sua infraestrutura para incluir todos. Essa preocupagdo é também transmitida aos Polos de Apoio
Presencial. Em atendimento a Legislac3o vigente, foi criado, por meio da Resolugdo do Reitor, n2 43/2015,
de 24/04/2015, o Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo do UNIFOR-MG (NUAI), sua finalidade é discutir as
questdes relativas ao processo de inclusdo e permanéncia de discentes e funciondrios da IES, com
necessidades especiais. Além de fornecer subsidios aos gestores institucionais para a tomada de decisGes
que promovam a acessibilidade atitudinal e arquitetonica, o Nucleo tem como objetivo geral implementar
uma politica de acessibilidade e inclusdo no UNIFOR-MG, promovendo agGes para a garantia do acesso a
pessoa com deficiéncia motora, visual, auditiva, intelectual e Transtorno do Espectro Autista (TEA), no
convivio académico/institucional. O Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo, para cumprimento de seus
objetivos, é composto por, no minimo, seis membros, dentre eles, representantes dos corpos docente,
discente e representantes de portadores de necessidades especiais. Caso vocé seja portador de
necessidades especiais e tenha informado no formuldrio de matricula, o NUAI ird apoid-lo em toda a sua
trajetériano UNIFOR-MG.

Rede Wirelless
O acesso ainternet sem fio — Wi-Fi—estd disponivel para a comunidade académica e o publico em geral, na

sede do UNIFOR-MG e nos polos de apoio presencial.

Comissdao de Acompanhamento de Desempenho do Estudante - CADE

Criadaem 2015, a CADE visa analisar,acompanhar e realizar estudos sistematicos sobre o desempenho dos
estudantes dos cursos de graduacdo participantes do ENADE, em confronto com o desempenho
demonstrado poreles no processo regular de avaliagao da aprendizagem.

As agbes desenvolvidas pela Comissdo visam a otimiza¢do do ensino desenvolvido pelo Centro
Universitario de Formiga, no cumprimento de sua missdo e das visGes dela decorrentes, possui as

seguintes caracteristicas:

| - integracdo: as atividades da Comissdao devem estar de acordo com os documentos basicos da
Instituicdo: Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) e
Projetos Pedagdgicos de Cursos (PPC);

Il - flexibilidade: a abordagem da Comissdo deve ser dindmica para adequar-se a Instituicdo em seus
diferentes cursos, com suas diferentes exigéncias;

lll - acessibilidade: as agdes da Comissdo devem ser estendidas ao corpo docente e ao corpo discente

do UNIFOR-MG, na medida de suas necessidades e em consonancia com as da Instituicdo.

14



Laboratério de Informatica
No polo de apoio presencial, o aluno tem a sua disposicdo um laboratdrio de Informatica, devidamente
equipado. Nesse laboratério, o discente encontra o apoio de um profissional que orienta e presta auxilio as

suas necessidades.

Espagos de Convivéncia
Ainda, nos polos de apoio presencial, o aluno tem acesso a um espaco de convivéncia com os demais

colegas, o que possibilita socializacdo, troca de informacdes e debates e discussdes dos conteudos.

Assisténcia Domiciliar
O aluno tem direito a Assisténcia Pedagdgica Domiciliar, a partir da data de protocolo do requerimento, no

Portal do Aluno, na Secretaria Virtual, nos seguintes casos:

| — o académico portador de afeccdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras

condicdes moérbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se
verifique a conservacao das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da

atividade escolar em novos moldes;

b) ocorrénciaisolada ou esporadica;

c) duracdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, a critério da Dire¢do da
Instituicdo, para continuidade do processo pedagdgico de aprendizado atendendo a que tais
caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicos (tais como a hemofilia),
asma, cartide, pericardites, afeccdes ostearticulares submetidas a correcdes ortopédicas, nefropatias
agudas ou subagudas, afec¢cdes reumaticas, etc; e

d) doengas infectocontagiosas.

[I-aalunaem estado de gestacdo, a partir do 82 més e por um periodo de 03

(trés) meses.

[Il — discente pertencente ao grupo de risco para COVID-19 e aqueles que testarem positivo, mediante

apresentacdo de atestado médico, a Secretaria Académica.
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A auséncia as atividades escolares, nos casos anteriormente previstos, devera ser compensada pela
realizacdo de trabalhos domiciliares, estabelecidos de acordo com o plano de estudo, elaborados pelo
professor da disciplina e conforme o estado de saude do estudante. As provas somente poderdo ser feitas
apos o seu regresso as aulas. O regime de Assisténcia Pedagdgica Domiciliar, para os casos previstos no
Decreto Lei 1044/69 e Lei 6202/75, somente sera concedido se o periodo de afastamento for, no minimo,
de vinte (20) dias e, no maximo, noventa (90) dias, contados a partir da data de entrada do requerimento
na Secretaria (CAE). Os requerimentos relativos ao regime de Assisténcia Pedagdgica Domiciliar deverdo
ser acompanhados do laudo médico, fixando as datas de inicio e término do periodo de afastamento. O
inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento por gravidez serdo determinados por atestado
médico que deve ser anexado ao requerimento apresentado a CAE. Ndo sera concedido o regime de
Assisténcia Pedagdgica Domiciliar nas disciplinas que exijam atividades e/ou estagio supervisionado. O

regulamento de Assisténcia Domiciliar esta disponivel no AVA.

Participagao em Colegiados

Os alunos, que compdem o corpo discente do UNIFOR-MG, tém representacao, com direito a voz e voto na
forma estatutaria e regimental, cabendo ao 6rgdo estudantil ou seus pares indicar/eleger seus
representantes. Para que vocé, aluno, tenha participacdo nos drgaos colegiados, é necessario candidatar-
se auma vaga e ser eleito. Caso os membros do colegiado incluam alunos de cursos na modalidade EAD, as
reunides serdo realizadas na sala de videoconferéncia e serdo utilizadas ferramentas de informacao e

comunicagdo sincronas para que possam exercer seu direito a voto.
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A seguir, vocé entenderd como sera langada sua frequéncia, como proceder em casos de solicitagdo de

abono de faltas e o que caracteriza abandono de curso por excesso de faltas.

Frequéncia e Abono de Faltas

A frequéncia do aluno é rigorosamente acompanhada via Sistema e também pelo Tutor Presencial que ird
disponibilizar uma lista de assinaturas nos encontros presenciais no Polo. Compde também a verificacdo
do rendimento escolar, ou seja, é necessaria a frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) nos
encontros presenciais, sob pena de reprovac¢do. O aluno que nao tenha alcangado a frequéncia minima
exigida estard impedido de submeter-se ao exame especial. O Abono de Faltas, regulamentado em
instrumento proéprio, estd abordado em detalhes na rota de aprendizagem dessa disciplina de

Ambientagdao em EAD. Somente é possivel nos casos previstos em Lei.

Abandono de Curso

E considerado abandono de curso quando:
a) oalunondorequerer trancamento de matricula, no prazo estabelecido, e ndo efetuar a rematricula;
b) o aluno ultrapassar, consecutivamente, o maximo de faltas previstas em lei, em todas as disciplinas e
nado efetuar arematricula;
c) esgotado o periodo de trancamento concedido, o académico ndo efetua matricula nem renova o

trancamento, se permitido.

Configurado o abandono, a reintegra¢do do académico no curso dependerd de sua aprova¢dao em novo
processo seletivo, caso o processo seletivo tenha perdido a validade, devendo solucionar as pendéncias
financeiras no portal do aluno do que for devido ao Centro Universitario de Formiga— UNIFOR-MG, ficando
o deferimento do pedido condicionado a adaptagGes curriculares necessarias, no caso de alteracdo

curricular ocorrida durante o periodo de abandono do académico.

Rotinas Administrativas que o Aluno deve
Proceder nas Trocas de Semestres

Sempre ao final de cada semestre letivo, o aluno devera ficar atendo ao periodo de rematricula. E
importante conferir no Portal do Aluno o seu rendimento escolar, tanto as notas quanto a frequéncia.

Certificado disso, o aluno deverd proceder arematricula, no Portal do Aluno.

17



O Papel do Polo de Apoio Presencial

A dinamica nos Polos de Apoio Presencial

Os polos de apoio presencial sao essenciais para a

000 realizacdo das provas presenciais obrigatdrias das
/ disciplinas. Porém, no modelo de EAD do UNIFOR-
MG, além de fazer as provas presenciais, vocé ira aos

polos semanalmente paraainteracao com os colegas,
por meio de atividades de metodologia ativa,
trabalho em equipe, debates, e outros. No polo, vocé

encontrarda uma estrutura adequada para O seu

desenvolvimento académico e profissional.

Durante a pandemia de COVID19, os encontros presenciais nos polos podem ser substituidos por

atividades remotas utilizando ferramentas de informacdo e comunicacao.

Estrutura de Apoio para o Aluno no Polo

No polo de apoio presencial, vocé contarda com uma equipe de profissionais preparados para atendé-lo e
com uma infraestrutura adequada ao desenvolvimento profissional. A equipe que vocé tera no polo
compreende secretdria (o), tutor (a) presencial administrativo, coordenador(a) do polo, técnico(a) para
suporte a infraestrutura em Tl e consultor (a) comercial. A infraestrutura do EAD do UNIFOR-MG também
foi pensada cuidadosamente para |he proporcionar excelentes momentos académicos. Nossos polos
possuem: recepcdo/secretaria, sala de aula, laboratério de informatica, laboratdrio especializado,
biblioteca e sala de leitura, sala de coordenacdo, sala para apoio técnico administrativo, banheiros e

espaco de convivéncia, tudo com acessibilidade.
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Apoio do Tutor Presencial no Polo

No polo de EAD do UNIFOR-MG, o aluno tem um apoio de um outro Tutor, diferente do Tutor Online, que é
o Tutor Presencial de Polo o qual tem como func¢do orientar e conduzir as atividades presenciais
estritamente de acordo com a orientacdo do plano de execucdo da disciplina e da orientacdo do Professor
Responsdvel. Dessa forma, saiba que o Tutor Presencial ndo pode esclarecer duvidas sobre o contetdo da

disciplina.

Quando vocé tiver alguma duvida sobre o conteudo, deve usar a ferramenta Féruns no AVA e enviar sua
duvida no férum Fale com o tutor, assim, sua duvida sera encaminhada para o Tutor Online. O Tutor
Presencial esta autorizado apenas a esclarecer duvidas de natureza técnico-administrativa. O Tutor

Presencial ficara disponivel no polo conforme o hordrio de atendimento divulgado previamente.

Praticamente, chegamos ao final deste capitulo, aluno. Lembre-se de que é muito importante vocé acessar
constantemente o Ambiente Virtual de Aprendizagem. Caso vocé tenha alguma duvida em relacdo aos

Processos Administrativos do EAD do UNIFOR-MG, nao hesite em fazer contato.
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CAPITULO 2: PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

No Capitulo 2, vocé sera orientado sobre os “Procedimentos Académicos” dos cursos do UNIFOR-MG.
Aqui, vocé entenderd como acontece a oferta das disciplinas na Modalidade EAD do UNIFOR-MG;
compreendera o papel do Professor Responsavel e dos Tutores: Online e Presencial. Entenderd, também,
como estudar a distancia. Ainda, neste capitulo, sdo apresentados: a apuracdo do rendimento escolar:
distribuicdo de pontos, provas de 22 chamada, recuperacao e revisdo de nota; a importancia da Avaliacao
Institucional; as atividades complementares; estagio supervisionado e trabalho de conclusdo de curso; a
entrega de atividades do Polo entre outros. Todos esses assuntos sdo de extrema importancia para que
vocé consiga se desenvolver e ter 6timo desempenho no processo de ensino aprendizagem. Vamos iniciar

aleitura?

Bons estudos!

Oferta das Disciplinas na Modalidade
EAD do UNIFOR-MG

O UNIFOR-MG percebe a educacdo a distancia como uma modalidade de ensino que visa a ampliacdo das
possibilidades de acesso ao conhecimento. Além disso, o UNIFOR-MG acredita que prover um ambiente
adequado e com recursos traz a tona a habilidade natural do ser humano de aprender a explorar o mundo.
Com base nisso, a opcao epistemoldgica do UNIFOR-MG para o processo ensino-aprendizagem em EAD
baseia-se nos modelos socioconstrutivista e conectivista. O modelo socioconstrutivista é tangibilizado
pela interagao social no ambiente virtual de aprendizagem; pela efetividade das metodologias ativas de
ensino, ao envolver ndo sé o carater de agdes concretas, mas também a reflexao interior e abstrata de cada
individuo; pelo papel do professor mais como guia que um instrutor, ao desenhar as atividades de
aprendizagem e a estrutura em que essas atividades ocorrem; pelo compartilhamento de saberes dos
diversos participes, como alunos, Tutores, professores responsaveis e conteudistas, de acordo com suas

atribuicOes especificas; e pela defesa daindependéncia do aluno, ao buscar a valoriza¢do de suas

experiéncias e de seus conhecimentos.




Assim, a relacdo de ensino-aprendizagem acontece, em um primeiro momento, orientada e, logo em
seguida, torna-se individualizada, com a acdo pratica do aprendiz, valorizando, assim, a intera¢do. O
Conectivismo, por sua vez, dentro da perspectiva contemporanea de aprendizagem em rede, é
tangibilizado na modalidade EAD em cenarios que possibilitam vocé a habilidade de construir e passear
por uma rede de conexdes de forma colaborativa, cooperativa e cocriativa para a construcdo de seu
conhecimento.

A partir dessa fundamentacao pedagdgica, apresenta-se o modelo de ensino-aprendizagem em EAD do
UNIFOR-MG. As disciplinas em EAD do UNIFOR-MG sdao modulares, ou seja, vocé faz uma disciplina por vez
e essa disciplina tem a duracao de quatro semanas. Ainda, no modelo de EAD do UNIFOR-MG, vocé tera

cinco disciplinas por semestre, atendendo a carga horaria de 80h/aula cada uma delas.

Caso vocé tenha alguma duvida apds o término da disciplina, durante o semestre vocé podera consultar
todo o material didatico que estara disponivel no AVA, contudo, vale lembrar que vocé nao podera tirar
duvidas com o Tutor online sobre o conteldo de disciplinas ja finalizadas. O modelo EAD do UNIFOR-MG
contempla muitos profissionais envolvidos. Agora, vocé conhecerd o papel dos principais responsaveis

pelo seu processo de ensino-aprendizado: o Professor Responsavel; o Tutor Online e o Tutor Presencial.




O Professor Responsavel

No modelo de EAD do UNIFOR-MG, o Professor Responsdvel pela
disciplina é incumbido de promover a relacao de ensino-aprendizagem
na disciplina, contando, para isso, com as informacdes disponibilizadas

pelos Tutores online e pelo coordenador do polo.

O Professor Responsavel é um docente que acompanha e operacionaliza
a disciplina no periodo em que ela estd acontecendo. A funcao desse
profissional é focada no acompanhamento e mediacao da aprendizagem
e construcdo do seu conhecimento. Ele realiza a gestdao académica do
processo de ensino-aprendizagem, motiva, orienta, acompanha e avalia

vocé, por meio dos Tutores. Também é funcdo do Professor Responsavel

orientar os Tutores no seu atendimento. Mas fique ciente de que o
Professor Responsdvel ndao faz contato direto com os alunos da

disciplina, esse contato é exclusivo do seu Tutor Online.

Vale lembrar que, ndo necessariamente, o Professor Responsavel é o mesmo professor que cedeu o
conteudo, ou seja, o Professor Conteudista. Portanto, pode ocorrer de o professor que cedeu o conteudo

ser diferente do professor que serd responsavel pela sua disciplina.

Tutores Online

Os Tutores online ndo estdo disponiveis no polo, eles ficam no UNIFOR-MG e fazem a interagdao com vocé
somente pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem. Eles sdo responsaveis por trazer uma visdao mais
integrada da histdria da sua vida como aluno e do seu fluxo de aprendizagem, suas aptiddes e dificuldades.
No modelo de EAD do UNIFOR-MG, pretende-se que vocé tenha o mesmo Tutor, do seu ingresso no curso
até o final. Saiba que o Tutor é o profissional que oferece o suporte necessario ao trabalho do Professor
Responsdvel, no apoio e acompanhamento a vocé, com vistas a manté-lo envolvido e motivado. Cabe aos
Tutores do UNIFOR-MG trazer a disciplina o seu perfil de aluno, bem como aplicar o padrdo de respostas as
suas duvidas, elaborado pelo Professor. Ndo esquega, é papel do Tutor compreender sua histéria de vida,
suas aptiddes e dificuldades ao longo do curso. Afinal, ele estard com vocé em todos os momentos da sua
vida académica e estd apto a ajudd-lo. Uma das principais habilidades do Tutor online é relacional, ou seja,
é criar o vinculo com a disciplina, com o curso e com os outros estudantes para engajar os alunos e
acompanha-los em suas necessidades. Simplificando, o Tutor online foca no relacionamento com vocé e o

Professor Responsavel foca no conteldo e na aprendizagem da sua disciplina.
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Tutor Presencial

No modelo de ensino-aprendizagem em EAD do
UNIFOR-MG, o Tutor Presencial é funciondrio
contratado pelo parceiro local. Dessa forma, existe

subordinacao direta ao Coordenador de Polo, que

v/
™
fornece orienta¢gdes no cumprimento das acles
necessarias ao bom andamento das disciplinas, de
acordo com as normas previstas no contrato de
parceria assinado entre o Polo e o Centro
S S0 Universitario.
A atuacdo do Tutor Presencial no polo estd ligada diretamente ao apoio administrativo durante as
dindmicas dos encontros presenciais das disciplinas e aos encontros agendados pelos alunos para
esclarecimento de duvidas técnicas. O Tutor Presencial é responsavel, com o UNIFOR-MG, pelo
treinamento e disseminacdo das informacdes fornecidas pela sede da instituicdo, visando ao perfeito
andamento e cumprimento do projeto pedagdgico e das atividades académicas que ocorrem no polo,
sempre atento as orienta¢Ges fornecidas pelos professores responsdveis pelas disciplinas ou
coordenadores de polo, nas reunides constantes previstas a cada disciplina, estando este em contato
sistematico com o UNIFOR-MG, que fornece, orienta e esta disponivel de forma sincrona e assincrona para

apoiar em caso de necessidade.

Como Estudar a Distancia:
Rotinas de Estudo

E importante que vocé tenha em mente que as disciplinas em EAD do UNIFOR-MG s3o modulares.
Compreenda o seu dia a dia, a fim de que possa planejar seus estudos didrios e as entregas de atividades
dentro do prazo. Os seus estudos por disciplina geralmente contemplam: Desafios, Infografico, Conteddo
do Livro, Dica do Professor, Exercicios, Na pratica, Saiba mais, realizar as avaliacOes, assistir a videoaulas,
ouvir podcasts, participar dos féruns (de socializacdo e conteudo) e realizar as atividades PAS. Como
apresentado anteriormente, no modelo de EAD do UNIFOR-MG, vocé deve ir ao Polo de Apoio Presencial
uma vez por semana, ndo para assistir as aulas, mas para atividades presenciais interativas com

metodologia ativa, debates e construcdo coletiva de conhecimento, chamadas Atividades PAS.
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As atividades semanais nos polos duram cerca de 4 horas cada, e devem acontecer nas 3 primeiras
semanas da disciplina. Sempre ao final dos encontros presenciais, havera uma atividade proposta pelo
Professor Responsavel com entrega prevista aos alunos, via AVA. A orientacdo desse trabalho é realizada
pelo Tutor Presencial, mediante o cumprimento das orientagdes do Professor Conteudista. A ultima
semana da disciplina é dedicada para vocé rever o conteudo e fazer os exercicios de revisdo no AVA e na

seqliénciarealizar a sua avaliacdo presencialmente.

>

X

Material Didatico

Na educacdo a distancia, o material didatico destaca-se como a base que alicerca o contexto e o cenario do
processo de ensino e de aprendizagem. Esse material é previamente cedido pelo Professor Conteudista e
se tangibiliza em diversas formas, em constante evolucao.

O material didatico segue um processo definido pelo UNIFOR-MG para se tangibilizar em objetos de
aprendizagem, de acordo com o Manual de Regras e Formatos do Material Didatico do UNIFOR-MG. Para
as disciplinas ofertadas na modalidade a distancia, os objetos de aprendizado envolvem diversidade,

pluralidade dos suportes e flexibilidade das formas de aprendizado, como exemplos, temos:

No Ambiente Virtual de Aprendizagem, vocé discute os conteudos, esclarece conceitos, realiza trabalhos
em grupo, experiéncias em laboratdrios, simulagcées e outros exercicios relacionados com a aprendizagem
e com a problematizacdo do contetido. E importante vocé saber que o material didatico se correlaciona
com o projeto do seu curso e as disciplinas rompem as barreiras da ementa e contemplam o esperado pelo

projeto pedagdgico, articulando-se com as diretrizes e o perfil do egresso da IES.
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Apuracao do Rendimento Escolar

O sistema de avaliagao adotado no modelo EAD do UNIFOR-MG caracteriza-se em 2 notas: a primeira

refere-se a avaliagdo final da disciplina e a segunda refere-se a atividades realizadas pelo aluno no AVA.

Distribuicao de Pontos

A primeira nota (N1) tera o valor total de 6 (seis) pontos, refere-se a avaliagdo que vocé fara, na ultima

semana da suadisciplina, no Polo de Apoio Presencial.

A segunda nota (N2) terd o valor total de 4 (quatro) pontos, refere-se as atividades desenvolvidas no AVA
(Ambiente Virtual de Aprendizagem), como por exemplo: aos conteudos, a realizagdo dos exercicios e

desafios, entregas das Atividades PAS e também participagdo nos Féruns.

Para aprovacgao na disciplina, vocé precisa no minimo de 60% de nota, ou seja, vocé deve tirar no minimo 6
pontos, no final da soma das notas N1 e N2. Caso vocé ndo alcance a média (60%), podera realizar a

Avaliacdo de Recuperacao.

Atividades
Avaliacao avaliativas
no AVA

Valor Total: 6 pontos Valor Total: 4 pontos

Provas de 22 Chamada

Caso vocé, por motivo de doenca, devidamente comprovado, ndo puder comparecer a prova ou ao exame
especial, é facultada a segunda chamada, mediante requerimento via Portal do Aluno, encaminhado no

prazode 5 (cinco) dias letivos, a contar da cessacdo do impedimento.
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Recuperacao

O aluno que ndo alcancar média minima 6,0 (seis) na soma das notas N1 + N2 podera fazer a avaliacdo de
Recuperacdo. Para recuperar sua nota, vocé precisara utilizar os pontos obtidos na avaliacdo de
Recuperacdo, com valor de 10 (dez) pontos, referente aos estudos de recupera¢do, obedecendo a seguinte

férmula:

(Nota na disciplina N1+N2) + (Nota na avaliacdo de Recuperacdo) = Nota final
2

Paragrafo Unico. O Exame Especial (Prova de Recuperacdo) fica restrito ao aluno com frequéncia minima de

75% da carga hordria, com rendimento inferior a 60% e superior a 19%.

Art. 52 O Exame Especial (Prova de Recuperagdo) tem o valor de 10 (dez) pontos, somado a média

semestral e dividido por 2 (dois).
§ 12 E considerado aprovado o aluno que obtiver amédia minima de 6 (seis) pontos.

Art. 82 E defeso o Exame Avaliativo Especial (Recuperacdo) aos discentes que se enquadram nas seguintes
situagoes:
| - Frequénciainferior a 75% da carga hordria e rendimento superior a 60%;

Il - Frequéncia minima de 75% da carga horaria e rendimento inferior a 20%.

Revisao de Nota

No prazo de 5 (cinco) dias letivos, a contar da data de divulgagdo dos resultados, é facultado, a vocé,
requerer verificacdo de resultados, soma de pontos e apuracdo da média. O pedido de Revisdo de Prova é
feito em requerimento proéprio, disponivel no Portal do Aluno, item Secretaria Virtual, subitem Servigos. A
revisdo é realizada por uma banca composta pelo Coordenador do Curso, com mais 2 (dois) professores
afins, cuja nomeacao fica a cargo da Coordenacdo. Caso o professor da disciplina, cuja prova a ser revisada

coincidir ser o Coordenador de Curso, a banca revisora serd composta por apenas dois professores de

disciplinas afins.




Avaliacao Institucional

Entendemos que uma instituicdo de ensino dedicada
a construcdo do saber, preocupada com a formacao
de profissionais conscientes de seu papel na
sociedade, s6 pode exercer sua verdadeira missao
por meio de continua reavaliacdo de seus percursos e
de seus resultados. Dessa forma, por meio da
avaliagdo, é que o UNIFOR-MG constrdi o
conhecimento sobre a sua propria realidade, busca
compreender os significados do conjunto de suas
acoes, para aprimorar a educagdo e alcangar maior

relevanciasocial.

A instituicdo, na sua totalidade, é constantemente avaliada por meio da autoavaliagdo, processo este
conduzido pela CPA. Dessa forma, a avaliagdo se faz presente em todas as dimensdes e a sua missdo se
cumpre a medida que alunos, professores e dirigentes se sentem partes integrantes dela e procuram a
incorporagao de mudancgas, a partir das analises dos dados, confirmando o acerto do fazer e do rumo a ser
tomado. Para tal, a CPA possui praticas regulamentadas e se utiliza de questionarios e discussGes em

grupos focais para diagnosticar os acertos e as necessidades de novos rumos.

Visando sempre ao aprimoramento, a CPA solicita que, desde o primeiro semestre de aplicagdo de uma
disciplina em EAD, sejam coletadas informagdes dos alunos. Além do ambito da CPA, o Nucleo de EAD do
UNIFOR-MG, por meio da equipe de Qualidade, também realiza avaliagdes constantes do percurso das

disciplinas em EAD e de seus processos.

Por meio de feedback, sao verificados o rendimento dos alunos e o nUmero de alunos que cairam em rotas
de aprendizagem de recupera¢do. Com base nesses elementos recuperados, o UNIFOR-MG sugere

adaptacdes, eventualmente necessarias, para ajuste e melhorias.




Uma avaliagdo continuada e posterior a disponibilizacdo dos materiais educacionais também é prevista e
é utilizada para reestruturagao periddica da disciplina, segundo a politica de atualizagdo do

material didatico estabelecida no Manual de Regras e Formatos do Material Didatico para

EAD do UNIFOR-MG.

Cada novo material didatico, fruto de reformulagdo, é testado em uma parte dos alunos antes da
ampliacdo de sua aplicacdo, de forma que um grupo de alunos permanece utilizando o material antigo e
outro grupo utiliza o novo material, para que se faca uma comparacao entre as avaliagGes dos alunos de

cadagrupo e o material diddtico novo seja otimizado, quando necessario.

Portanto, materiais diddticos de qualidade sdo uma preocupagdo constante do UNIFOR-MG, pois
permitem uma maior empatia com o conteddo apresentado e possibilitam uma aprendizagem mais efetiva

aofacilitaraapreensdo dos conteudos.

E importante ressaltar que, ao final de cada disciplina, vocé preencherd um questiondrio de avaliagdo da
disciplina, bem como de todos os processos e participantes envolvidos na dindmica de ensino-
aprendizagem. Ao completar o questionario, serd concedido a vocé 0,5 (meio) ponto extra na nota final
para incentiva-lo a fazer a avaliagao de cada disciplina, ao final. Vale lembrar que a nota ndo excedera o

total previsto.

Saiba também que, além disso, no inicio e no final do semestre, os Tutores sdo convocados para uma
reunido entre professores, tutores, coordenadores de curso a distancia e equipe do Nucleo de EAD para
encaminhamento de questdes do curso, para intera¢do entre os participantes e, também, para avaliacdes

periddicas com ointuito de identificar problemas e/ou incrementar a interacdo entre os interlocutores.

X XK KK

(Or©)
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Atividades Complementares

As atividades complementares desenvolvidas ao longo do curso sdao formas de atividades académico-
cientifico-culturais que visam proporcionar, a vocé, a autonomia na configuracdo de sua formacao.
Definidas em cada curso, sdo representadas por semindrios de atualizacdo ou de complementacao,
monitorias, projetos integrados, projetos de extensao, programas de inicia¢do cientifica, participacdo em
congressos, eventos — dentre outras atividades previstas nos respectivos cursos — que asseguram a
interdisciplinaridade e a articulacdo da escola com o mundo do trabalho, além de contribuirem para a

construcdo de novos conhecimentos.

As experiéncias académicas diversificadas nas atividades complementares permitem construir uma
trajetdria propria de sua aprendizagem e, consequentemente, elaborar um diferencial na sua formacao
profissional. As atividades complementares sdo obrigatdrias e seguem regulamento préprio, que esta

disponibilizado a vocé no Ambiente Virtual de Aprendizagem, de acordo com cada curso.

A cada semestre, vocé deve reunir as comprovacgdes das atividades complementares realizadas e envia-las
pelo Portal do Aluno no item Secretaria Virtual, subitem Servicos, para o Coordenador do Curso, que ira
validar a realizacdo da atividade e computar as horas de suas atividades. Durante o seu percurso

académico, vocé deverarealizar outras duas atividades obrigatdrias: o Estagio Supervisionado e o Trabalho

de Conclusao de Curso; conforme orientacdes a seguir.




Estagio Supervisionado
Estagio Obrigatorio

De acordo com a Lei de Estdgio 11.788 de 25 de setembro de 2008, o estagio é definido como o “ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagao para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacgdo
superior...”. Também proporciona aprendizagem cultural, social e profissional, a partir do contato com as
atividades de trabalho relacionadas a sua area de formag3o académica e profissional. E um componente
primordial no processo de formacdo do aluno, pois permite a integracdo entre a formagdo académica e o
mundo do trabalho. As atividades praticas sdo desenvolvidas de forma articulada ao longo do processo de

formacao.

Em conformidade com os aspectos legais, as atividades de estagio supervisionado do Centro Universitario
de Formiga estdo ligadas ao eixo estruturante de praticas profissionais que compreende as unidades
orientadas para o exercicio e insercdo dos estudantes em atividades inerentes a sua profissdo. Visa
promover a interacdo multiprofissional e a apreensdo de habilidades e competéncias do seu campo de

atuacao.

Desse modo, a relagdo entre as vertentes tedrica e pratica na modalidade a distancia é promovida pela
aproximacdo da disciplina com quest&es discutidas no processo de ensino-aprendizagem, assim, o aluno
tem a oportunidade de vivenciar na pratica, atividades ligadas ao campo de atuagdo de sua formagdo em

drgdos, instituicGes ou empresas estaduais, municipais e particulares.

Para nortear os procedimentos do estagio, desde a escolha do campo de estagio até a entrega do relatdrio
final, serd disponibilizado no primeiro dia de aula do periodo letivo, o cronograma de estagio com todas as
etapas de sua execugdo. Sua elaboracdo levard em consideragao as especificidades de cada polo, tomando
como base o calendario escolar municipal e estadual. Os cronogramas montados contemplardo o periodo
de férias, inicio e término das aulas. Todo o cronograma devera ser seguido e acompanhado rigorosamente

por todos os agentes envolvidos no processo de estagio.

No inicio do periodo, também serdo disponibilizados para os alunos no AVA os documentos a serem
entregues no campo de estagio. No AVA, constardo as explicacdes dos procedimentos didaticos e
operacionais. Os alunos ndo poderdo iniciar a regéncia sem que toda a documentacdo esteja devidamente
assinada e entregue no campo de estagio, comprovando a devida anuéncia do responsavel pelo local de

estagio.
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Apds a escolha do campo de estdgio pelo aluno, este preenchera o Plano de Estagio disponivel no AVA. O
plano devera ser assinado pelo aluno e pelo supervisor do campo de estagio (funcionario do campo de
estagio) e entregue no Polo de Apoio Presencial, que encaminhard uma cépia do Plano de Estagio via
sistema ao NAEC (Nucleo de Atendimento ao Estudante e a Comunidade). Apds conferéncia do Plano de
Estdgio pelo NAEC, é emitido o Termo de Compromisso de Estdgio (TCE), que é encaminhado ao
Coordenador de Curso para assinatura digital. O aluno, na sequéncia, imprime o Termo de Compromisso
de Estagio, encaminha para assinatura do supervisor do campo de estagio e entrega o TCE no Polo.

Somente ao final desse tramite, o discente poderdiniciar as atividades de estagio.

Caso o Campo de estagio ndo esteja credenciado junto a IES serd necessario o cumprimento do processo de
credenciamento. Para isso, precisa-se da assinatura do convénio de estagio, do envio da documentagao
solicitada e a realizacdo das verificagdes em loco devidas. No momento do inicio do periodo de estagio,

orientagGes adicionais serdo oferecidas.

Como o Estagio Supervisionado é um componente curricular que acontece no decorrer do periodo, esta
estruturado de forma a garantir aos alunos a realizagdo das atividades praticas. No periodo instituido pelo
cronograma de estagio, destinado a observacao e as atividades praticas no campo de estagio, os discentes

participardo de atividades no AVA, interagindo com o professor da disciplina / tutor online / colegas.

O feedback dado pelo professor da disciplina e pelo tutor online para o relatdério de acompanhamento do
estagidrio seguira os seguintes critérios: coesao e coeréncia na escrita do texto; apresentacdo das etapas
do estdgio, o contato com o campo de estdgio, com a apresentacdo dos espacos gerais do trabalho e o
histérico do campo de estagio, deve levar em considera¢do os aspectos do relatdrio inicial; e a conexao
com as atividades descritas nos planos de aula. Deve-se expor na introdugdo o problema, a justificativa, os
objetivos, os procedimentos metodolégicos e as questdes norteadoras. E preciso discutir o referencial
tedrico e fazer uma analise critica da pratica profissional. Apresentar a conclusdo com sugestdes.

Evidenciar a bibliografia e inserir os anexos.

Os tutores presenciais fardo uma visita técnica para o acompanhamento e a verificagdo das instalagGes da
parte concedente do estagio, possibilitando o UNIFOR-MG averiguar se estd adequada a formacgao cultural
e profissional do aluno. Sera detectado se o campo de estagio oferece instalagGes seguras, compativeis e
gue proporcione a aprendizagem social, profissional e cultural. O campo de estégio ligado a |IES garantira o
pleno desenvolvimento e a efetivacdo das atividades do estagio, por meio de instrumentos integradores e
do respeito as especificidades do aluno. O UNIFOR-MG também garantird ao educando um profissional,
devidamente preparado, para acompanha-lo. O aluno sera norteado pelo regulamento do estagio com o
intuito de normatizar e orientar todo o processo de efetivacao do Estagio Supervisionado, este serd um

instrumento disponibilizado a todos os agentes envolvidos na disciplina pelo AVA.
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Estagio Nao Obrigatorio

O Estagio Supervisionado nao-obrigatério, destinado a alunos regularmente matriculados nos cursos do
Centro Universitario de Formiga, tem sua base legal na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, § 22, do Art.
29, que define estagio ndo-obrigatdério como “aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga hordriaregular e obrigatéria”. A caracterizacdo e a definicdo dessa modalidade de estagio requerem
obrigatoriamente a existéncia de um contrato entre o Centro Universitario de Formiga e pessoas juridicas
de direito publico ou privado, coparticipantes do Estagio Supervisionado ndo-obrigatdrio, em que devem

estaracordadas todas as condicdes.

Avalidacdo desse respectivo estagio como atividade complementar sera norteada pelos procedimentos e
normas previstas no Regulamento Institucional que estabelece as diretrizes acerca das Atividades
Complementares. O estudante deve assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE), com os

representantes do UNIFOR-MG, e do Campo de Estagio.

O Termo de Compromisso de Estdgio contém o plano de atividades a serem desempenhadas pelo
estagiario, a indicacdo de um profissional na empresa que o supervisiona durante a realizacdo de estagio,
bem como todas as condi¢des de desenvolvimento, incluindo aquelas relativas ao valor da bolsa-estagio. E
valido mencionar que as atividades desenvolvidas pelo estagiario devem ter, obrigatoriamente, correlacao
com a etapa de estudos do Curso em que estiver regularmente matriculado, a carga horaria a ser cumprida

e asdemaisformalidades devem atender a legislagao em vigor.

Trabalho de Conclusao de Curso

O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC é exigido para alguns cursos EAD do Centro Universitdrio de
Formiga — UNIFOR-MG e trata-se de uma atividade cientifica da graduacdo e pds-graduacdo, de
sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo ou problema relacionado ao curso. E
desenvolvido mediante avaliacdo e orientacdo docente, cuja exigéncia é requisito obrigatdrio para
integralizacdo curricular.

O acompanhamento e a orientacdo para a producdo do TCC sdo realizados de forma continua pelo
professor da disciplina, utilizando principalmente os féruns do AVA, em conformidade com o regulamento
especifico que serd disponibilizado. Os estudantes deverdo cumprir as atividades e o cronograma
estabelecido levando em consideracdo as especificidades da temdtica escolhida para a construcdo da

monografia ou artigo cientifico.
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Nos casos em que os Trabalhos de Conclusdo de Curso envolvam experimentos com seres humanos e/ou
animais, o projeto devera ser submetido ao Comité de Etica em Pesquisa envolvendo Seres Humanos CEPH
/ UNIFOR-MG, que tem a finalidade de identificar e de analisar todos os protocolos de pesquisa e de
extensao envolvendo seres humanos, individualmente ou em coletividade, mediante avaliacdo ética dos
projetos, bem como acompanhar a realizagdo de conformidade com a Resolucdo CNS n? 466/12 e
complementares, ou a Comissdo de Etica no uso Animal (CEUA/UNIFOR-MG), responsavel por assessorar,
fornecer consultoria, analisar e emitir pareceres e certificados quanto aos aspectos éticos de todos os
procedimentos cientificos envolvendo animais, em conformidade com a Lei n2 11.794 e complementares.
Obrigatoriamente, os respectivos pareceres favoraveis do Comité de Etica s3o condicdo essencial para o

inicio dos experimentos.

Ao final do periodo, os estudantes entregardo uma cépia impressa do trabalho produzido, que serd
arquivada no Polo de Apoio Presencial, bem como uma cépia gravada em meio digital, que sera
encaminhada para o professor orientador. Com base no material escrito, o Professor atribuird uma nota de
0 a 10, obedecendo a critérios previstos em formulario especifico de avaliagdo. Serdo aprovados os
estudantes que obtiveram a média final igual ou superior a 6,0 e frequéncia igual ou superior a 75%, nos

encontros presenciais.

Entrega de Atividades do Polo

Sempre que vocé for ao Polo de Apoio Presencial, sera desenvolvida uma Atividade PAS — Producdo da
Aprendizagem Significativa. Em todos os encontros, o Tutor Presencial do polo entregard a vocé as
orientacbes das atividades que deverdo ser desenvolvidas. Lembre-se de que esse tutor ndo pode
esclarecer duvidas do conteldo que vocé estd desenvolvendo, ele é apenas um apoio administrativo. As
duvidas de contetdo devem ser encaminhadas ao Tutor Online pela ferramenta férum, disponivel na
disciplina, através do férum Fale com o Tutor. Os materiais desenvolvidos nos encontros presenciais devem

ser postados no AVA para feedback e orientagoes.




Rotinas de Estudos Diarios que os Alunos
Deverao Percorrer na Execucao da Disciplina

Como vimos anteriormente, as disciplinas do EAD do UNIFOR-MG sdao modulares, ou seja, vocé faz uma
disciplina por vez e essa disciplina dura 4 (quatro) semanas. O ideal é que vocé, diariamente, acesse o seu
AVA e veja o seu conteldo. Saiba também que uma vez por semana, em momento pré-estabelecido, vocé

deverairao polo parasuas atividades presenciais.

No modelo de EAD do UNIFOR-MG, vocé deve ir ao polo uma vez por semana, ndo para assistir as aulas,
mas para atividades presenciais interativas com metodologias ativas, debates e construcao coletiva de
conhecimento. Suas atividades no polo terdo a duragcdo de aproximadamente 4 horas. Alguns momentos
vocé deverda também interagir nos Féruns seguindo as orientacdes do seu tutor, no AVA. Normalmente, sdo

2 féruns por disciplina.

Na ultima semana, vocé deverd percorrer todos os objetos disponiveis para estudo, todos ajudardo vocé na

fixacdo e compreensdo do conteudo. Lembre-se que nesta mesma semana, vocé fard a avaliagdo

presencial no polo.
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CAPITULO 3: PORTAL DO ALUNO E
AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

No capitulo 3, vocé recebera orientagdes sobre as funcionalidades do Portal do Aluno e “Ambiente Virtual
de Aprendizagem” (AVA) da modalidade EAD do UNIFOR-MG. O conteudo dessa segdo esta dividido da
seguinte forma: Portal do Aluno, que compreende: Login Portal do Aluno, Ambiente Virtual,
Aproveitamento Escolar, Avaliacdo Institucional, Aviso, Cadastro, Calendario, Disciplina, Financeiro e
Secretaria Virtual ; Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) - Pagina Inicial, que compreende: Minhas
Disciplinas, Mensagens, Seguindo, Atualizacdes, Nome, Perfil, Notificacdes de Conta, Progresso e Logout; e
por fim AVA - Ferramentas da Disciplina — que é composto por: Inicio do curso, Conteudo, Entrega de
Atividades, Foéruns, Avaliacdes, Lista de Classe, Notas, AnotacGes e Progresso da Aula. Também serdo
apresentadas a vocé orientagdes para acesso da Minha Biblioteca, Biblioteca A e Gnuteca. Fique atento as
ferramentas, pois estamos em constante evolugdo para garantir a qualidade e facilidade do seu

aprendizado, e pode acontecer de alguma ferramenta mudar de local ou ser atualizada. Bons estudos!

Login Portal do Aluno

O acesso ao AVA é realizado por meio do login e da senha enviados por e-mail ao aluno, ao ser aprovado no

vestibular.

Aluno ou Responsavel

Esqueceu a senha?




Menu Portal do Aluno

No Menu do Portal do Aluno, vocé encontra fungdes de apoio, conforme apresenta aimagem a seguir

Ambiente Virtual

Aproveitamento Escolar ~

Avaliacdo Institucional

Aviso

Cadastro
Calendario
Disciplina
Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

Idioma

Ambiente Virtual

No primeiro botdao Ambiente virtual, vocé tem acesso ao Ambiente Virtual - AVA, onde fica disponivel o

conteudo das disciplinas que vocé estd cursando no momento.

L Ambiente Virtual v
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Aproveitamento Escolar

No item Aproveitamento Escolar, vocé consegue visualizar suas notas e faltas do semestre atual, e

também de todo seu histdrico académico

Ambiente Virtual

oveitamento Escolar

Avaliacdo Institucional

Aviso

Cadastro
Calendario
Disciplina
Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

Idioma

Avaliacao Institucional

Avaliacdo Institucional, nela vocé podera avaliar o trabalho administrativo e pedagdgico dos diversos
setores do UNIFOR-MG.

Ambiente Virtual
Aproveitamento Escolar v
Avaliagdo Institucional
Aviso

Cadastro

Calendario

Disciplina

Financeiro

Secretaria Virtual

Mudar Senha

Idioma




Aviso

No item Aviso vocé recebera notificacGes da instituicdo, avisos de atividades e atualiza¢des da disciplina

que vocé estiver cursando no semestre.

\—rt

Ambiente Virtual v

Aproveitamento Escolar v

Avaliacdo Institucional ~

Cadastro
Calendario
Disciplina
Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

Idioma

Cadastro

Em Cadastro vocé poderad atualizar suas informacgGes pessoais como nome de pai e mae, nacionalidade,

estado civil, enviar e atualizar documentos, entre outros.

Ambiente Virtual
Aproveitamento Escolar v
Avaliacdo Institucional
Aviso

Cadastro

Calendario

Disciplina

Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

® Idioma




Calendario

Calendario é onde vocé visualizara todas as datas do seu calendario académico.

Ambiente Virtual

Aproveitamento Escolar v

Avaliacdo Institucional

Aviso

Cadastro

C rio
Disciplina
Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

Idioma

Discipli
Em Disciplina vocé podera consultar suas disciplinas matriculadas e seu histérico escolar como carga

horaria, média e situagao.

Ambiente Virtual
Aproveitamento Escolar ~
Avaliacdo Institucional
Aviso

Cadastro

Calendario

Disciplina

Financeiro

Secretaria Virtual

Mudar Senha

Idioma




Financeiro

O item Financeiro é onde vocé realiza seus pagamentos de mensalidades e rematricula por boleto ou

cartdo de crédito, e também visualiza todo seu extrato financeiro.

curso; atestado de matricula; entre outros.

3]

Ambiente Virtual

Aproveitamento Escolar v

Avaliacdo Institucional v

Aviso

Cadastro
Calendario
Disciplina
Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

Idioma

Secretaria Virtual

No menu Secretaria Virtual vocé podera solicitar servigcos como: declaragdes; solicitacgdo de mudanca de

Ambiente Virtual v
Aproveitamento Escolar v
Avaliacdo Institucional ~
Aviso

Cadastro

Calendario

Disciplina

Financeiro

Secretaria Virtual

Mudar Senha

Idioma




Mudar Senha

No menu Mudar Senha, vocé pode realizar a altera¢do da sua senha de acesso ao portal do aluno.

Ambiente Virtual

Aproveitamento Escolar v

Avaliacdo Institucional

Aviso

Cadastro
Calendario
Disciplina
Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

® Idioma

ldioma

No menu ldioma vocé seleciona o seuidioma de preferéncia.

Ambiente Virtual
Aproveitamento Escolar v
Avaliacdo Institucional
Aviso

Cadastro

Calendario

Disciplina

Financeiro
Secretaria Virtual
Mudar Senha

® Idioma




Sair

E por fim o menu Sair, ao clicar em sair vocé sera desconectado do portal do aluno.

Ambiente Virtual
Aproveitamento Escolar v
Avaliagdo Institucional
Aviso

Cadastro

Calendario

Disciplina

Financeiro

Secretaria Virtual

Mudar Senha

Idioma




Ambiente Virtual de
Aprendizagem - Pagina Inicial

Na pagina inicial do AVA vocé vai encontrar a minibarra que fica sempre visivel e ajuda vocé a navegar pelo

Ambiente de aprendizagem virtual. q

= & 0 @@

Seletor de Disciplina

Use o seletor de disciplina para acessar suas disciplinas. Para facilitar o acesso, vocé pode fixar suas

Qoo
Qoo
oo

Metodologia Cientifica - omc z

disciplinas no topo dalista.
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Atualizacoes

Aferramenta atualizacdes notifica vocé sobre antincios novos e atualizados, prazos, datas finais e notas.

Nenhum item encontrado.

Nome de Usuario

O nome do usudrio permite que vocé faca alteragdes em seu perfil de usudrio, notificacGes e configuracdes

de conta e encerre a sessao.
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Ferramentas da Disciplina

Agora, vocé conhecera a Barra de ferramentas da disciplina. A barra de ferramentas da disciplina, oferece
links para ferramentas especificas da disciplina, por exemplo, DiscussGes, Atividades e Questiondrios. A

barra de navegacdo pode mudar dependendo do seu curso e atualizagées das ferramentas:

Inicio do Curso

Neste botdo, vocé visualizard os tépicos e progresso dos contelidos, novidades, calendario da disciplina,

perfil do professor e muito mais.

i
m/’
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Conteudo

Neste botdo, vocé visualizara a sua rota de aprendizagem, material de apoio e bibliotécas, conforme as

ilustragGes a seguir. Para acessar cada um dos objetos de aprendizagem, basta clicar sobre ele.

Contetido

1 Apresentacio Conclusio de 2 de 2
2 Material de Apoio Conclusio de 4 de 5

3.1 O método cientifico Conclusio de 1 de 1

Unidade de lancamento

#) Processo técnico-cientifico v

3.2 Reflexio sobre a ética em pesquisa Conclusio de 2 de 4

Apds selecionar o objeto de aprendizagem que vocé ird seguir e interagir com o conteudo, vocé podera

avangar para o proximo objeto ou retornar para o anterior.

Conteido

1 Apresentacio Conclusio de 2 de 2

2 Material de Apoio Conclusio de 4 de 5

3.1 O método cientifico Conclusio de 1 de 1

Unidade de lancamento

t %1 Processo técnico-cientifico v

3.2 Reflexdio sobre a ética em pesquisa Conclusio de 2 de 4
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Entrega de Atividades

Use a ferramenta de envio de atividades para realizar o upload de suas atividades, desde atividades que

exigem envio de arquivo até atividades que sdo realizadas no polo de apoio presencial.

Foruns

Na ferramenta Foruns vocé encontrara os foruns propostos para sua disciplina, neles vocé escrevera sua
opinido, respostas sobre conteldo, interagir com os colegas, entre outros. Vocé também encontrara o Fale

com o Tutor, nele sempre que vocé tiver alguma duvida, podera envia-la diretamente para o seu tutor.

=

Foruns
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Avaliacoes

Use essa ferramenta para responder questiondrios sobre sua disciplina, pode ser que vocé veja aqui

também algumas das suas avaliagdes.

?
M

Avaliagoes

Lista de Classe

Use a ferramenta Lista de Classe para exibir as pessoas inscritas no seu curso, verificar o status delas online

e enviar mensagens ou e-mail.
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Notas

Estaferramenta permite vocé visualizar suas notas obtidas nas atividade feitas no AVA.

Progresso da Aula

A ferramenta Progresso da Aula fornece relatdrios de progresso sobre os resultados em suas disciplinas
ativas. As opc¢Oes de relatdrios sdo: Progresso de Notas, Objetivos, Conteudo, Discussdes, Ferramenta de
envio de atividades, Questionarios, Lista de verificacdo, Pesquisas e Histérico do Logon, bem como um

relatdrio resumido que apresenta atualizagdes de todos os relatdrios nos ultimos 7 dias, 30 dias e sempre.

gresso da a.
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Fale com o Tutor

Nesta ferramenta, vocé poderd entrar em contato direto com o seu Tutor Online. Para falar com o Tutor,
acesse a ferramenta Lista de Classe, em seguida, Selecione o seu Tutor Online e por fim, clique em

Mensagem Instantanea. Vale lembrar, que vocé também podera falar com seus colegas utilizando essa

ferramenta. Para facilitar, vejaailustragdoaseguir.

= B o & (B )2 H

Inicio do Curso Contetdo Entrega de ativi... Foruns Avaliacoes Lista de Classe Notas Progresso da a...

Lista de Classe & imprimic @ Ajuda

Enviar lista de classe por email

Tudo Tutor Alunos

Q, | Mostrar Opgoes de Pesquisa

=% Email @8 Mensagem Instantanea

| Imagem Sobrenome a , Nome

J
— O
o )
) Khouri, Juliana s Facilitator

: Egporpégina ~ ‘

Total de Usudrios: 1

Funcao

E importante lembrar que vocé pode enviar uma nova mensagem sempre que desejar ao seu Tutor Online.
Nao ha motivos para ficar com davidas. Ok?

Fique atento: NAO é permitido enviar atividades por essa ferramenta de comunicac3o. Utilize a opc¢do
Entrega de Atividades.
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Biblioteca

Para utilizar as Bibliotecas, acesse o Menu contetdo, clique no tépico Material de Apoio e por fim clique na

biblioteca que deseja utilizar.

.

Conteddo

&

Material de Apoic

Minha Biblioteca, Biblioteca A
e Gnuteca

A modalidade de EAD do UNIFOR-MG proporciona o acesso a Minha Biblioteca e Biblioteca A em que se

encontram as obras disponiveis para leitura online, e ao sistema Gnuteca, no qual vocé faz as consultas as

obras fisicas disponiveis para empréstimos no Polo.




Minha Biblioteca

Para acessar a Minha Biblioteca, inicialmente, vocé deve acessar o site do UNIFOR-MG:

https://www.uniformg.edu.br/

Na pdgina principal do site do UNIFOR-MG, localize o icone MINHA BIBLIOTECA no canto superior direito

datelacomo mostrado a seguir:

.................. 0800 283 0494

UNIROR L wconaro | g o
Pesgutsa m 680"

Depois que esse botdo for clicado, vai aparecer a seguinte tela:

Minha
Biblioteca

Acesso de Alunos

Centro Universitario de

Formiga

Assim que aparecer a referida tela, basta digitar seu login e sua senha cadastrados no Polo e consultar

todos os livros disponiveis na nossa biblioteca virtual.
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Biblioteca A

Ao acessaraBiblioteca A, clique em Acesse

f

O préximo passo é clicar na ”lupinha’ no canto superior direito e pesquisar o nome ou assunto do livro

desejado, comoindicado naimagem:
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Gnuteca

0 12 passo para acessar a Gnuteca é acessar o site do UNIFOR-MG: https://www.uniformg.edu.br/

O préximo passo é clicar em Biblioteca no canto superior esquerdo como indicado naimagem:

Vestibular v

Formas de Ingresso

Biblioteca w

Graduagio v Poés-graduagio v Pesquisa v

Comité de Etica em Pesquisa ENADE w PIBID

Servigos v Bolsas e Convénios v

Secretaria Académica v

Apds colocar aseta do mouse em cima da opg¢do anterior, ou seja, a Biblioteca, aparecerao diversas opgoes:

cligue na 12 opgdo para entrar no ambiente da Biblioteca.

Catalogo on-line
(pesquisa, renovagao,
reserva)

Periodicos Eletronicos

Repositorio Institucional
UNIFOR-MG

Manual de Normalizagao
de Trabalhos Académicos

Solicitagao de Pesquisa

Base de Dados - acesso
livre

Empréstimo entre
bibliotecas

Informagodes sobre a
Biblioteca

Regulamento

Termo de Autorizagao
para publicagao no
Repositorio Institucional
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Para consultar os materiais da Gnuteca e realizar determinadas ag¢des, é necessario fazer o login que foi

cadastrado naBiblioteca do Polo. Digite os dados no local indicado a seguir:

Depois que o seu login estiver confirmado, vocé conseguird realizar todas as agdes demonstradas na

imagem a seguir:

SIMPLES L AVANGADA S | PERIGDIGOS

PESQUISA

ﬁodososcampos'}wmmﬂ +

® Opcbes avancadas

__\suscar |

Nesta ultima parte, vocé entenderd como é feito o acesso a todo o acervo da biblioteca do polo e ainda

como poderd saber asituacdo de empréstimos, renovagao, multas, reservas e outras.

Vocé também tera acesso ao acervo da Biblioteca da sede do UNIFOR-MG e poderd solicitar um

empréstimo entre bibliotecas.




Encerramento

Este Manual apresentou a vocé, aluno, as informacgdes necessarias para sua autonomia na modalidade
EAD do UNIFOR-MG. Tudo que Ihe foi apresentado sera necessario para o bom éxito do seu curso. Nossa
instituicdo tem um papel fundamental na sua preparacao para o mercado de trabalho, bem como para

torna-loum agente de transformacdo na sociedade, portanto, conte conosco em todo o processo.

Acreditamos que vocé estd preparado para ingressar na Educacdo a Distancia do UNIFOR-MG. As
informacGes apresentadas a vocé serdo de grande valia no percurso. Volte ao Manual sempre que

necessario, lembre-se também de que seu Tutor Online esta disponivel para possiveis dividas.

()

Desejamos-lhe sucesso!
Estamos a sua disposicdo,
Equipe do Nucleo de EAD do UNIFOR-MG
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Glossario

Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é uma plataforma (site) ou software utilizado pelos alunos para
o processo de ensino-aprendizagem. No AVA, acontece parte da vida académica do aluno acessando os
materiais didaticos como: videos, podcasts, leituras de telas, exercicios. Nesse ambiente, também
acontece a intera¢do dos alunos, participacdo em féruns, solicitacdo de documentos, acompanhamento
do rendimento escolar e da frequéncia. E de extrema importancia a participacdo frequente do aluno no

AVA, para que acompanhe seu progresso no curso

Discente
Discente é o aluno, o individuo que esta regularmente matriculado e cursando as atividades propostas
para o desenvolvimento do curso. Vale lembrar que na modalidade EAD, o discente é o protagonista do

processo de ensino-aprendizagem.

Docente

No meio académico, o Professor também é chamado de Docente. E o profissional responsavel pela
disseminacdo e aplicacdo de conteudos relacionados a disciplina em curso, ou seja, é o individuo que
ensina. No modelo de EAD do UNIFOR-MG, ha dois tipos de professores: o professor conteudista, aquele
gue cede o direito de uso do material didatico e o professor responsavel, aquele que aplica o contetddo
cedido pelo professor conteudista e cuida da relacdo de ensino-aprendizagem. Além dos professores, os
Tutores Online também sdo docentes. Os docentes do UNIFOR-MG, além da graduacdo, possuem titulagao

minima de especialistas, porém a maioria dos docentes possuem titulacdo de mestre ou doutor.

Educacdo a Distancia- EAD

EAD é a abreviacdo usada para Educacdo a Distancia, isso quer dizer que os processos de ensino-
aprendizagem acontecem em tempos e espacos diferentes. Dessa forma, o aluno consegue adaptar a
melhor forma, hora e lugar para estudar. E uma carateristicaimportante da EAD, a mediac3o de tecnologias

naeducagao.

Oferta
Oferta é o ato de oferecer ou disponibilizar determinado produto ou servico em dado momento para
comercializagdo. No caso especifico dos cursos da modalidade EAD do UNIFOR-MG, usamos a palavra

oferta para designar os periodos em que os cursos serdo oferecidos ao longo do ano letivo.
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Polo ou Polo de Apoio Presencial

O espaco de encontro presencial, uso da biblioteca, de atividades praticas, das provas dentre outros é
chamado de Polo ou Polo de Apoio Presencial. E um espaco fisico que d4 suporte ao processo de ensino-
aprendizagem do aluno. E importante lembrar que, nos Polos do UNIFOR-MG, o contato do aluno é com o
Tutor Presencial, que tem, unicamente, a fungdo de auxilio nas duvidas técnicas-administrativas. A

interagdo com o Tutor Online acontecerd pelo AVA.

Professor Conteudista

O Professor Conteudista € um docente que visa ao aprendizado do aluno e a transmissao de cultura,
cedendo seu conhecimento no material didatico da disciplina e fomentando a construgdo do
conhecimento. Sua particularidade funcional é guiar, utilizando metodologias de ensino-aprendizagem, a
forma que o aluno utilizara para construir seu préprio conhecimento. os a palavra oferta para designar os

periodos em que os cursos serdo oferecidos ao longo do ano letivo.

Professor Responsavel

O Professor Responsavel no modelo de EAD do UNIFOR-MG é um docente que acompanha e
operacionaliza a disciplina, no periodo em que ela esta acontecendo. A fun¢do do Professor Responsavel é
focada no acompanhamento e media¢do da aprendizagem e construgdao do conhecimento do aluno.

Também é funcdo do Professor Responsavel orientar os Tutores no atendimento ao aluno.

Tutor Online

E o profissional que oferece apoio e acompanhamento direto ao aluno, com vistas a manté-lo motivado e
envolvido no curso. Ele tem como responsabilidades: conhecer e trazer as disciplinas o perfil dos alunos;
com suas aptiddes e dificuldades, aplicar o padrao de respostas as duvidas dos alunos e dar suporte ao

Professor Responsavel, prezando pela individualizagao das relagdes de ensino aprendizado.

Tutor Presencial
O Tutor Presencial é aquele cujo papel tem relagao direta com a convivéncia do aluno no Polo. Seu papel no
modelo de EAD do UNIFOR-MG é técnico-administrativo. No Polo, o Tutor Presencial dara apoio aos alunos

guanto ao aproveitamento do espaco fisico, esclarecerd duvidas técnicas quanto ao uso do AVA e fard

aplicacdo das atividades para os encontros presenciais e das provas.




Anotacoes
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Anotacoes
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