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Art. 1° A extensdo é uma atividade académica articulada de forma
indissociavel ao Ensino e a Pesquisa, marcada por um processo educativo,
cultural e cientifico que viabiliza a relagéo transformadora entre Instituicao de
Ensino e sociedade.

Paragrafo tnico. O Centro de Extenséo, Pesquisa e Pds-graduacéo
(CEPEP) é o 6rgéo de gestao institucional da extensao no Centro Universitario
de Formiga - UNIFOR-MG.

Art. 2° Toda e qualquer forma ou pratica de extensao, inclusive aquelas
transmitidas remotamente, atende a um dos seguintes niveis:

| - Programa: conjunto articulado de projetos e outras acoes de
extensdo (cursos, eventos, prestagdo de servigos) integradas com atividades
de pesquisa e de ensino;

Il - Projeto: agdo processual e continua de carater educativo, social,
cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo especifico e prazo determinado;

Il - Curso: acao pedagogica, de carater teérico e/ou pratico, planejada
e organizada de modo sistematico apresentando, no minimo, 8 (oito) horas.
Pode ser predominantemente presencial, a distancia ou via rede social ou
pode, ainda, utilizar uma combinagéo de todas essas metodologias;

IV - Evento: acdo que implica na apresentagdo e/ou exibigao, livre ou
com publico especifico, do conhecimento ou produto cultural, artistico,
esportivo, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido
pela Universidade;,

V - Prestacdo de Servicos: corresponde ao trabalho oferecido pela
Instituicio contratado por terceiros (comunidade, empresa, 6rgao publico, entre
outros).

VI - Producéo e publicagéo: elaboragédo de produtos académicos que
instrumentalizam ou que sdo resultantes das agbes de ensino, pesquisa e
extensdo, tais como cartilhas, manuais, livros, revistas, videos, filmes,
softwares, dentre outros.

Art. 3° As acdes de extensdo séo distribuidas nas seguintes areas
tematicas: ‘
| - Comunicacao;

Il - Cultura;

[l - Direitos Humanos;
IV - Educacéo;

V - Meio Ambiente;

VI - Salde;

VIl - Tecnologia;

VIl — Trabalho.
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Art. 4° Para fins de planejamento e documentacdo, as acdes de
extensdo presenciais e remotas devem ser formalizadas sob a forma de
proposta, conforme modelo disponibilizado no site do UNIFOR-MG, no link
PROPOSTA DE ATIVIDADE EXTENSIONISTA e PROPOSTA DE ATIVIDADE
EXTENSIONISTA REMOTA, respectivamente, obedecendo aos prazos
estipulados neste Regulamento.

§ 1° Apds o envio do formulario padrédo ao CEPEP, as propostas de
extensdo compdem processo a ser aberto no setor.

§ 2° A proposta sera indeferida automaticamente, caso o formulario ndo
tenha sido preenchido corretamente ou quando as informagdes fornecidas
sejam imprecisas ou falsas.

Art. 5° Ao formalizar a proposta, o proponente declara que todas as
informacées prestadas sao verdadeiras, que os elementos ou qualquer tipo de
trabalho utilizado ou incluido na proposta nao violam qualquer direito de uso de
imagem ou de propriedade intelectual de terceiros, concordando em assumir
exclusiva responsabilidade legal por reclamacgéo, acao judicial ou litigio, seja
direta ou indiretamente, decorrente da exibicdo ou uso dos trabalhos.

Art. 6° O UNIFOR-MG podera indeferir qualquer proposta caso
perceba que nao ha viabilidade técnica para realizar a apresentagdo em suas
dependéncias ou que o projeto &€ incompativel com a proposta educacional do
UNIFOR-MG.

Art. 7° Os eventos institucionais de extensdo promovidos no UNIFOR-
MG devem:

| — ter a duragcdo maxima de 02 (dois) dias;

Il — se limitar a promogéo de 01 (uma) palestra por dia.

§ 1° As atividades simultdneas sdo deferidas para eventos
interdisciplinares, desde que nao ultrapassem o numero de cursos envolvidos.

§ 2° As atividades simultaneas sdo deferidas para as atividades de
extensao remotas.

Art. 8° As atividades de extenséo, incluindo as transmissdes ao vivo
poderao ser realizadas no contraturno das aulas.

Art. 9° Quanto a tramitacao das propostas de extensdo, o processo &
submetido:

| - ao CEPEP, para checagem de documentacgao;

Il - & Diretoria Geral de Ensino (DGE) para aprovagao quanto ao
meérito;

lll - a Diretoria de Planejamento e Finangas (DPF) para aprovacéo da
viabilidade financeira, quando envolver custos financeiros.

REGULAMENTO DE EXTENSAO. 4 /l/\- )

R



A — CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NIF O ﬁ CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004
o RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019
CREDENCIAMENTO EAD: Portaria MEC n° 626, DE 06/08/2020

Mantenedora; FUNDACAOQ EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM

Paragrafo Gnico. A movimentagéo financeira da agédo de extensao
deve ser prevista na proposta, por meio de planilha, para aprovagao das
instancias competentes.

Art. 10. A reserva dos espacos fisicos necessarios para a realizagao
de eventos é de responsabilidade do proponente e deve ser realizada
previamente, incluindo os Salées Eunézimo Lima e Walmor de Borba, Sala de
Multimeios, Salas de Apoio 1 e 2, Praca de Alimentacéo, Laboratérios de
Informatica e Laboratorios didaticos.

§ 1° A reserva do local ndo garante a execugéo da atividade, visto que
as acbes devem ser executadas somente apos a formal autorizacgéo.

§ 2° Mediante aviso prévio, em razéo de impedimentos ou de
necessidades institucionais que inviabilizem a realizagéo das atividades em
quaisquer de seus espacos, podera o UNIFOR-MG proceder o cancelamento
da reserva.

§ 3° A geragéo de link em plataforma especifica € de responsabilidade
do proponente.

§ 4° A utilizacéo das ferramentas contratadas pelo UNIFOR-MG sera
feita mediante reserva prévia, observando-se a disponibilidade na IES.

Art. 11. A responsabilidade pela coordenacédo de agbes de extensao €
de servidor ativo do UNIFOR-MG, docente ou técnico-administrativo, com
formagao superior completa.

Art. 12. Pode fazer parte da equipe executora qualquer servidor ativo,
discente do UNIFOR-MG ou membro externo, ndo implicando, nesse caso,
pagamento por parte da IES aos membros executores.

§ 1° Em caso de participagdo de membro externo, o Curriculo Lattes
deste deve ser anexado a respectiva proposta.

§ 2° No caso de cursos, cabe, exclusivamente, a docentes ativos e
colaboradores convidados, a funcédo docente. Outros executores podem ser
considerados instrutores autorizados a ministrar cursos, mediante analise dos
respectivos curriculos por parte do CEPEP.

Art. 13. As propostas de acdes de extensdo devem ser apresentadas

ao CEPEP, com antecedéncia de, no minimo, 20 (vinte) dias Uteis em relagéo a
data de inicio da realizacéo das atividades.
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§ 1° O prazo estipulado no caput deste artigo podera ser inferior, desde
que caracterizada situagdo de excepcionalidade devidamente justificada e,
ainda, que ndo haja necessidade de divulgacéo e nem de inscrigéo.

§ 2° Para as propostas que apresentarem ‘pendéncia na
documentacdo, o prazo de 20 (vinte) dias sera computado, a partir do
saneamento das pendéncias.

§ 3° Se os prazos minimos para avaliagéo e organizacao do evento nao
forem cumpridos, o proponente € informado por Comunicagéo Interna e deve
providenciar agendamento de nova data.

§ 4° Quando a proposta previr material grafico, o prazo de
antecedéncia é de 45 (quarenta e cinco) dias.

§ 5° A partir da entrega da proposta, a criagéo da arte € autorizada pelo
CEPEP, sendo finalizada somente ap6s cotagao (se necessaria) e deferimento
da planilha do evento proposto.

Art. 14. Nos casos de acao interinstitucional, deve ser anexada
documentagéo sobre o encaminhamento de instrumento legal que formaliza o
compromisso entre as partes (convénio, acordo, contrato ou termo de
compromisso).

Art. 15. Para as atividades remotas, o UNIFOR-MG néo disponibilizara
qualquer tipo de camera ou internet, devendo o proponente ter condigdes
tecnolégicas de realizar a proposta sem sair de casa.

Paragrafo unico. Poderdo ser disponibilizadas camera ou outra
ferramenta, desde que solicitadas com antecedéncia e para as atividades
remotas realizadas, nas dependéncias do campus, obedecidas as normas de
isolamento social, quando for o caso.

Art. 16. Somente sado divulgadas institucionalmente as acgodes
devidamente cadastradas no CEPEP e aprovadas pelas instancias
competentes.

Art. 17. Qualquer alteracdo na proposta inicial deve ser reportada ao
CEPEP, preferencialmente por comunicagao interna, ou via e-mail.

Art. 18. Concluida a acéo de extensao, cabe ao proponente apresentar
relatério no prazo maximo de 30 (trinta) dias, utilizando formulério especifico,
incluindo os indicadores de avaliagdo da equipe e dos participantes e o
relatério financeiro discriminado, quando couber.
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§ 1° Cabe ao CEPEP a avaliagéo do relatério da agéo de extensao,
sendo o mérito analisado em funcdo de critérios e indicadores de resultados
explicitados no planejamento da agao.

§ 2° Agbes de extensdo de carater permanente ou de oferecimento
continuado devem apresentar relatorio semestral ao CEPEP ou conforme
determinado em contrato/convénio.

§ 3° Em caso de auséncia ou reprovacgao do relatério de prestagéo de
contas, fica impedida a realizacédo de préxima edi¢éo da acéo.

Art. 19. Sao exigéncias para o(s) aluno(s) que atuam como bolsistas
em atividades extensionistas:

| - estar adimplente junto a Instituicdo de Ensino, inclusive deébito
relativo a cursos de dependéncia;

Il - n&o usufruir de outro beneficio oferecido pela FUOM,;

Il - ndo estar em dependéncia em mais de trés disciplinas;

IV - realizar a rematricula dentro do prazo previsto no calendario
escolar.

Art. 20. A autorizagdo de emissdo de certificados cabe ao CEPEP e
sua entrega esta vinculada ao recebimento dos relatérios finais das atividades.

§ 1° Os pedidos dos certificados, findo o prazo de 60 dias da realizagao
da atividade, sao indeferidos.

§ 2° Para as atividades remotas cadastradas, a certificacéo dar-se-a
mediante apresentagéo da lista de presenca de participagdo remota no evento.

Art. 21. O proponente autorizara o Centro Universitario de Formiga a
difundir e/ou publicar imagens resultantes da proposta, bem como a transmitir e
retransmitir o contetido nas redes sociais institucional.

Art. 22. O UNIFOR-MG n&o sera responsabilizado ou solidariamente
responsavel por quaisquer infragdes ao Direito Autoral e violagdo a Lei no
9.610/98, se envolvidos, referente a realizagdo/execugdo da proposta,
assumindo o proponente toda e qualquer responsabilidade exclusiva nas
questdes relativas aos direitos autorais ora envolvidos, cabendo tdo somente a
sua exclusiva competéncia por toda e qualquer sancdo (civil e penal) pela

violagdo ao direito autoral se envolvido. Qualquer reproducéo, divulgagéo,

representacéo, citagdo, execugao e/ou utilizacédo de direito autoral protegido de
terceiro (s), o proponente devera ser exclusivamente responsavel por toda e
qualquer autorizagdollicenga/cessdo (prévia e expressa), bem como pelo
pagamento e 6nus de qualquer recolhimento relativo a direitos autorais.

Art. 23. Constitui obrigacao do proponente reparar e/ou indenizar todo
e qualquer dano que vier a causar a terceiros.
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Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CEPEP, juntamente
com a Diretoria Geral de Ensino.

Formiga, 30 de agosto de 2021. :‘\
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