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CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento normatiza o Estagio Curricular Supervisionado do
curso de Ciéncias Bioldgicas (Bacharel), atividade obrigatéria a ser realizada pelos
alunos dos 7° e 8° perfodos do curso, para a obtengéo do titulo de Bacharel em
Ciéncias Biologicas.

Art. 2° Entende-se por Estagio Curricular Supervisionado o conjunto de atividades
desenvolvidas pelos estudantes do curso de Ciéncias Biologicas (Bacharel), por
meio do contato direto com o ambiente de trabatho profissional com atividades
programadas, supervisionadas e avaliadas.

Art. 3° O Estagio Supervisionado constitui etapa de fundamental importancia, visto
que representa 0 momento que favorece ac aluno articular, de forma sistematica e
orientada, a teoria e a pratica, permitindo-lhe instrumentalizar-se para o exercicio
profissional, fora do ambiente académico.

CAPITULO Ii.
DOS OBJETIVOS

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivo geral possibilitar ao
académico a oportunidade de aplicar os conhecimentos desenvolvidos e adquiridos
no decorrer do curso de Ciéncias Bioldgicas (Bacharel), em atendimento as normas
legais exigidas para a formagé&o profissional.

Art. 5° Szo objetivos especificos do Estagio Curricular Supervisionado:
| - proporcionar ao aluno experiéncia pratica do exercicio profissional na area
da saude, com foco em andlises clinicas, ou em meio ambiente, com_ foco em
gestao e impacto ambiental, relacionando o contetido tedrico a pratica,;
Il - favorecer ao aluno o desenvolvimento de uma visdo critica, ampla e
global da atuagdo como profissional da area de salde ou da area ambiental,
habilitando-0 para participar do desenvolvimento cientifico da profissdao com a
garantia de uma educagao continuada, permanente e por iniciativa prépria;
Il - desenvolver atividades pelo  graduando em Ciéncias Bioldgicas em
laboratérios de andlises clinicas. e
IV — desenvolver atividades empresariais voltadas para a gestdo e impacto %) T
ambiental, abrangendo areas que envolvam a habilitagdo em meio ambiente; Q’\S\.
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Art. 6° Para o Centro Universitario de Formiga - UNIFOR- MG 0 Estaglo Curricular
Supervisionado tem como ObjetIVOS

|- - subsidiar a revisdo do cumculo a adequagao dos conteudos
programaticos e atuallzagao das metodologias de ensino; - -

I[ - proporcionar o contato com a realidade;

Il - incrementar as relagtes entre o-UNIFOR- MG e o campo de Estagio

IV - possibilitar a IES oferecer respostas a problemas-especificos da area.

Art. 7° Sao objetivos do Estagio Curricular Supervisionado para o local de Estagio:
| - reduzir o periodo de adaptagéo do profissional as exigéncias do mercado
de trabalho; _
Il - contribuir para a |dentn‘icagao do perfil ideal dos profisswnals ex19|dos
pelo mercado de trabalho. .

“CAPITULO NI
. DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 8° O Estagio Curricular Supervisionado devera ser desenvolvido em locais que
oferecam condigbes plenas para a ‘realizagdo das  atividades programadas,
podendo ser realizado em empresas/instituicdes devidamente conveniadas com a
FUNDACAO EDUCAGIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM, Mantenedora do Centro
Universitario de Formiga-UNIFOR-MG na area de

| - Salde, em Laboratérios de Analises Clinicas;

Il — meio ambiente, em empresas/instituicbes atuantes no dmbito do meio
ambiente.

Art. 9° As organizagdes publicas ou-privadas concedentes do Estégio Curricular
Supervisionado deveréo -

| - executar atividades de porte e nlvel que satlsfagam 0s objetlvos do
Estagio;

Il - estar dispostas a colaborar com.o UNIFOR—MG no acompanhamento e
superviséo do Estagto conforme teor estabelemdo no documento de convénio.

Paragrafo tnico. Os Estagios reahzados no exterior devem ser- anallsados pelo
Colegiado Geral de Cursos para sua aprovagao. :

Art. 10. Cabe ao Coordenador do curso:de Bacharelado;-'em Ciéncias Biologicas
avaliar os campos de Estagio, assegurando-se da existéncia de um supervisor de
nivel superior na empresal/instituicao para onentar o aluno ao Iongo da reailzagao
das atividades de Estagm e ; -
Art. 11. S6 é permat[da mudanga do local de Estag:o com a: expressa autonzagao

~ da Coordenacgéo do Curso e do Nucleo de Apoio ao Estudante e & Comunidade,__
(NAEC), apds justificativa escrita encaminhada pelo estagiario. {,"’i T O-f»"
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Art. 12. Do Estagio Curricular nao Obrigatério

| - O Estagio ndo obrigatério € uma possibilidade de enriquecimento
curricular e aperfeicoamento profissional podendo ser realizado dentio das mais
diversas areas especificas da Biologia (Meio ambiente e Biodiversidade; Satde;
Biotecnologia e Produgédo) e Ensino. O Estagio nao Obrigatério € desenvolvido
como atividade opcional. :

[i - Para a realizagdo do Estagio nZo Obrigatério o aluno devera estar
matriculado, ter frequéncia regular no curso Ciéncias Biolégicas Bacharelado e
preencher os documentos institucionais exigidos, além de cumprir as regras
aplicadas a cada caso. ' :

Paragrafo tnico - As atividades profissionais realizadas por Bidlogos estdo
sujeitas a Anotagéo de Responsabilidade Técnica — ART, nos termos da Resolugao
CFBio n° 11, de 05 de julho de 2003, Art. 2°. Fica sob responsabilidade do aiuno
conferir junto ao CFBio o niimero de horas que faltam para conseguir a ART. e,
cumpri-las, se for de seu interesse, no Estagio Curricular néo Obrigatorio.

) ~ CAPITULO IV )
DA DURACAO, DOS PRE-REQUISITOS E DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

Art. 13. O Estagio Supervisionado tem a duragdo total de 400 horas, assim
divididas:

| - 200 horas, no 7° periodo, na érea de Saude;

I - 200 horas, no 8° periodo, na area de meio ambiente.

Art. 14. Apos efetivada a matricula em Estagio Supervisionado [ ou ll, o aluno
deverd, no prazo determinado pelo Coordenador de Curso, preencher os
documentos institucionais exigidos e cumpiir as regras aplicadas a cada caso.

| — Aluno estagiario: :

a) devera preencher o Plano de Estagio’ (Anexo ) e entregar ao Nucleo de Apoio
ao Estudante e & Comunidade (NAEC), devidamente assinado pelo Orientador e
Supervisor de Estagio, para emiss&o do Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
ou seja, o contrato de Estégio,

b) apds a entrega do Plano de Estagio, o NAEC emite o TCE (contrato);

c) ap6s emissao do TCE (contrato), o aluno devera assina-lo, coletar a assinatura
da instituicdo/fempresa, na qual ira estagiar, e devolvé-lo ao NAEC, devidamente
assinado por todas as partes. ' :

et

[l — Aluno funcionario da empresa na qual ird estagiar: e
a) devera apresentar a Carteira de Trabalho (copia das folhas de identifica fo'e! O
registro profissional); * &
b) Plano de Estagio (Anexo l); e e

1 Para fazer o download do Planc de Estagio: Site do UNIFOR/MG, no link servigos enfrar no item
NAEC, na pagina clicar no item Procedimentos e Formulérios, logo apds em Plano de Estagio.

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO GURSO DE CIENCIAS
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¢) Declaragdo da Empresa, relatando as atividades exercidas pelo aluno. As
atividades devem ser compativeis com as exigidas para o cumprimento do Estagio
Curricular Supervisionado do curso de Bacharelado em Ciéncias Biologicas.

Ill - O Aluno Proprietario(a), desde que a atividade fim do local de Estagio‘seja
compativel com a area de Ciéncias Biolégicas (Bacharelado), devera apresentar
a) Contrato social ou comprovante de mscrlgao na Prefeitura Municipal da cidade
de origem; - : :

b) Plano de Estagio (Anexo ),

c¢) Copia da Carteira de Identidade; e

d) Dados, perfile caracterlzagao da empresa

Paragrafo {inico. Somente-ao final do tramlte aplicado a cada caso, o aluno
podera iniciar as atividades de Estaglo

Art. 15. Sédo responsabilldades excius;vas do aluno a lndlcagao de seu campo de
Estagio, bem como obediéncia as datas estabelecidas pela Coordenagéao de Gurso
e pelo NAEC para entrega da documentagao exigida para cumprimento do Estégio.

Art. 16. Nao serdo consideradas as atividades executadas, a titulo de Estagio, se
o TCE (contrato) e demais documentos solicitados, seja pelo NAEC ou pela
Coordenacéo de Curso, ndo tenham sido assinados e entregues antes do inicio
do Estagio. :

Art. 17. Ao final do Estagio ou a cada 6 (seis) meses, quando a vigéncia do TCE
(contrato) for superior a 6 (seis) meses, o aluno devera entregar aoc NAEC o
Relatorio de Acompanhamento de Estagio (Anexo Vl), assinado pelo supervisor e
orientador de Estagio. :

Paragrafo tinico. No sera considerado concluido o Estagio com pendéncias de
documentagao, seja com o NAEC ou com a Coordenagéo de Curso.

~ CAPITULOV
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 18. As atividades de Estagio devem estar relacionadas as atividades
desenvolvidas nos locais carac:tenzados como campos de Estagio, permitindo ao
estagiario:

| --aplicar os conhecimentos adquiridos nas dlversas disciplinas do CUrso,
executando tarefas e propondo solugdes ou novas técnicas de trabalho que possam
ser Uieis aos-campos de Estagio;

Il - discutir, anallsar e avaliar:com o onentador e supervnsor as tarefas
realizadas;

[l - coletar dados e elaborar os Relatonos parciais e fmal

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR® SUPERVISIONADO DO -CURSO DE CIENC!AS'
BIOLC)GICAS BAGHARELADO
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CAPITULOVI
DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS

Art. 19. A coordenacéo do Estagio Curricular Supervisionado € exercida pelo
Coordenador do Curso, a quem compete:

| — apoiar os discentes nas relagées com instituigdes da comunidade, a fim
de realizar pesquisas e a abertura de possiveis campos de Estagio, colaborando
ha realizacdo de contato com as organizagdes publicas e privadas para a
concessao de ofertas de Estagio; .

Il — redimensionar a area de Estagio dentro das tendéncias atuais de pratica;

If - encaminhar, & Diretoria Geral de Ensino, sempre que solicitado, relatério
avaliando o desenvolvimento do Estagio Curricular, apontando perspectivas para a
melhoria das atividades, :

IV - apresentar aos académicos a dimensé&o possivel de atuagao;

V - organizar reunido inicial do Estagio;

V] — manter-se informado do cumprimento das atividades desenvolvidas
pelos académicos, _ - .

VIl - manter contato com o responsavel interno pelo Estagio e com o Nucleo
de Apoio.ao Estudante e & Comunidade (NAEC) do Centro Universitario de Formiga
— UNIFOR-MG;

VI - divulgar as normas e orientar os estagiarios quanto aos procedimentos
relativos ac Estagio, _

IX - zelar pelo bom andamento do processo do Estagio Curricular
Supervisionado; S

X - avaliar as atividades do Estagio, a atuacio e o aproveitamento dos
estagiérios, por meio do preenchimento da Ficha de Avaliagéo do Estagio (Anexo
[H). e :

Art. 20. Constitui, ainda, responsabilidade do Coordenador de Curso encaminhar
para o Centro de Documentagao Arquivistica (CDArq) do UNIFOR-MG, no ano
letivo da colagdo de grau do discente, a documentagéo comprobatdria do Estagio
Curricular Supervisionado, acompanhada da relagéo nominal dos alunos.

Paragrafo Gnico. Os documentos dos alunos que concluiram o Estagio, mas que
ainda nao conclufram o curso devem ser mantidos na coordenagéo, enquanto
houver vinculo do aluno com a IES. ' :

Art. 21. Compete ao Nocleo de Apoio ao Estudante e & Comunidade (NAEC):

| — coordenar e acompanhar a escolha dos locais de Estagio;

Ii - solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de Estagio;

Il - manter registros atualizados sobre o(s) Estagio(s) oferecidos;

IV - supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas pelas instancias
competentes; :

. V-apoiar os Coordenadores de Cursos em assuntos referentes a realizags {‘("ﬂ;‘-"“{;\
de Estagios e na garantia de sua qualidade; {f PRy
: \%’! £y, f'{“@
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V| - promover a divulgagéo de oportunidades de.Estégio na comunidade
universitaria e para o pablico em geral; -

VI - analisar as propostas de convénio e de ’cermos aditIVOS

Vil - manter arquivos atualizados sobre os convenios firmados para estageos
dos cursos do UNIFOR-MG.

Art. 22. Compete aos: Preceptores de Estagio, reconhemdos como Supewlsores
Locais de Estagio: :

i - auxiliar na elaboragao do Plano de Estaglo de cada aluno

Il - orientar .o Estagiario no desenvolvimento de suas atividades;

It} - fornecer.ao responsavel interno do- UNIFOR-MG, sempre que lhe for
solicitado, informagdes sobre o andamento dos estagiarios sob sua orientagéo;

IV - avaliar as atividades do Estagio, a atuag@o e o aproveitamento dos
estagidrios sob sua orientagdo, por meio do preenchimento da- Flcha de Avalzagao
do Estagio (Anexo lI). : _

Art. 23. Compete ao responsavei mtemo pelo Estagio
| - cumprir e fazer cumprir as normas do Centro Umvers;tano de Form|ga-
UNIFOR-M®G, bem como observar a legislag@o pertinente ao Estagio;

Il - agir de acordo com os ‘valores éticos ‘€ morais preconizados pelo
UNIFOR-MG e orientar o académico quanto a observancia da ética profissional;

Hl - comparecer as reunides convocadas pela Coordenagéo de Curso para
tratar de assuntos referentes ao desenvolvimento do Estagio-e: procedlmentos a
serem adotados;

IV - encaminhar ao Coordenador do Curso parecer (relatorso de at:wdades)
ao final de cada etapa, sobre o desenvolvimento do Estagio;-- -

V - propor & Coordenagéo procedimentos. de Piano de. Trabaiho a ser
cumprido pelo aluno estagiéario, verificando a possibilidade da sua execugao;.

VI - reunir-se periodicamente com os estagiarios para-acompanhamento e
avaliagéo dos trabalhos;

VIl — a partir das situagbes de Estag;o onentar 0 academico e indicar-lhe
referéncias bibliograficas, para o aprimoramento de sua atuagdo ou para a
reformulagdo de conhecimentos teéricos que - tenham sido entendidos
inadequadamente; :

VIl - clarificar ao académico as situagbes em que dlf;culdades pessoais
possam interferir no-desempenho profissional; .

IX - divulgar o Regulamento de Estagio e onentar 0S. academlcos sobre 0s
procedimentos adequados ao seu cumprimento;

X — manter-se informado do desempenho e comportamento do estaglarlo
dentro da Instituicao conveniada;

Xl — receber e analisar a documentagdo enviada pelos preceptores de
Estagio, observando o cumprimento do Estagio e o desempenho do aiuno
encaminhando o resultado final ao Coordenador do Curso.

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR . SUPERVISIONADO DO - CURSO DE CiENCIAS
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Art. 24. Sao deveres do aluno estagiario:
| — apresentar na instituicdo concedente do Estagio o encaminhamento do
UNIFOR-MG;

Il - colaborar para.com o apnmoramento do Estagio;

Nl - agir em consondncia com os valores éticos e morais do Centro
Universitario de Formiga - UNIFOR-MG, bem como agir dentro da ética profissional;

IV - observar as normas do Regimento Geral do Centro Universitario de
Formiga - UNIFOR-MG e dos demais regulamentos da [ES;

V - cumprir os pré-requisitos estabelecidos para o desenvolvimento do
Estagio nas areas de salde ou de meio ambiente, de acordo com as normas
estabelecidas neste Regulamento e demais normas das instituigbes concedentes
do Estagio e do UNIFOR-MG.

V| - comparecer as reunides com a Coordenag&o de Curso e demais
responsaveis pelo Estagio, a fim de receber informagbes preliminares acerca das
areas de Estagio e dos critérios adotados para escolha do local de Estagio;

VI - comparecer a reunido inicial com o Coordenador, a fim de conhecer a
sistematica de Estagio e critérios para o seu encaminhamento,

VIil - conhecer a estrutura organizacional da instituigdo em que desenvolvera
o] Estaglo observando as normas e rotinas implementadas;

IX - comparecer assidua e pontualmente a todas as atividades previstas peio
programa de Estagio;

X - avisar, com antecedéncia, ao responsavel interno pelo Estagio e ao
Preceptor do local de Estagio, quando houver necessidade de faitar ou atrasar para
alguma atividade ou superviséo;

X - desenvolver pesquisas bibliogréficas e leituras complementares que se
fizerem necessarias para o desenvolvimento de sua pratica;

. Xl - elaborar um plano de agao, relatorios e qualquer outra atividade escrita
necessaria a pratica do Estagio;

XIH - zelar pelo material do Estagio;

XIV - chegar com, no minimo, 5 (clnco) minutos de antecedéncia nas
atividades relacionadas ao Estagio;

XV - permanecer no local de Estagio no tempo estipulado, para o

. cumprimento das atividades propostas;

XVI - evitar falar alto e discutir, sob qualquer pretexto, nas dependenmas de
seu focal de Estagio;

XVII - manter total sigilo de assuntos referentes -ao seu Estaglo devendo
somente discuti-los em superwsao

XVIII - tratar de maneira atenciosa e gentil qualquer pessoa que necessite
de seus cuidados profissionais e com quem desenvolva as atividades de Estagio
(funcionarios e equipe);

XIX - elaborar estudos de caso, para cada area de Estagio, sempre que
solicitado;

XX - reportar-se ao responsével interno pelo Estagio sempre que enfrentar
problemas relativos a instituicéo, trabalhos etc.

XXI - cumprir as normas da Instituicao que o recebe;

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE ClENCEAS'
BIOLOGICAS BACHARELADO
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XXIl - comparecer, quando solicitado, as reunies programadas com o
responsave! da instituigdo que o recebera, com a documentagao emgtda

. Art. 25, S3o direitos do aluno estaglarlo

| - receber orientagdo quanto as suas solicitagoes Iegals e regulamentares
relativas as atividades e finalidades do Estagio;

Il - receber orientagdo formativa e-informativa referente-a area de Estagio;

Il - esclarecer davidas e problemas de ordem administrativa que devam ser
resolvidos junto-ao Coordenador de Curso, evitando queixas e reclamag0es feitas
a terceiros; , _ _

IV - recorrer as instdncias superiores das decisdes dos Orgéos

administrativos;
V - receber resultados das avaliagdes do seu desempenho.

CAPITULO VI
DA FREQUENC%A E APROVAQAO

Art. 26. Nao cabe no Estaglo Cumcular Superv;s;onado abono. de fa!ta bem como
solicitagao de regime domiciliar, conforme Regimento Geral do Gentro Universitario
de Formiga — UNIFOR-MG e seus’ Regulamentos, uma vez que & imprescindivel a
presenca do aluno para assimilagdo dos conhecimentos praticos trabalhados no
Estagio.

Art. 27. Na auséncia do aluno estagiario, por qua!quer mot;vo flcara eie su;eato a
reposi¢éo do mesmo nimero de dias: faltosos , :

§ 1° Em caso de reposigéo de. carga horarla flca 0 aluno responsave! pelo
pagamento das horas de superviséo faltosas, quando for o caso. :

§ 2° O controle do cumprlmento da carga horaria é realizado no local de Estagio,
por meio de mecanismo proprio, com a assmatura do estaglano

Art. 28. A avaliagﬁo do desempenho do estagiério é continua e realizada ao longo
do periodo do Estagio, observando os seguintes critérios:

| - cumprimento - total das horas de Estagio, de-acordo com a comprovagéo
fornecida pelo responsavel no campo de Estagio; ' '

Il — postura e relacionamento: critérios-nos quais s&o considerades os

aspectos individuais como envolvimento, participagéo, mtcratwa frequéncia

(assiduidade), pontualidade, relagtes mterpessoais -

Il - desempenho técnico; :

IV - desempenho pratico;: SRR
V - postura ética perante o0s a531stzdos colegas funcionérios da

empresalinstituigdo conveniada e preceptores; - - ,,im?n
V| — cumprimento dos prazos estabelecidos pela Coordenag:ao de Curso Q,
VIi — observancia dos Regulamentos pertmentes ao Estagio;

< &
'; ) 1 -
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ViIl — resultado satisfatério nos Relatorios apresentados.

Art. 29. Na finalizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, o discente devera
entregar uma Declaragao, contendo a assinatura e carimbo do responsavel pelo
campo de Estagio. '

Art. 30. O Estagio Curricular Supervisionado € considerado conciuido, apos o
cumprimento de todas as determinacdes constantes deste Regulamento e demais
normas relativas ao Estagio Curricular Obrigatério, sendo indispensavel a
aprovagéo em todas as dimensoes.

CAPITULO VIl
DOS RELATORIOS

Art. 31. Os Relatérios de Estagio Curricular Supervisionado | e ll, como expressoes
formais escritas, devem ser elaborados segundo as normas da ABNT e as normas
para apresentagao de trabalhos académicos do UNIFOR-MG.

Paragrafo Gnico. Na elaboragao dos Relatérios, néo deverdo constar pontos de
vista, opinides ou consideragdes criticas sobre o supervisor ou local de Estagio,
bem como informacdes reservadas ou sigilosas como as consideradas "segredo
industrial” ou outras da mesma natureza.

Art. 32. Os Relatérios, conforme modelo disponibilizado pela Coordenagéo do
Curso, devem ser semestrais e devem conter no minimo:

a) uma breve descricao de cada uma das atividades desenvolvidas pelo
aluno; ‘ S o
b) um relato dos conhecimentos adquiridos e das dificuldades efou
tacilidades encontradas, ao longo das atividades:

Paragrafo Gnico. O Relatdrio final devera conter, também, uma copia dos Anexos
iell ' .

Art. 33. Apos a andlise dos Relatorios, © responsavel pelo Estagio devera
encaminha-los 2 Coordenagéo do Curso, para fins de arquivo.

§ 1° A anélise dos Relatorios tem como objetivos:

| — ratificar o desempenho dos alunos, nos locais de Estéagio;

Il — detectar problemas -inerentes ao contexto do Estagio, visando ao
aperfeigoamento das atividades;

l§l — propiciar a melhoria continua do curso.

§ 2° Todos os Relatorios de Estagio devem estar devidamente lclentificados,rss{-—~3~;«~h
Bt am,
[ '

<.
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§ 3° O aluno deve entregar, ao NAEC, uma via impressa dos Relatérios de
Acompanhamento de Estagio (Anexos Ilf) até, no maximo, quinze dias antes do
término do semestre letivo. :

 CAPITULO IX
‘ DA REPROVAGAO
Art. 34. Sera passivel de reprovagéo o aluno gue

| - descumprir as normas estabelecidas neste Regulamento e nos
Regulamentos internos do local no qual estagia;

Il - deixar duvidas em relagdo ao ‘preenchimento correto de Relatdrios de
atividades, assinaturas, carimbos, etc.;

It - desobedecer as regras emanadas da Coordenagdo de Curso ou dos
demais responsaveis pelo Estagio; T _ Co :

IV - receber reclamagdes por parte da Diretoria, Coordenagéo, Supervisao
ou da empresafinstituigio, seja em decorréncia de atitudes inconvenientes,
antiéticas ou por situagdes que venham a perturbar o andamento das atividades;

V - tomar por empréstimo ou usar materiais, equipamentos-do local de
Estagio, sem a prévia autorizagéo do supetrvisor; T T

VI - fizer comentérios ou tomar atitudes que provoguem a queda da harmonia
do ambiente de Estagio,

' VIl - ndo cumptir os critérios avaliativos estabelecidos neste Regulamento;

VIH - ndo cumprir a carga horaria total prevista no Estagio.

Art. 35. Esta impedido de colar grau e receber o Diploma de Bacharel em Ciéncias
Biolégicas o aluno que ndo cumprir as normas deste Regulamento, bem como ndo
obtiver a aprovagéo em todas as etapas do Estagio Curricular Obrigatdrio.

Paragrafo tunico. Sendo o estagiario reprovado. por desempenho ou por
frequéncia, deve o aluno repetir o Estagio, em periodo letivo regular, sob as
mesmas condicdes previstas neste Regulamento, ndo havendo possibilidade de
cumprimento de recuperagdo e de aproveitamento de horas cumpridas
anteriormente. ’

Art. 36. Na impossibilidade de concluir a carga horaria total do Estagio Curricular
Supervisionado, legalmente comprovada, dentro do prazo estabelecido, o aluno
podera, juntamente com o Coordenador de Curso, organizar um cronograma, cont
proposta para a data final de entrega dos resultados. E

§ 1° Caso o novo prazo estabelecido néo seja cumprido até o tempo limite para a
colagéo de grau, ficara o aluno impedido de colar grau. -

§ 2° Em caso de reprovagéo, o aluno devera solicitar nova matricula e iniciar novo
Estagio Curricular Supervisionado, em data estabelecida pelo Centro Universitario
de Formiga — UNIFOR-MG. s

o AR
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§ 3°.0s alunos reprovados deverao realizar novo Estagio no semestre seguinte.

Art. 37. A qualquer momento antes da Colagao de Grau, caso seja colocada em
dtivida a autoria do Relatério Final de Estagio apresentado pelo aluno, a Institui¢ao
instaurara sindicancia e, caso seja comprovada a fraude, o aluno sera considerado
reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado, sem direito de pedir reviséo ou
recurso, independentemente dos resultados académicos obtidos.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 38. A responsabilidade por danos ao patriménio (equipamentos € materiais)
nos locais de Estagio, ocasionados por negligéncia ou- mau Uuso, é de
responsabilidade do estagiario.

Art. 39. Os casos omissos neste Regulamento serao encaminhados para o
Colegiado Geral de Cursos €, quando pertinente, este fara o encaminhamento para
as instancias administrativas superiores para a deliberagéo ou providéncias
cabiveis.

~ Art. 40. Este-Regulamento entra em vigor nesta data.

7
{

Formiga, 13 de margo de 2020. [

Marco YAntopio de Souga Le&o
Reitor
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ANEXO |

‘Nome: . T Matrlcuia
Curso: Periodo;
E-mail: Telefone:
Carteira de Trabalho; PIS:

Professor Orientador:

INIDADECONGEDENT.

Nome:
CNPJ/CPF:
Endereco: .
Bairro: CEP:
Cidade:

Nome:

Formag8o profissional:

Numero registro profissional: CPF.
Cargo: Setor:
Telefone: E-mail:

Aprovado pelo Coordenador{a) do curso de Ciéncias Biolégicas Bacharelado

PROGRAMA: 10
Tipo de Estagio: Obrigatério Nao-obrigatorio
Remunerado: NAO | siM  Vvalor da Balsa: R$:
Infcio: / / ' Término: / /
Horario de trabalho: Horas semanais: Total de horas:

Area(s) de conhecimento envolvida(s) no estagio:

Atividades a serem desenvolvidas no estagio:

Pré-requisitos exigidos:

Instrumentos de acompanhamento e avaliagio do estagio:

Data: f /

Assinatura do Supervisor da Concedente

Assinatura do Professor (a) Orientador(a)

’“%h
Assinatu_ra,_do Estagiario ,/F

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVIS|ONADO DO CURSO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS BACHARELADO .
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ANEXO 1]
FICHA DE AVALIAGAO INDIVIDUAL DO ALUNO DO CURSO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS - BACHAREL

Empresa Concedente de Estagio:
Preceptor.

Estagiario:

Esta avaliagdo visa acompanhar o desempenho do estagiario nos campos de estagio. Os resultado~
serfo importantes para que possamos tomar decisdes para melhorar o desempenho do estagiario.

tonsiderados:

" Muito 1 Ruim

Otimo Bom | Regular
™ | 5| © | O (®)

1. Assiduidade

2. Pontualidade

3. Responsabilidade

4. Vestuario

5, Interesse

6. Iniciativa

7. Seguranca

8. Discrigédo — Sigilo
Profissional

9. Cooperagao

10. Relacionamento

11. Respeito

12. Aceitacéo de Criticas
13. Aceitacéo das Orientagdes
14. Observacao das Rotinas
15. Planejamento das
Atividades

16. Economia de Material
17. Conhecimento Cientifico
18. Habilidade Técnica
Observagdes Gerais: (Comentarios sobre a atuag&o do aluno, que ache relevante e que n&o forau
abordados nas questdes acima) .

Mencione outras observagdes que julgarem Uteis.

VT
Data de Término do Estagio ’@ 1
/ Carimbo e assinatura do responsavel )

e
/ local na concedente ’??f;p o0 o

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS BACHARELADO
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_ ANEXOIlI
AVALIACAC DO RELATORIO FINAL
Estagiario:
Local do estagio:
Periodo do estagio: / / a / /

Carga horéria total:
Responsavel Interno:

-

PARAMETROS CONCEITO

1) Apresentagéo do relatério {qualidade ou visual do material
apresentado)
2) Modelo apresentado (segue o padr&o recomendado)

3) Estrutura geral (organizagao, sequéncia)

4) Contetdo

5) Introdugéo

6) Descricédo das atividédes

7) Discusséo

8) Conclusao

9) Anexos (quando necessarios)

10) Outros

11) Referéncias bibliogréaficas (relevantes, atualizadas)

12} Conceito Final
Otimo: A Muito Bom: B Bom: C Regular: D Ruim: E

Data de entrega do relatério

Assinatura do(a) responsével interno(a)
/ /

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS BACHARELADO
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ANEXO IV

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO
Nome da Empresa: ! Cidade:
Nome do Estagiario;
Curso; | Periodo:
ESTAGIO:
Inicio: [ Término:
Nome do Supervisor: _ Setor:

ATIVIDADES DO ESTAGIO:;

Identificar as atividades mais frequentes realizadas durante o estagio:

1
2
3.
4.
5

PREENCHIMENTO A CARGO DO ESTAGIARIO:

1. Para o desenvolvimento do estaglo, o conhecimento teérico recebido na Instifuic8o de Ensino tem sido:
{ ) Insuficiente { ) Regular ( ) Suficiente

2. A supervisio recebida na Empresa & considerada:
{ ) Insuficiente ( ) Regular { ) Suficiente

3. Com o estagio, o estudante tem a oporlunidade de frequentar uma organizag&o empresarial e de participar de
suas atividades. De que forma vocé pretende aplicar o pratico aprendizado em seu futuro profissional e quais
resuitados pretende obter?

4. De que maneira o estagio propicia experiéncias préaticas, favorecendo a formagéo profissional?

5. O estagio permite uma melhor assimilagdo dos conhecimentos teéricos aplicados em sala de aula?

6. O estagio propicia o desenvolvimento de uma atitude de trabalho sistematizado e a consciéncia de
produtividade?

Data: Assinatura do Estagiério: A To\

‘\@PQ J;,"
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PREENCHIMENTO A CARGO DA EMPRESA CONCEDENTE:

O desenvolvimento das atividades por parte do estagiario, o interesse e assiduidade demonstrados
durante a realizagéo do estagio t&m sido:

( ) Insuficiente { ) Regular ( ) Suficiente ( ) Otimo

Data: Assinatura e carimbo da Empresa:

PREENCHIMENTO A CARGO DA INSTITUICAO DE ENSINO:
1. Situagdo escolar do aluno:

{ ) Matriculado e frequente ( ) Abandono de curso
{ }infrequente ( ) Trancamento de matricula:
{ )Formado

2. Orientagbes pedagdgicas ao estudante:

Data: Assinatura e carimbo do Orientador de estagio:

Data: Assinatura e carimbo do NAEC:

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE GIENCIAS
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