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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento normatiza e orienta as atividades
relacionadas ao Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do curriculo do Curso de
Fisioterapia, conforme instituem as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduacao em Fisioterapia.

Art. 2° O TCC inicia-se na disciplina TCC |, momento em que os alunos
tém a oportunidade de elaborar o Projeto de pesquisa que norteara todo o
processo, sob a orientagdo docente. Na disciplina TCC I, os alunos executam o
Projeto de pesquisa com o auxilio do professor orientador.

Art. 3° O TCC, atividade obrigatoria para integralizacdo curricular,
compbe o curriculo do Curso de Fisioterapia e consiste em uma pesquisa
exploratoria (tedrica elou pratica), em qualquer das areas da ciéncia da
Fisioterapia, orientada por um docente e documentada na forma de monografia ou
artigo cientifico.

Art. 4° O TCC deve abordar temas concretos, de preferéncia,
relacionados a algum aspecto das principais areas de concentracdo da
Fisioterapia.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 5° O Trabalho de Conclusdo de Curso é uma atividade académica
cuja finalidade, entre outras, € complementar o aprendizado do aluno, levando-o a
aplicar na area de sua escolha os conhecimentos adquiridos durante o curso,
preparando-o para desenvolver ideias e projetos em sua vida profissional.

Art. 6° Sao objetivos especificos do TCC:

| - possibilitar ao académico a iniciagéo a pesquisa, dando-lhe condi¢cbes
para a publicacéo de artigos e trabalhos cientificos;

Il - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

lll - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica
profissional inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional;

IV - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a retroalimentacao
dos conteudos programaticos das disciplinas integrantes do curriculo. /«{T'r 0
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CAPITULO Ill }
DOS REQUISITOS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 7° O Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser desenvolvido na
forma de monografia ou de artigo cientifico, a ser definido pelo orientador, tanto
para estudo de caso, revisdes sistematicas, trabalho de campo ou pesquisas
cientificas.

Paragrafo Gnico. A monografia é desenvolvida individualmente e, no
caso de artigo cientifico, € permitida a participagédo de, no maximo, 04 (quatro)
alunos, cabendo ao orientador definir a forma de elaboragdo do TCC, de acordo
com o tema escolhido pelos discentes.

Art. 8° O Trabalho de Conclusédo de Curso, no formato de artigo, deve ser
redigido seguindo as normas de diretrizes para autores da revista escolhida, e
estas normas devem ser anexadas ao final do trabalho.

§ 1° O trabalho no formato de artigo cientifico devera constar os
elementos pré-textuais (capa, folha de rosto, resumo, sumario, lista de figuras,
lista de abreviacdes, lista de tabelas e folha de aprovagéo) e pos-textuais (anexos
e apéndices).

§ 2° A definicdo de grupos para o desenvolvimento do TCC, na forma de
artigo, devera ocorrer durante a disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso .

§ 3° A escolha da ordem dos autores no TCC, no formato de artigo
cientifico é de responsabilidade do orientador.

Art. 9° O Trabalho de Conclus&o de Curso, no formato monografia, deve
seguir as normas da ABNT, conforme Manual de Normalizagédo de Trabalhos
Académicos, disponivel na Biblioteca do UNIFOR-MG e em sua pagina na
internet.

Paragrafo unico. Trabalhos desenvolvidos na iniciagdo cientifica
poderéo ser utilizados para defesa do TCC, desde que haja o consentimento do
orientador da pesquisa, a anuéncia do professor orientador do TCC, do CEPEP e
dos demais envolvidos na pesquisa.

Art. 10. Exige-se no trabalho final o minimo de vinte e cinco referéncias
bibliograficas, sendo destas, pelo menos 5 (cinco), 20%, em lingua estrangeira.
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CAPITULO IV

DA ORIENTACAO

Art. 11. A orientacdo do TCC, entendida como processo de
acompanhamento didatico-pedagogico, é de responsabilidade dos docentes do
curso de Fisioterapia do UNIFOR-MG.

§ 1° Professores de outros cursos do UNIFOR-MG poderdo atuar como
coorientadores ou colaboradores, quando houver parecer favoravel do orientador
do trabalho.

§ 2° No caso de convidado externo ao UNIFOR-MG, a instituicao
resguarda-se o direito de nao ressarcir quaisquer tipos de despesas com
deslocamento, estada, alimentacéo, para efetivacao do processo de confecgéo do
trabalho ou avaliacao final.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 12. A supervisao geral dos trabalhos de Conclusado de Curso é de
responsabilidade da Coordenacgao do curso, competindo-lhe:

| - supervisionar as atividades e fazer cumprir as normas contidas neste
Regulamento;

Il - divulgar as disposicdes deste Regulamento e das normas que o
complementam, esclarecendo os corpos docente e discente sobre a forma de sua
execucgao;

lll - elaborar e divulgar o calendario de atividades de cada semestre
letivo, estabelecendo datas e prazos limites para entrega de relatérios finais e
apresentacgdes orais;

IV - reunir os alunos que irdo desenvolver o TCC, a cada inicio de
semestre, para esclarecer e informar sobre as normas e procedimentos
académicos e sobre requisitos cientificos e técnicos do trabalho a ser produzido;

V - promover reunides com os orientadores para discutir questdes
relativas a organizacgao, planejamento, desenvolvimento e avaliagao do Trabalho
de Conclusao de Curso;

VI - sugerir professores orientadores nas ocasiées em que o estudante
enfrentar dificuldades de encontrar orientador;

VIl - supervisionar a observancia do limite maximo de Trabalhos de
Concluséao por orientador,

VIIl - organizar as Bancas examinadoras dos trabalhos que podem,
também, ser indicadas pelo professor orientador, desde que corroboradas pela
Coordenacgao de Curso;

IX - analisar, juntamente com o Colegiado de Curso/NDE, as normas,
criterios efou procedimentos de avaliagdo do TCC, sugerindo alteragbes aos
orgaos competentes, quando necessarias;

X - autorizar a troca de orientador, quando solicitada e justificada pelos
alunos; e'To
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XI - receber e enviar a Biblioteca Central, em formato digital, as versdes
finais dos trabalhos defendidos e aprovados com aproveitamento superior a 80,0
(oitenta) pontos, juntamente com o Termo de Autorizagdo para publicagdo
assinado pelo aluno, com a anuéncia do orientador;

Xl - manter arquivados na Coordenacgédo de Curso, apods registro da nota
no sistema, pelo um prazo de 01 (um) ano, os TCCs com nota inferior a 80,0
(oitenta) pontos, conforme tabela de temporalidade do UNIFOR-MG, sendo que,
exaurido esse prazo, o TCC podera ser devolvido ao discente ou ser
encaminhado para o processo de reciclagem do UNIFOR-MG, quando impresso;

Xl - cumprir e fazer cumprir toda a regulamentacao relativa a elaboragao
do TCC.

Art. 13. Sao atribui¢cdes do orientador:

| - acompanhar e orientar o aluno no desenvolvimento de todas as etapas
da elaboracéo e da apresentagdo do TCC, tendo em vista seus objetivos;

Il - exigir e controlar a presenga dos estudantes nos encontros de
orientacdo e acompanhamento dos trabalhos;

[l - atribuir tarefas e cobrar relatorios periodicos, quando solicitados, dos
orientandos de tal forma a garantir a realizagdo dos trabalhos dentro do prazo
legal e com a qualidade adequada, estabelecendo o plano e cronograma de
trabalho em conjunto com o orientando;

IV - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacao;

V - proceder com a devolutiva das corregcbes em cada reunido de
orientacao;

VI - definir, ao final do processo de elaboragdo do TCC, se este esta em
condicoes de ser apreciado pela Banca Examinadora;

VIl - informar a Coordenagdo de Curso quaisquer dificuldades ou
impedimentos na realizagdo da orientacao;

VIl - submeter, obrigatoriamente, os projetos de TCC que envolverem
pesquisa com seres humanos ou animais, individualmente ou em coletividades,
ao Comité de Etica em Pesquisa do UNIFOR-MG;

IX - conhecer e aplicar as determinagdes do Manual de Normalizag&o de

trabalhos académicos do UNIFOR-MG, disponivel em:
https://uniforma.edu.br/index _php/biblioteca/normalizacao-de-trabalhos-
académicos;

X - oficializar junto a Coordenagdo do Curso os casos passiveis de
avaliacdo e aprovagdo do TCC, assim como os casos contrarios;

Xl - encaminhar a Coordenacédo do Curso os trabalhos finais, sob sua
responsabilidade, com os Termos de Autorizagdo assinados, quando for o caso
de TCC direcionado a Biblioteca.

Paragrafo Unico. O orientador que considerar que o aluno ndo esta
cumprindo suas obrigacdes, divergindo da proposta do TCC, devera informar a
Coordenagcao do Curso, podendo solicitar a sua desvinculagdo dessa
incumbéncia por escrito, caso o aluno nao corresponda as suas expectativas.
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Art. 14. Sao atribui¢cdes do orientando:

| - escolher um professor orientador dentre aqueles divulgados pela
coordenacdo do curso, observando a area da pesquisa que pretende
desenvolver; :

Il - responsabilizar-se pelos resultados apresentados no trabalho, bem
como pelos dados e quaisquer outras informacdées contidas no Trabalho de
Conclusao de Curso;

Il - atuar por iniciativa prépria, adotando em todas as situagbes postura
ética, responsavel e profissional;

IV - levar ao conhecimento do orientador, as duvidas e/ou questdes que
possam surgir e constituir problemas para o desenvolvimento do TCC,;

V - comparecer as reunides determinadas pelo orientador,

VI - apresentar relatorios periddicos, que |lhe forem solicitados, para o
bom andamento e qualidade do trabalho;

VII - elaborar seu trabalho de acordo com as disposi¢cdes contidas neste
Regulamento e com as orientagdes do professor orientador e Coordenador de
Curso;

VIl - apresentar o material ao orientador para corre¢do e, aguardar
devolutiva no maximo até a proxima reunido de orientacgao;

IX - cumprir o calendario de atividades divulgado pela Coordenacéo de
Curso e os prazos estabelecidos pelo professor orientador;

X - conhecer e aplicar as determina¢des do Manual de Normalizagéo de
trabalhos académicos do UNIFOR-MG, disponivel em:
https://uniformg.edu.br/index.php/biblioteca/normalizacao-de-trabalhos-
académicos;

Xl - submeter, obrigatoriamente, os projetos de TCC que envolverem
pesquisa com seres humanos ou animais, individualmente ou em coletividades,
ao Comité de Etica em Pesquisa do UNIFOR-MG;

Xll - comparecer em dia, hora e local determinados, para apresentar e
defender o TCC perante a Banca Examinadora;

Xl - encaminhar ao orientador do TCC o Trabalho Final, com as
corregbes, porventura apontadas.

Paragrafo unico. O Trabalho de Conclusao de Curso encaminhado ao
Comité de Etica e Pesquisa do UNIFOR-MG somente podera ter inicio apos a
aprovacgao do Comité.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 15. O orientando devera entregar a Coordenacao de Curso trés
volumes do TCC (artigo ou monografia), impressos e encadernados em espiral e
devidamente corrigidos e assinados pelo professor orientador, até o prazo
estabelecido em cronograma previamente estabelecido, pela Coordenacgao.

Paragrafo unico. O aluno devera estar ciente de que cada dia de atraso
na entrega do TCC Il 4 Coordenacgao acarreta a perda de 3 (trés) pontos na not
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final do TCC (100 pontos), salvo em caso justificado por escrito e assinado pelo
professor orientador.

Art. 16. Ao término da defesa e apds corregcdo dos possiveis erros
apontados pela Banca, a copia do Trabalho finalizado, em formato digital, salva
em formato pdf e Word, devera ser encaminhada pelo orientando ao orientador do
TCC e este, depois de verificadas as correcbes sugeridas e sanadas as
pendéncias, devera encaminha-la a Coordenagao de Curso, no prazo definido no
cronograma de avaliagdes.

Art. 17. O(s) aluno(s) que ndo entregar(em) a verséo final do TCC, no
prazo estabelecido neste Regulamento e pela Coordenagédo de Curso, ou que nao
comparecer(em) no dia, local e horario marcados para a defesa oral & (s&o)
automaticamente reprovado(s) no TCC.

Paragrafo tnico. Na impossibilidade de o(s) aluno(s) entregar(em) a
versao final do trabalho no prazo estabelecido ou de comparecer(em) no dia, local
e horario marcados para a defesa oral, poderd ser agendada nova data para
entrega ou defesa, desde que seja apresentada justificativa legal e haja
disponibilidade da Banca Examinadora.

Art. 18. A nota final sera divulgada no sistema do UNIFOR-MG, em um
prazo maximo de 10 dias uteis.

Paragrafo Gnico. O status de aprovagdo ou reprovagéo do aluno sera
comunicado apos a arguicédo pela banca

CAPITULO VII )
DA APRESENTAGAO E AVALIACAO

Art. 19. A apresentacdo e a defesa oral do trabalho sdo de natureza
publica, exceto no momento de deliberagdo da banca sobre a aprovagéao do
estudante, sendo estimulada a participagdo dos demais estudantes do curso no
referido evento, respeitadas as limitagdes fisicas do local.

§ 1° A critério do orientador, com a anuéncia da Coordenacéao de Curso,
examinador(es) e orientando(s), a defesa do TCC podera ocorrer de forma
remota, por meio de videoconferéncia ou outro suporte eletrénico, desde que
avaliadas pelo orientador as condigcées tecnolégicas e as ferramentas a serem
utilizadas, garantidas a aplicabilidade e seguranc¢a da apresentacgao.

§ 2° As defesas remotas deverdo ser realizadas, preferencialmente, em
plataformas que permitam a gravagdo da apresentagdo em arquivo digital e
acesso ao publico externo, garantindo-se, entretanto, o ndo compartilhamento de
microfone e de imagem, para se evitar interrupgbes ou prejuizos durante a
apresentacao aos examinadores e candidato(s).
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Art. 20. A nota do TCC | é atribuida pelo orientador, individualmente,
conforme Regulamento de apuracdo de rendimento e frequéncia escolar do
Centro Universitario de Formiga.

Paragrafo Unico. A avaliagcdo do orientador devera estar fundamentada
no acompanhamento continuo do aluno, com base no cumprimento de atividades,
bem como na integralizagcao do trabalho em conformidade com os padrées
exigidos e dentro dos prazos estabelecidos.

Art. 21. A nota final do TCC Il é fundamentada na avaliacéo do aluno pelo
orientador e pela Banca Examinadora.

Paragrafo Gnico. O orientador deve apresentar aos outros membros da
Banca julgadora apreciagdbes que levem em consideracdo, a saber: o
envolvimento e a iniciativa do orientando, a frequéncia do orientando as reunides
de orientacdo, o cumprimento das varias etapas do plano de trabalho e a
gualidade do trabalho final no que concerne a sua esséncia, contetido e forma.

Art. 22. A Banca Examinadora € composta pelo orientador e outros dois
professores nomeados pela Coordenacdo, sendo presidida pelo professor
orientador, que podera sugerir a composi¢ao da Banca.

Art. 23. Para a composi¢cdo da Banca Examinadora, & dada preferéncia
aos professores que ministram disciplinas afins ou conexas aquelas objeto do
TCC.

Art. 24 Durante a apresentagdo do TCC em forma de artigo, apenas um
aluno fara a apresentacédo do Trabalho, sem interrupcdes. Em seguida, a palavra
sera aberta a Banca Examinadora. Durante a arguicio, os integrantes do grupo
deverao responder aos questionamentos da Banca. A escolha do apresentador do
TCC dar-se-a por meio de sorteio realizado pela Banca no ato da apresentacao.

§ 1° A defesa do artigo cientifico que contemplar mais de um aluno
somente sera realizada mediante a presenca de todos os integrantes do grupo.
Na falta de um deles, a defesa sera suspensa, e o grupo tera nova data
agendada, desde que haja disponibilidade no calendario académico e a(s)
auséncia(s) do(s) integrante(s), tenha(m) sido justificada(s) na forma legal.

§ 2° Nao havendo disponibilidade de data, a apresentacao sera agendada
para o semestre subsequente.

§ 3° Se o artigo cientifico for publicado no ano corrente a defesa do TCC,
e todos os alunos constarem como autores, uma copia do artigo pode ser utilizada
para envio aos membros da Banca Avaliadora. Nesse caso, a nota do TCC
referente a parte escrita ficara com nota maxima, e os alunos terdo somente que
fazer a apresentacgao oral.

8 K}'— 3\
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Art. 25. O estudante tem um tempo maximo de 15 (quinze) minutos para
fazer a apresentacéo oral de seu trabalho perante a Banca Examinadora e cada
membro da Banca dispde de 10 (dez) minutos para arguigéo e comentarios.

§ 1° A nota final do aluno é o resultado da somatodria das notas atribuidas
pelo orientador e demais membros da Banca Examinadora.

§ 2° Utiliza-se, para a atribuicdo das notas, ficha de avaliagéo individual,
preenchida pelo orientador e demais membros da Banca.

Art. 26. O manifesto de aprovagdo, pendéncia ou reprovacao dar-se-a
apdés o encerramento da etapa de arguicdo, quando se reunem apenas os
membros da Banca Examinadora, para andlise das notas individuais por
examinador, levando em consideracéo o texto escrito, a sua exposi¢do oral e a
defesa na arguigéo pela Banca Examinadora.

Art. 27. A distribuicdo dos pontos segue os seguintes critérios:

| - orientador; 10 (dez) pontos na fase de acompanhamento continuo do
aluno e 30 (trinta) pontos na defesa, totalizando 40 (quarenta) pontos;

Il - examinador I: 30 (trinta) pontos;

[l - examinador Il: 30 (trinta) pontos.

Art. 28. Para aprovacéo no TCC, o aluno devera obter nota minima de 60
(sessenta) pontos.

Art. 29. Na hipétese de reprovagéo, individual ou coletiva — no caso de
artigo cientifico — o(s) aluno(s) estara(do) impedido(s) de colar grau e receber(em)
o titulo de bacharel. Nesse caso, o(s) aluno(s) devera(do) matricular-se
novamente na disciplina TCC Il, no préximo semestre e elaborar novo projeto
para ser submetido a apreciagdo da Banca Examinadora.

§ 1° Em caso de apenas adequacdo do trabalho final, escrito e/ou oral,
fica a critério da Banca definir a data para a reapresentacéo do trabalho, se
necessaria.

§ 2° Se nao houver tempo habil no mesmo semestre para a apresentacao
da versdo final do trabalho e/ou defesa oral, o aluno estara impossibilitado de
colar grau.

CAPITULO VIl
DA PUBLICACAO

Art. 30. O Trabalho de Conclusdo de Curso com nota final igual ou
superior a 80 (oitenta) pontos, que tiver a recomendac¢éo da Banca Examinadora,
sera disponibilizado pela Biblioteca do Centro Universitario de Formiga no
Repositoério Institucional, mediante a assinatura do aluno do Termo de
Autorizagao para publicacao.
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Art. 31. Cabe a Coordenagéo do Curso enviar a Biblioteca Angela Vaz
Le&o os trabalhos que obtiverem notas finais iguais ou superiores a 80,0 (oitenta)
pontos, em formato pdf, juntamente com a assinatura do aluno do Termo de
Autorizacao para publicacao e consulta.

§ 1° O TCC (monografia ou artigo cientifico) a ser disponibilizado no
Repositério Institucional do UNIFOR-MG deve apresentar, obrigatoriamente, a
folha de aprovacéo (digitalizada) com as assinaturas dos membros da Banca
Examinadora.

§ 2° Os trabalhos com nota igual ou superior a 80,0 (oitenta) pontos, mas
nao recomendados para publicacdo no Repositério Institucional serdo
disponibilizados na Biblioteca, para empréstimo domiciliar.

Art. 32. O Trabalho de Conclusdao de Curso na modalidade artigo
cientifico, que nao for publicado em revista de divulgacdo académico-cientifica,
mas recomendado pela Banca, podera ser disponibilizado no Repositério
Institucional. Nesse caso, todos os autores deveréo preencher e assinar o Termo
de Autorizagao, atestando, inclusive, o ineditismo, para publicagao no Repositorio
Institucional do UNIFOR-MG.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33. O caso de plagio & considerado falta grave, estando seu(s)
praticante(s) sujeito(s) a abertura de inquérito para as devidas providéncias
legais, em obediéncia a Legislagdo que regulamenta os Direitos Autorais.
Enquanto o caso ndo & apurado, fica(m) o(s) aluno(s) impedido(s) de avancar
para o TCC Il, quando o plagio ocorrer no TCC |. Na hipotese de plagio no TCC |,
o(s) aluno(s) fica(m) impedido(s) de colar grau.

Art. 34. Os casos omissos serao dirimidos pelo Colegiado Geral de
Cursos e encaminhado para as instancias superiores, quando for o caso.

Formiga-MG, 27 de outubro de 2020.

/ f
Marc@é de Sousa Le&o

Reitor
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A Desenvoltura e oratéria (Postura) 3,0
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