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CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento normatiza o Estagio Curricular
Supervisionado do curso de Enfermagem, atividade obrigatoria a ser realizada
pelos alunos do penditimo e Gltimo periodos do curso, para a cbtengéo do titulo
de Bacharel em Enfermagem.

Art. 2° O Estagio Curricular Obrigatorio constitui etapa de fundamental
importancia, visto que representa 0 momento que favorece ao aluno articular,
de forma sistematica e orientada, a teoria e a pratica, permitindo-lhe
instrumentalizar-se para o exercicio profissional.

Paragrafo Unico. A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado
do curso de Enfermagem encontra-se deierminada na Matriz Curricular e
obedece as Direfrizes do curso, a legislacdo vigente e demais normas
estabelecidas pelo Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

_CAPITULO It
DAS AREAS DE ESTAGIO

Art. 3° Na estrutura do curso de Enfermagem do Centro Universitario de
Formiga — UNIFOR-MG, o Estagio Curricular Supervisionado é composto de
areas assim distribuidas:

| - Saude Publica - 410 horas, sendo 100 no nono periodo € 310 no

décimo periodo

H - Saude hospitalar - 410 horas, sendo 100 no nono periodo e 310 no

décimo periodo

_ CAPiTULO NI )
DOS PRE-REQUISITOS PARA ADMISSAO

Art. 4° Para a realizagdo do Estagio Supervisionado, o aluno devera
estar devidamente mafriculado no Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-
MG e estar apto a realizagéo do Estagio.
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Art. 5° Académicos com dependéncia, adaptacdo e quaisquer outras
pendéncias académicas néo poderéo matricular-se no ultimo periodo do curso,
ficando, portanto, impedidos de cumprir o Estagio Supervisionado, enquanto
n&ao Obtiverem aprovagdo na(s) disciplina(s) exigida(s) para cumprimento do
referido Estagio.

Paragrafo Unico. Para realizagio do Estagio em cada uma das areas
esfabelecidas, os alunos deverdo ter cursado, impreteriveimente, disciplinas
especificas de acordo com as exigéncias de cada area.

CAPITULOIV
DA CARACTERIZACAO

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado € o momento de
aprendizagem em que o académico, mediante trabalho orientado, toma contato
com a realidade do campo de atuagéo profissional.

Art. 7° O Estagio Supervisionado do curso de Enfermagem consiste, nos
dois Ultimos periodos, tanto em seus aspectos praticos quanto tedricos, na
finalizacdo de um ciclo de contelidos e atividades paralelas ou diretamente
relacionadas ao tratamento de doencas, a reabilitagéo e a prevencéo da salde.

CAPITULO V
DOS OBJETIVOS

Art. 8° O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivo geral
possibilitar ao académico a oportunidade para aplicacdo dos conhecimentos
desenvolvidos e adquiridos no decorrer do curso de Enfermagem, em
atendimento as normas legais exigidas para a formagéo do enfermeiro.

Art. 9° Séo objetivos especificos do Estagio Curricular Supervisionado
levar o aluno a:

| - atuar compreendendo a natureza humana em suas diferentes

expressées e fases evolutivas;

Il - incorporar a ciéncia/arte do cuidar como instrumento de interpretagéo

de intervengéo profissional;

Il - compreender a politica de satde no contexto social, reconhecendo a

estrutura e as formas de organizagdo social, suas transformagdes e

expressoes;

IV - compreender a politica de sal(de no contexto social, reconhecendo

os perfis epidemiologicos das populagdes;
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V - aplicar seus conhecimentos académicos em situacdes de pratica
profissional efetiva, criando a possibilidade de exercitar suas
habilidades;

VI - reconhecer as rela¢des de trabalho e sua influéncia na salde;

Vil - dar respostas as especificidades regionais de salde, por meio de
intervengdes e planejamentos estratégicos;

VIIl - comprometer-se com os programas voltados para a solugdo de
problemas sociais;

IX - sentir-se membro do grupo de Enfermagem;

X - adquirir conhecimento e formagao cientifica necessaria a todos os
profissionais de Enfermagem;

Xl - reconhecer-se responsavel pelo trabalho junto a equipe de
Enfermagem;

Xl - realizar pesquisas cientificas, objetivando ao desenvolvimento da
ciéncia, da tecnologia e a criagéo e difusdo da cuitura;

Xlil - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional e possibilitar a sua cotrespondente concretizagao;

XIV - estimular o conhecimento na prestacéo de servigos a comunidade,
estabelecendo com esta uma relagéo de reciprocidade;

XV - refletir sobre a importancia do enfermeiro na identificagdo de
problemas de satide da comunidade, bem como na promogéo da salide;

AVI - adquirir a habilidade de identificar situagdes e planejar programas
de educagao continuada em satde voltados para realidades especificas;
XVII - reconhecer e atuar nos diferentes cenarios da pratica profissional;

XVIII - identificar as necessidades individuais e coletivas de salde da

populacdo, seus condicionamentos e determinantes, considerando os
pressupostos do modelo clinico e epidemiolégico;

XIX - intervir no processo salde/doenca, responsabilizando-se pela
qualidade de assisténcia;

XX - prestar cuidados de enfermagem em seus diferentes niveis de
atencéo a salde, na perspectiva da integralidade da assisténcia;

XXI - integrar-se ao campo profissional, ampliando sua formagéo teorico-
pratica e interdisciplinar.

Art. 10. Para o Centro Universitario de Formiga - UNIFOR-MG, o
Estagio Supervisionado tem como objetivos:

| - subsidiar a revisdo do curriculo, a adequacdo dos conteldos
programaticos e atualizagao das metodologias de ensino;

Il - proporcionar o contato com a realidade;

Hl - incrementar as relagbes entre o UNIFOR- MG e o campo de
Estagio;

IV - possibilitar & IES oferecer respostas a problemas especificos da

area.
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- Art. 11. Séo objetivos do Estégio Curricular Supervisionado para o local
de Estagio:

| - reduzir o periodo de adaptacdo do profissional as exigéncias do
mercado de trabalho;

l - contribuir para a identificagéo do perfil ideal dos profissionais exigidos
pelo mercado de trabatho.

CAPiTULOVI
DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS

Art. 12. O Estagio Supervisionado do curso de Enfermagem do Centro
Universitario de Formiga tem as seguintes participagdes:

I - Coordenagéo do Curso;

Il — Nucleo de Estagio e Convénios do Centro Universitario de Formiga —
UNIFOR-MG;

HI - Enfermeiro Supervisor contratado pela FUOM, podendo ser ou néo
professor da IES;

IV - Estudante estagiario.

Art. 13. E de responsabilidade do Coordenador de Curso coordenar o
Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 14. Compete ao Coordenador de Curso:

| - manter relagbes com instituicbes da comunidade, a fim de realizar
pesquisa e abertura de possiveis campos de Estagio;

Il - redimensionar a area de Estagio dentro das tendéncias atuais de
pratica; :

Il - encaminhar, a Coordenagéo Geral de Cursos e a Diretoria Geral de

Ensino, sempre que solicitado, Relatério avaliando o desenvolvimento do
Estagio Curricular, apontando perspectivas;

IV - apresentar aos académicos a dimenséo possivel de atuacdo e o
mercado de trabalho emergente;

V - organizar reunio e/ou treinamento inicial da area de Estagio;

VI - receber e controlar a documentagéo necesséria para comprovagéo
do Estagio;

VIl - coordenar as areas de Estagios, procurando verificar o
cumprimento das atividades dos académicos;

Vil - acompanhar a evolugao do aluno guanto ac desenvolvimento do
Estagio,

X - manter contato com o Superviscr de Estagio e com o Nugcleo de
Estagio e Convénios do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG;

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENFERMAGEM




o e CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

g L‘JNIEDE CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004
3 RECREDENCIAMENTOQ: Portaria MEC n® 517, de 08/05/2012

Mantenedora; FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM

X - divulgar as normas que regem o Estagio e orlentar os estudantes
guanto aos procedimentos relativos ao Estagio;

Xl - buscar solugdes para questdes de Estagio ndo previstas neste
Regulamento;

Xl - zelar pelo bom andamento do processo do Estagio Supervisionado;
KHI - estruturar o sistema de acompanhamento dos alunos no Estagio;
XIV - integrar 0 enfermeiro da pratica com o professor da teoria.

Art. 16, Compete ao Nucleo de Estagio, de acordo com o Regimento
do Centro Universitario de Formiga- UNIFOR-MG:

| - coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha
dos locais de estagio;

I - solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estagio;

Il - manter registros atualizados sobre o(s) estagio(s) oferecidos;

IV - supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas pelas
instancias competentes;

V - apoiar os coordenadores de cursos em assuntos referentes a
realizacéo de estagios e ha garantia de sua qualidade;

VI - promover a divulgacao de oportunidades de estagio na comunidade
universitaria e para o publico em geral,

VIl - analisar as propostas de convénio e de termos aditivos;

VIl -manter arquivos atualizados sobre os convénios firmados para
estagios dos cursos do UNIFOR-MG.

Art. 16. Compete ao Supervisor de Estagio:

i - cumprir e fazer cumprir as normas do Centro Universitario de
Formiga, da FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG, bem como
a legislagao pertinente ao Estagio;

Il - agir de acordo com os valores éticos e morais preconizados pelo
UNIFOR-MG e orientar o académico quanto & observancia da ética
profissional;

Il - comparecer as reunides convocadas pela Coordenagdo de Curso
para tratar de assunto referente ao desenvolvimento do Estagio e
procedimentos a serem adotados;

IV - encaminhar ao Coordenador do Curso parecer (Relatério de
atividades), ao final de cada etapa, sobre ¢ desenvolvimento do Estagio
sob sua responsabilidade;

V - propor a Coordenacéo procedimentos de Plano de Trabalho a ser
cumprido pelo aluno estagiario, verificando a possibilidade da sua
execucao,

V| - ndo se ausentar do local de Estagio, verificando se a atuacédo dos
estagiarios esta conforme necessidades do local;
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VIl — a partir das situagdes de Estagio, orientar o académico e indicar-lhe
referéncias bibliograficas, para o aprimoramento de sua atuacéo ou para
a reformulagédo de conhecimentos tedricos que tenham sido entendidos
inadequadamente;

VHI — atestar o cumprimento de frequéncia e o desempenho do aluno, de
acordo com o plano de agdo em andamento, conforme instrumentos
anexos a este Regulamento;

IX - clarificar ao académico as situagées em que dificuldades pessoais
possam interferir no desempenho profissional;

X - responsabilizar-se pelo cumprimento do Planc de Trabalho;
Xl — selecionar e organizar a diviséo dos grupos;

XIl - supervisionar o Estagio, verificando o cumprimento das atividades
propostas e acompanhar a evolugéo dos discentes;

Xl - divulgar o Regulamento de Estagio e orientar os académicos sobre
o0s procedimentos adegquados ao seu cumprimento;

XIV - responsabilizar-se pelo estagiario dentro da Instituigao conveniada;
XV - preencher formularios de avaliagdo de desempenho do estagiario e
dar ao mesmo o feed-back;

XVI — preencher e assinar todos os relatdrios e documentos referentes a
atuacdo do estagiario, encaminhando-os, no prazo estabelecido, a
Coordenagéo de Curso.

Art. 17. Sao direitos do aluno estagiario:

| - receber orientagdo as suas solicitagbes legais e regulamentares,
relativas as atividades e finalidades do Estagio;

Il - receber orientacéo formativa e informativa referente as areas de
Estagio a que estiver vinculado;

Il - esclarecer davidas e problemas de ordem administrativa que devem
ser resolvidos, junto ao Coordenador de Curso, evitando queixas e
reclamacdes feitas a terceiros;

IV - recorrer as instancias superiores das decisbes dos Orgdos
administrativos;
V - receber resultados das avaliagtes do seu desempenho.

Art. 18. Sao deveres do aluno estagiario:

| - apresentar na instituigdo concedente do Estagio o encaminhamento
do UNIFOR-MG;

Il - colaborar para com o aprimoramento do Estagio nas areas em que
estiver inserido;

Il - agir em consonancia com os valores éticos e morais do Centro
Universitario de Formiga - UNIFOR-MG, bem como agir dentro da ética
profissional;
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IV - observar as normas do Regimento Geral do Centro Universitario de
Formiga - UNIFOR-MG, bem como dos demais regulamentos da [ES;

V - cumprir os pré-requisitos estabelecidos para o desenvolvimento do
Estagio nas areas definidas, de acordo com as normas estabelecidas
neste Regulamento e no Manual de Estagio;

VI - comparecer as reunides com a Coordenac¢do de Curso e
Supervisores de Estagio, a fim de receber informagbes preliminares
acerca das areas de atuacgéo e critérios adotados para escolha do local
de Estagio;

VIl - comparecer a reunido inicial com o Supervisor de cada area, a fim
de conhecer a sistematica de Estagio e critérios para o seu
encaminhamento;

VIII - conhecer a estrutura organizacional da instituigdo em dque
desenvolvera o estagio, observando as normas e rotinas implementadas;
IX - comparecer assfdua e pontualmente a todas as atividades previstas
pelo programa de Estagio;

X - avisar, com antecedéncia, ao Supervisor e ao local de Estagio,
quando houver necessidade de faltar ou atrasar para alguma atividade
ou supetviséo;

X - desenvolver pesquisas bibliograficas e leituras complementares que
se fizerem necessarias para o desenvolvimento de sua prética;

Xl - elaborar um plano de agao, relatérios e qualquer outra atividade
escrita necessérias a pratica do Estagio;

Xl - zelar pelo material do Estagio;

XIV - chegar com o minimo de 5 (cinco) minutos de antecedéncia nas
atividades relacionadas ao Estagio;

XV - permanecer no local de Estagio no tempo estipulado, para o
cumprimento das atividades propostas;

XVI - evitar falar alto e discutir, sob qualquer pretexto, nas dependéncias
de seu local de Estagio;

XVII - manter total sigilo de assuntos referentes ao seu Estagio e aos
pacientes envolvidos, devendo somente discuti-los em supervisao,

XVIII - tratar de maneira atenciosa e gentil qualquer pessoa que
necessite de seus cuidados profissionais e com guem desenvolva as
atividades de Estagio (funcionarios e equipe);
XIX - elaborar estudos de caso, para cada area de Estagio, sempre que
solicitado;
XX - reportar-se ao Supervisor de Estagio sempre que enfrentar
problemas relativos a instituicéo, trabalhos etc.
XXI - cumprir as normas da Instituicdo que o recebe;
XXIl - comparecer, quando solicitado, as reunides programadas com o
responsavel da instituicdo que o ird receber, com a documentagéo
exigida.
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CAPITULO ViI
DA METODOLOGIA

Art. 19. Para que uma atividade desenvolvida seja considerada como
sendo Estagio Supervisionado deve:

| - ser reconhecida e acompanhada pelo Supervisor de Estagio;

Il - ter carater de aperfeicoamento profissional e aprofundamento do

conhecimento de modo que as atividades desenvolvidas pelo aluno-

estagiario estejam relacionadas ao curso;

Hl - ter estreita vinculagéo com os objetivos do Estagio Supervisionado.

CAPITULO VIl
DAS ETAPAS E DO LOCAL

Art. 20. O aluno estagiario sera acompanhado por um Supervisor, em
cada area de Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 21. As areas, para efeito de realizagdo do Estagio Curricular
Supervisionado do curso de Enfermagem do UNIFOR-MG, estédo definidas no
artigo 3° deste Regulamento.

Art. 22, As atividades do Estagio Curricular Supervisionado s&o
desenvolvidas em instituicbes pulblicas efou privadas conveniadas ou
devidamente autorizadas pelo Nucleo de Estagio do Centro Universitario de
Formiga — UNIFOR-MG.

§ 1° Os locais de Estagio serdo estabelecidos mediante avaliagdo da
Coordenagéo do Curso, devendo ser firmado o convénio entre a FUNDACAO
EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG, mantenedora do Centro Universitario de
Formiga — UNIFOR-MG, e instituicdo concedente do Estagio.

§ 2° Os alunos somente poderdo realizar os Estagios Curriculares nos
locais estabelecidos pelo Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG,
sendo de sua responsabilidade o encaminhamento destes.

CAPITULO IX
DO DESENVOLVIMENTO

Art. 23. O aluno estagiéario recebera a superviséo e acompanhamento do
supervisor em seu local de estagio.

Art. 24. O estagiario devera apresentar seminarios, discutir casos
clinicos/relatorios, segundo necessidades do Estagio e indicac8o de seu
Supervisor.
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CAPITULO X
DA AVALIAGAO

Art. 25. A avaliagéo do desempenho do aluno estagiario dar-se-a com
base nos seguintes itens:

| - cumprimento das atividades minimas propostas pela area de Estagio;

I - postura e relacionamento: critério no qual sdo considerados os
aspectos individuais como envolvimento, participagdo, iniciativa, frequéncia
(assiduidade), pontualidade, relages interpessoais;

Il - desempenho técnico;

IV - desempenho prético, considerando ética profissional, apresentacéo
de 2 (dois) estudos de casos, a serem entregues a Coordenagéo de Curso em
datas pré-estabelecidas.

Art. 26. Os Estudos de Casos deverdo obedecer as normas
metodologicas contidas no Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos
da Biblioteca do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

CAPITULO XI
DA FREQUENCIA

Art. 27. E obrigatério o cumprimento integral da carga horaria destinada
a cada area de Estagio.

Art. 28. N&o cabe no Estagio Curricular Supervisionado abono de falta,
bem como solicitagdo de regime domiciliar, conforme Regimento Geral do
Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG e seus Regulamentos, uma vez
que & imprescindivel a presenga do aluno para assimilagdo dos conhecimentos
praticos trabathados no estagio.

Art. 29. Na auséncia do aluno-estagiario, por qualquer motivo, ficara ele
sujeito a reposicao do mesmo niimero de dias faltosos.

Paragrafo Unico. Em caso de reposi¢do de carga horaria, fica o aluno
responsavel pelo pagamento das horas de superviséo faltosas.

CAPITULO XIi
DA APROVAGAO

Art. 30. No caso de impossibilidade de concluir a carga horaria total do
Estagio Supervisionado dentro do prazo estabelecido, o aluno podera,
juntamente com o Coordenador de Curso, organizar um cronograma, com
proposta para a data final de entrega dos resultados.
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Art. 31. Caso o novo prazo estabelecido nédo seja cumprido até a data
de colagéo de grau, ficara o aluno impedido de colar grau.

Art. 32. Em caso de reprovagdo, o aluno devera solicitar nova matricula
e iniciar novo Estdgio Supervisionado, em data estabelecida pelo Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

Art. 33. A aprovagdo em todas as dreas do Estagio Curricular
Supervisionado é indispensavel para a concluséo do curso.

) _CAPITULO XlI
DA CONCLUSAO DA PRATICA PROFISSIONAL SUPERVISIONADA

Art. 34. O Estagio Supervisionado é considerado concluido, apos o
cumprimento de todas as determinacbes constantes deste Regulamento e
demais normas relativas ao Estagio.

Art. 35. Estd impedido de colar grau e receber o Diploma de Bacharel
em Enfermagem o aluno que ndo cumprir as normas deste Regulamento, bem
como nao obtiver a aprovagdo em todas as etapas do Estagio Curricular
Supervisionado.

CAPITULO XV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 37. N&o ha vinculo empregaticio do aluno estagiario com as
instituicdes onde forem realizadas as atividades do estagio supervisionado.

Art. 38. Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pela
Coordenagdo Geral de Cursos, ouvida a Diretoria Geral de Ensino.

Formiga, 24 de abril de 2015.

Marco\Ant usa Ledo
Reitor
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