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EDITAL N° 30/2020, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2020
PROCESSO SELETIVO PARA ADMISSAO DE PROFESSOR TUTOR ON-LINE

O Magnifico Reitor do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, no uso de suas
atribuicdes estatutarias e legais, levando-se em consideragao o que estabelece o Art. 19, Inciso | do
Estatuto do UNIFOR-MG e considerando proposta da Diretoria Geral de Ensino, conforme o que estatui
o Art. 28, inciso VII, do mesmo Estatuto, faz saber aos interessados que, sob as normas do presente
Edital, estardo abertas as inscrigbes para o PROCESSO SELETIVO, destinado a contratagdo de
PROFESSOR TUTOR ON-LINE para disciplina(s) ofertadas na modalidade EAD:

AREAS DE FORMAGAO VAGA TITULAGAO MINIMA
(GRADUAGAO)
PEDAGOGIA, SOCIOLOGIA 01 vaga Professor tutor Especialista
OU FILOSOFIA on-line

1 DAS INSCRIGOES |

1.1 A inscricdo dar-se-4 mediante preenchimento completo do formulario especifico disponivel no site
www.uniforma.edu.br, ndo havendo possibilidade de inscrigdo apos o prazo final.

11.1 Periodo: de 01 de dezembro, a partir das 12:00h, até dia 05 de dezembro as 23:59h,
exclusivamente, no link inscricaoconcurso.uniformg.edu.br.

1.2 A documentagéo comprobatéria, para fins de pontuagéo, acompanhada do Curriculo Lattes, devera
ser entregue até o dia 10 de dezembro:

Local: Secretaria Académica, localizada no Campus Universitério, Avenida Dr. Arnaldo de Senna, 328,
prédio1, 2° pavimento;
Horario: das 8:00 as 18:00h.

1.2.1 Os documentos poderdo, ainda, ser enviados via correio, com Aviso de Recebimento (AR), aos
CUIDADOS DA SECRETARIA ACADEMICA (Coordenador: Carmélio Candido de Oliveira Neto)

Enderego: Campus Universitario, Avenida Dr. Arnaldo de Senna, 328, Bairro Agua Vermelha,
Formiga-Minas Gerais — CEP: 35 574-530. Serdo considerados apenas 0s documentos recebidos
até o dia 10 de dezembro, as 18:00h

1.3 O UNIFOR-MG n&o se responsabiliza por fatores de ordem técnica que impegam o preenchimento
do formulario de inscrigdo, como problemas relacionados & internet, bem como por atrasos na entrega
da Correspondéncia, por fatores alheios ao UNIFOR-MG.

1.3.1 Documentos recebidos apés a data estipulada, bem como os ilegiveis n&o serao considerados.

1.4 Documentagéo exigida:

| - Cépias: Identidade e CPF;

Il - Copias autenticadas “Cartorio” DIPLOMAS de curso de graduagéo e pés-graduacgéo e

respectivos HISTORICOS, devidamente registrados nos 6rgéos competentes;

a) em caso de Mestre ou Doutor, serdo aceitos somente os diplomas que tenham sido
expedidos por Instituicdes cujos cursos de Pés-Graduagao stricto-sensu tenham sido
reconhecidos pela CAPES — Coordenagédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior;

b) os diplomas de graduagéo efou pés-graduagéo obtidos no exterior serao aceitos, desde que
revalidados/reconhecidos por Instituigbes de Ensino Superior no Brasil, na forma da-lei.

Il - Curriculo Lattes preenchido e atualizado; WY
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IV - Comprovacgéo de todas as publicagdes cientificas informadas no Curriculo Lattes;

V - Experiéncia profissional e académica comprovada em carteira de trabalho ou documento
oficial da Instituicdo Educacional;

VI - Certiddes de antecedentes civel e criminal (http://www.timg.jus.br/).

1.5 Em substituicdo ao diploma de mestrado ou doutorado, sera aceita ata assinada pela autoridade
competente de aprovacgéo da dissertacdo ou da tese, sem ressalvas. Citagfes desacompanhadas de
comprovagéo nao serdo consideradas.

1.6 N&o serfo consideradas inscricdes gque ndo atendam aos requisitos deste Edital.

[ 2 DAS CONDIGOES GERAIS DE INSCRICAO |

2.1 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, nos demais avisos, comunicados, erratas e Editais complementares que
vierem a ser publicados para a realizagdo deste Processo Seletivo, em relagdo aos quais o candidato
néo podera alegar desconhecimento.

2.1.1 E facultado aos funcionarios — docentes, aos auxiliares de administragdo escolar- da FUNDAGAO
EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM, mantenedora do UNIFOR-MG, concorrer em igualdade de
condigbes com terceiros que venham a se candidatar, obedecidas as regras contratuais contidas no
Estatuto da FUOM e Estatuto e Regimento do UNIFOR-MG e na CLT, bem como as demais exigéncias
previstas neste Edital.

2.1.2 O candidato devera:

a) residir, preferencialmente, na cidade de Formiga, sede do Ensino a Distancia do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG. Caso resida em outro municipio, é de sua inteira
responsabilidade as despesas referentes ao deslocamento e estada no municipio;

b) ter disponibilidade de tempo para o desempenho regular de suas atribuigées, dentro dos
horarios do Centro Universitario de Formiga.

2.2 Ficam impedidos de participar do Processo Seletivo:

a) funcionario que tenha sofrido adverténcia nos Ultimos trés anos anteriores a data de sua inscrigéo
neste concurso;

b) ex-funcionarios da FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA - FUOM que tenham sido
desligados ha menos de 05 (cinco) anos, bem como aqueles que tenham entrado na justica contra
a FUOM.

2.3 Nao sera deferida a inscricdo de candidatos que sejam portadores de titulagdo inferior a minima
exigida no quadro de vagas, bem como a inscricdo de candidatos que apresentem documentos
incompletos ou que apresentem certiddes positivas de antecedentes civel e criminal, nos termos do Art.
78, paragrafos 1° e 2° do Estatuto da Fundag&o Educacional de Formiga-MG - FUOM.

2.3.1 Em hipétese alguma sera admitida inscrigdo apés o prazo estabelecido neste Edital, bem como
entrega e/fou complementagdo de documentos.

2.4 A qualquer tempo serdo anuladas: inscricdo, provas Didatica, e de Proficiéncia em EAD,
classificagdo e contratagéo do candidato, se verificada falsidade de declaragbes prestadas ou qualquer
irregularidade nas provas ou em documentos apresentados.

| 3 DA CARGA HORARIA E FUNGOES =

3.1 O Professor tutor on-line devera ter disponibilidade de 20 horas semanais, para atuar na sede do
Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, sendo:

a) 18 horas semanais, realizando atos inerentes a fungdo de tutor on-line, no Amblente Vlrtual de
Aprendizagem (AVA); .
b) 02 horas semanais, em atividades docentes.
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3.1.1 As atividades inerentes a fungéo do professor tutor encontram-se elencadas no ANEXO | deste
Edital, bem como no Manual de orientagbes aos professores tutores on-line.

4 DA SELEGAO |
4.1 Os candidatos serdo submetidos as seguintes avaliagdes:
| - Prova de proficiéncia em EAD;
Il - Prova de analise de titulos, no valor maximo de 10,0 (dez) pontos;
[1l- Entrevista.

l 5 DA PROVAS DE PROFICIENCIA j

5.1 Em razdo da pandemia do novo coronavirus, a Prova de Proficiéncia sera realizada de forma
remota, a partir da plataforma zoom (https:/zoom.us/meeting).

5.1.1 O candidato devera providenciar em seu ambiente para transmiss&o: apresentagdo de slides;
computador com acesso a internet; audio e video funcionando; compartilhamento de tela.

5.2 A prova de Proficiéncia em EAD, destinada a vacéncia de Professor Tutor on-line, consiste na
avaliagdo das habilidades de utilizagéo de recursos de informatica e de conectividade com internet, e-
mail, forum, chat, etc, por meio de uma apresentagdo de, no maximo, 40 (quarenta) minutos, n&o
podendo ser inferior a 20 (vinte) minutos.

5.3 As datas, horarios e locais para a realizagdo das provas estar&o disponiveis na pagina do
UNIFOR-MG (www.uniformg.edu.br no link professor, item: oportunidades), a partir das 10:00h do dia
14 de dezembro.

5.3.1 Sera dada uma tolerancia de 10 (dez) minutos, em caso de atraso no acesso a plataforma, para o
inicio da prova, sob pena de desclassificagéo do candidato. :

5.3.2 Nao sera concedida aplicagdo de prova fora da data e horério previstos, sob qualquer pretexto.

5.4 Apos a apresentagéo do candidato, a Comiss&o Avaliadora podera argui-lo, pelo periodo maximo
de 10 (dez) minutos.

55 Na Prova de Proficiéncia em EAD, de carater eliminatério, e no valor de 10,0 (dez) pontos, o
candidato devera obter média minima de 7,0 (sete) pontos, correspondente & média aritmética das
notas atribuidas individualmente pelos examinadores, na escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), admitindo-se
uma casa decimal.

5.6 Ser4 vedada a presenca de plateia, presencial ou virtual, durante a apresentagéo do candidato.

[ 6 DA ANALISE DE TITULOS |

6.1 Sendo aprovado o candidato na Prova de Proficiéncia, a titulagao académica sera comprovada e
valorada, respeitados os limites estabelecidos, n&o excedendo 10,0 (dez) pontos, na seguinte
conformidade:

| - Titulos académicos: 3,5 (trés e meio) pontos — seré considerado apenas o titulo de maior grau

TITULOS PONTUACAQ
P6s-doutorado 3,5 pontos
Doutorado 3,0 pontos
Mestrado 2,5 pontos
Especializagao 2,0 pontos Y
%, [
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Il — Atividades didaticas efou profissionais: valor maximo de 3,5 (frés e meio) pontos

Atividades Pontuacéo Limite maximo
. s 0,1 ponto: ano Nos ultimos 05 anos
Atividades profissionais ndo docentes completo Limite méximo: 0,5

Atividades docentes na Educagao Basica, na educagéo
superior com aulas dadas em cursos regulares de graduagéo
ou de pés-graduagéo stricto sensu

0,1 ponto: ano
completo

Nos ultimos 05 anos
Limite maximo: 0,5

Orientagdo de monografia (especializagéo), de trabalho de
concluséo de curso (TCC)

0,1 ponto/orientagéo

Nos ultimos 03 anos
Limite maximo: 0,5

Orientacao de iniciagdo cientifica

0,1 ponto/orientagdo

Nos tltimos 03 anos
Limite maximo: 0,5

Orientagdo de teses e dissertagbes concluidas

0,1 ponto/orientagéo

Nos tltimos 03 anos
Limite maximo: 0,3

Participagdo em bancas avaliadoras

0,1 ponto/ banca

Nos Ultimos 03 anos
Limite maximo: 0,4

Experiéncia académica em EAD

0.1 ponto: ano

completo

Nos Ultimos cinco anos

Limite maximo: 0,8

Il - Producéo cientifica e/ou artistica: valor maximo de 3,0 (

trés) pontos

Atividades

Pontuacgéo

Limite maximo

Publicagéo de livro cultural e/ou técnico.

0,2 por livro

Nos ultimos 05 anos
Limite maximo: 0,4

Publicagao de artigo técnico-cientifico em periédico nacional
ou internacional indexado com corpo editorial. Para defini¢gao
da categoria de artigo internacional sera considerado o
QUALIS da CAPES/MEC.

0,2 pontos/artigo

Nos ultimos 03 anos
Limite maximo: 0,4

Publicagéo de artigo técnico-cientifico em periédico nacional
ou internacional com corpo editorial.

0,2 pontos/artigo

Nos ultimos 03 anos
Limite maximo: 0,4

Publicagdo de trabalho completo em anais de reuni&o
cientifica nacional efou internacional.

0,1 ponto/trabalho

Nos altimos 03 anos
Limite maximo: 0,4

Publicagao de resumo em anais de reuni&o cientifica nacional
elou internacional.

0,1 ponto/resumo

Nos ultimos 03 anos
Limite maximo: 0,3

Apresentagdo de trabalho em reuniéo cientifica nacional e/ou
internacional.

0,1 pontoftrabalho

Nos ultimos 03 anos
Limite maximo: 0,3

Publicagdo de artigos técnicos em revistas técnicas

0,1 ponto/artigo

Nos ultimos 03 anos
Limite méaximo: 0,4

Palestras, conferéncias e/ou minicursos proferidos em
congressos, seminarios, simposios ou outros eventos
cientificos nacionais e/ou internacionais, ou em eventos
isolados.

0,1 ponto/atividade

Nos dltimos 03 anos
Limite méaximo: 0,4

A pontuagao da Prova de Andlise de titulos sera a média aritmética dos pontos atribuidos nos incisos

[, Il e Il descritos anteriormente, sendo considerada até uma

casa decimal.

7 DA ENTREVISTA

7.1 De carater eliminatorio, a entrevista levara em conta, o perfil profissional do candidato, além dos

aspectos profissionais, a cultura geral, a disponibilidade de tempo para trabalho na Instituicao.

7.1.1 Além das disposigdes precedentes, a critério da instituicéo, poder&o ser valorados outros aspectos

considerados relevantes para o exercicio da atividade de tutor on-line no Centro Universitario de

Formiga.

7.1.2 A entrevista podera ser realizada pela Banca Examinadora ou pela Gestéo do Nucleo de Ensino a

Distancia do UNIFOR-MG.

8 DO RESULTADO FI

NAL

|

8.1 A nota final atribuida a cada candidato sera a média ponderada, resultante da pontuacéo da Prova

de Proficiéncia com peso 02 (dois) e da prova de titulos, com peso 01 (um).

F %
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8.2 Considerar-se-a apto para a Entrevista o primeiro colocado no respectivo Processo Seletivo.

8.3 Conclusas as etapas do processo seletivo, o Presidente da Comiss&o Avaliadora apresentara a
Diretoria Geral de Ensino a lista dos classificados para homologacéo do resultado final.

l 9 DA CONVOCAGAO E ADMISSAO |

9.1 A aprovacédo do candidato no processo seletivo ndo lhe assegura o aproveitamento automatico,
mas apenas a expectativa de ser admitido dentro da ordem classificatoria, no periodo de 12 (doze)
meses, ficando a concretizagdo deste ato condicionada a observancia das normas estatutarias e
regimentais do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG e da Mantenedora - FUOM e a OFERTA
DE DISCIPLINAS em EAD, em 2021.

9.2 A contratacdo do candidato estd condicionada ao surgimento da vaga, apos aprovacéo no
respectivo Processo Seletivo, observada a classificagéo.

9.3 A contratac&o do candidato selecionado sera feita pela FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-
MG - FUOM, entidade Mantenedora do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, sob o regime
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, observando-se, ainda, no que couber, a Convengao Coletiva de
Trabalho do Sindicato dos professores do Estado de Minas Gerais, os Estatutos e os Regimentos do
Centro Universitario de Formiga e da FUOM, bem como o PLANO DE CARREIRA DOCENTE do
UNIFOR-MG, aprovado pela Resolugéo do Presidente da FUOM, n° 23/2019 de 17/09/2019.

9.3.1 O contrato dar-se-a por prazo determinado, podendo ser prorrogado, caso necessario.

9.3.2 Em caso de o candidato aprovado ser servidor da FUOM, deverdo ser observadas as normas
regimentais internas, incluindo carga horéria semanal, ndo podendo ultrapassar 40 (quarenta) horas
semanais de trabalho, bem como lecionar mais de 20 (vinte) aulas por semana.

9.4 O Professor tutor on-line bem como o Professor Responsavel, para o desempenho das atividades
docentes, serdio ENQUADRADOS NO NIVEL |, FAIXA SALARIAL “A" DA CATEGORIA FUNCIONAL
para a qual se candidata, INDEPENDENTEMENTE DE SUA TITULACAO e, paraa atuagdo nas
atividades ndo docentes, sera remunerado conforme valores fixados pelo Conselho Superior de Normas
e Diretrizes da FUOM, a saber:

a) Valor professor tutor

VALOR HORA AULA VALOR HORA ATIVIDADES NAO DOCENTES

R$ 38,22 : R$ 29,33

| 10 DAS DISPOSIGOES GERAIS

|

10.1 Sera eliminado do concurso o candidato que, visando a obtengédo de vantagens ou aprovagao no
Processo Seletivo, entrar em contato com a Banca Examinadora. Sera, também, motivo de eliminagéo
do concurso, o candidato que ndo tiver disponibilidade de horario que atenda aos interesses da
Instituicéo.

10.2 Em caso de reprovagdo, os documentos apresentados pelos candidatos, no ato da inscrigao,
ficardo disponiveis, por 30 (trinta) dias, para devolugdo. Apdés esse prazo, os documentos serdo
incinerados.

10.3 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comiss&o Organizadora do concurso.

Formiga, 01 de dezembro de 2020.

Prof. Marco
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ANEXO |
Fungbes do PROFESSOR TUTOR ON-LINE

Os Tutores on-line s3o docentes enquadrados no plano de carreira do UNIFOR-MG e possuem
regime de trabalho segundo a CLT (Consolidagdo das Leis Trabalhistas), obedecem, ainda, as
respectivas convengdes coletivas de trabalho e regulamentos internos, com carga horaria minima
presencial de 20 (vinte) horas semanais. Essa carga horaria é dividida em atividades docentes e outros
servigos. O Tutor on-line do UNIFOR-MG é responsavel por acompanhar alunos matriculados nos cursos
do UNIFOR-MG e por apoiar o Professor Responsével pelas disciplinas na modalidade a distancia.

Os Tutores on-line tém como principal fungdo construir um vinculo de confianga com os alunos,
atendendo suas necessidades e, também, agindo como intermediario entre o professor e o aluno,
atendendo ambas as partes, fazendo com que o ensino-aprendizagem acontega de forma clara, eficaz e
dinamica. Suas principais fungbes estdo divididas de acordo com as trés etapas das disciplinas:
Preparagdo da Disciplina, Execugéo da Disciplina e Pos-Disciplina.

CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

Preparagao para a disciplina

Na fase de preparagdo da disciplina, o Tutor ndo exerce atividade docente, visto que nessa fase
ndo ha contato com os alunos e, portanto, néo hé relagéo de ensino-aprendizagem.

A seguir, estéo elencadas as atividades n&o docentes exercidas pelo Tutor on-line nessa fase:

o Relatar ao Professor Responsavel o perfil dos alunos que cursardo a disciplina, por meio do
formulario ALU-TUO-Perfil do aluno, que descreve cada um dos alunos e ¢ atualizado a cada trés
meses. O Tutor acompanha o aluno durante toda sua estada no curso, é ele quem melhor conhecera as
habilidades e dificuldades de cada aluno.

« Participar de todos os treinamentos e capacitagoes oferecidos pelo Professor Responsavel pela
disciplina previstos no cronograma quanto a forma de atuacdo na disciplina, ou seja, como usar o
padrao de respostas, como indicar as rotas de aprendizado pré-determinadas pelo Professor
Conteudista, como atuar nos féruns de discusséo, entre outros. A presenca dos Tutores € obrigatoria,
pois s&o nesses encontros que o professor indicara o que espera dos alunos e como planeja que cada
atividade da disciplina seja desenvolvida, oferecendo apoio e instrugées para a boa condugdo da
disciplina a ser ofertada.

o Reunir-se com a equipe de qualidade e gestio de EAD para tratar da forma de interagédo dos
Tutores com o aluno, com o objetivo de estabelecer metas para serem desenvolvidas a partir do
desempenho nos semestres anteriores da disciplina e da expectativa do Professor Conteudista.

Execucgéo da disciplina

Constituem atividades docentes exercidas pelo Tutor on-line na fase de execugao da disciplina a
distancia:

o Estimular a participagdo e as discussées dos alunos dentro dos féruns de interagdo e de
discuss&o e na criagdo de circulos ou grupos de estudos.

o Auxiliar os alunos em todas as suas davidas, relativas & disciplina em execugao, sejam elas '
técnicas, pedagogicas ou académicas. Os Tutores devem filtrar as necessidades dos alunos e '
encaminha-las ao setor responsavel quando ndo esverem no padrao de esclarecimentos as duvidas,
elaborado pelo Professor Responsavel.

o Participar de atividades sincronas quando necessario (chats, conferéncias por audio ou video,

etc). -
Atividades nao docentes previstas para os Tutores on-line na fase de execugdo de uma
disciplina a distancia: T
e o
‘1 #
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o Aplicar o padrdo de respostas nas tarefas dos alunos no ambiente virtual de aprendizagem e
fornecer feedback ao aluno dentro do prazo estipulado. O Tutor deve obedecer a um guia com os
padrdes de resposta criado pelo Professor Conteudista para dar feedback ao aluno.

o Motivar os alunos durante o curso. Oferecer para o discente apoio, confianga e seguranga para
que ele se sinta amparado dentro da instituiggo. Essa interagéo ¢ muito importante, pois o Tutor pode
identificar problemas emocionais, de aprendizagem, de gerenciamento do tempo do aluno e demais
eventualidades mediante um dialogo e por meio de um contato mais proximo.

o Fiscalizar a participagéo dos alunos no curso e a realizagéo das atividades dentro do ambiente
virtual de aprendizagem, a fim de detectar alunos ausentes do sistema ou que estejam ha mais de 7
(sete) dias sem acessar o AVA. Incentivar de forma proativa a participagéo do aluno no AVA.

o Entrar em contato, por meio dos recursos disponiveis (e-mail, plataforma de ensino, chats e até
mesmo por telefone/aplicativos de mensagens) com o aluno em caso de faltas, ndo-cumprimento de
alguma atividade ou periodo sem acesso ao ambiente virtual de aprendizagem, visando ao combate a
evasao.

o Buscar informagées sobre a realidade e o funcionamento do polo onde o aluno estuda.

o Oferecer, de acordo com a preparagéo da disciplina, uma rota de aprendizagem alternativa para
aqueles alunos que apresentarem alguma dificuldade na absorgéo de determinado contetido nos casos
previstos. No caso de uma situagéo n&o prevista na fase de preparagéo da disciplina, levar o assunto
ao conhecimento do Professor Responsavel de forma a obter informagbes de como proceder. De
acordo com o planejado, o Tutor devera sugerir uma leitura complementar pré-determinada pelo
Professor Conteudista / Responséavel e oferecer apoio nos casos em que o aluno n&o esteja obtendo
resultados satisfatérios com os recursos oferecidos no ambiente virtual de aprendizagem.

e Incentivar o uso de bibliotecas, a busca de material de apoio e leituras complementares,
estimular a pesquisa e outras formas de trabalho intelectual.

Fase pos-disciplina

Na fase pos-disciplina, o Tutor n&o exerce atividade docente, visto que nessa fase ndo ha contato
com os alunos e, portanto, n&o ha relagdo de ensino-aprendizagem. Vale lembrar que é vedado ao
Tutor online o esclarecimento de duvidas referentes ao conteido de disciplinas fora da fase de
execucdo. A seguir, estdo elencadas as atividades n&do docentes exercidas pelo Tutor online nessa
fase:

o Aplicar o padrao de resposta e enviar os resultados aos alunos em tempo habil. A corregéo das
avaliagbes devera ocorrer de acordo com os padrées de resposta elaborados pelos professores.

e Preencher o formulario ACA-TUO-Resultado de aplicagéo da disciplina para dar a devolutiva de
como transcorreu a disciplina para as equipes de gestéo de qualidade e gestdo de EAD, informando
pontos essenciais como indice de alunos que concluiram as atividades, a frequéncia e participagdo dos
discentes durante aquele periodo, os resultados individuais e gerais, pontos que merecem atengéo
especial, dentre outros dados que podem vir a ser Uteis.
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