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EVITEM DOBRAR DOCUMENTOS!  

Dobras provocam o rompimento das fibras do papel e a ação do tempo nelas 

 faz com que o documento rasgue. Pode ocorrer perda de parte do documento 

 o que o tornará inválido.  

O uso do perfurador não é recomendado para documentos de pequeno porte.  

Evite usá-lo. Dê preferência para outras formas de acondicionamento   

(ex. envelope branco). Os furos podem cobrir informações preciosas (da- 

ta, valor numérico, autenticação, assinatura, nome), o que pode compro- 

meter a integridade do documento. 

Durex e similares: fita crepe, fita isolante, papel contact,  entre outros,  

sofrem a ação do tempo. Eles amarelam até parecerem ferrugem;  

depois se soltam, deixando marcas que jamais serão retiradas do documento.  

E pior! As marcas deixadas vão passando para os documentos próximos. 
 

 

Para recuperar documento rasgado ou danificado, o material correto é a 

 fita adesiva transparente, conhecida  por Fita Mágica 3M. Se no seu departamento  

 não tiver esta fita, favor solicitar no Almoxarifado.  

        Diante disso, diga NÃO ao durex, fita crepe e similares! 


