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 instruir quanto à melhor forma de 

arquivamento; 

 orientar quanto às 

técnicas de preservação 

documental; 

 auxiliar na escolha de 

materiais de 

acondicionamento e 

mobiliários; 

 informar falhas 

documentais de documentos produzidos pelo 

departamento, agregando qualidade na produção 

dos mesmos; 

 consultas de informações via telefone. 

 

 

 


