


CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
BIBLIOTECA ANGELA Z LEAO

UNIFOR

\

VIRGINIA ALVES VAZ
APARECIDA DE FATIMA CASTRO CAMPOS
REGINA CELIA REIS RIBEIRO
ROSANA GUIMARAES SILVA

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS
62 EDICAO REVISTA E ATUALIZADA

FORMIGA — MG
2017



CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
Mantenedora: Fundagédo Educacional Comunitéria Fremse

Marco Antonio de Sousa Leao
Reitor

Célia Guedes de Faria Lima
Vice-Reitora

Inéidina Sobreira
Diretora Geral de Ensino

Adriana Alves Silva
Diretora de Planejamento e Financas

M294  Manual de normalizagdo de trabalhos anamés /
Virginia Alves Vaz ... [at]. - 2017.
66 p.

1. Metodologia cientifica.Monografias - Normalizaca
I. Vaz, Virginia Alves. Il. Tital

CDD 001.42

© 2017 UNIFOR-MG
E permitida a reproducédo desde que citada a fonte.

Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG
Av. Dr. Arnaldo de Senna, 328 — Agua Vermelha
Formiga — MG - CEP: 35570-000

Telefax: (37)3329-1400

e-mail: biblioteca@uniformg.edu.br

o




SUMARIO

1 INTRODUGAO ..ottt comme et eaate e ees e ensseeanasateenanns 6
2 APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO ... 7
2.1 FOMMALO ... e e e e 7
2.2 EStrutura do TCC ... 9
2.2.1  EIementos Pré-tEXIUAIS ........ceieicccmeriiieiiiiieaeeesasiiiiieieeea e e e e e e enieeeeeeeeeenees 9
2,201 CAPA ciieiuiiueee ettt e ettt eeann—— e e aaereee 9
2.2.1.2 FOINA B FOSLO ...coiieiiiiieeee ettt 10
2.2.1.3 Verso da folna de roStO ............ucceuuimiiiiiiiiieeiiiiiiieie e 11
2.2.1.4 FOINA 0€ APIOVAGAD .....uuuvuuennrimmmmmse e s s s s ss s es s as e e s s e s e e s e e s s snnnsnnnnnes 13
2.2.1.5 DEAICAIOIIA ...uuuuvevreeieieeees s s mmmmm ettt e e e e e e et e aa e e e s e e nneeee s e e snnneene e 14
2.2.1.6 AQradeCimENTOS .......ccuvviiiiiiiiiiiieeeee e ie et aa et et e e e aeaanaeaaaa e 14
2.2.1.7 RESUIMO oottt e e e e et e e e e e e et e e e e e e e e aneeaean s e a e ae e e e e na s 14
2.2.1.8 ADSIIACT ..ot ekt e e e e e e e e e e 15
2.2.01.9  LISTAS eeeeiiiiiiiiiiiieeitetee ettt e et e e e et e et e e e e et ettt e et et e ettt e e et ettt et et e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaas 15
2.2.0.20 SUIMATTO ..ttteiiiiiieiae ettt ea e e es bttt e e e e e e et e e e e e e e e e e s s anneneee e e s e annnnenees 16
2.2.2  ElemMeNntoS tEXIUAIS .......eeiiiieiieiiaer i 17
2.2.3  ElementoS POS-TEXIUAIS ....uu..rvrimemmmssrrnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnanssssssessmanssssnsnes 17
2.3 Apresentacao de tabelas e ilustragcies ........ccooeeeevveeeiiiiiiiie e, 19
2.3 1 TabEla ... e 19
B T © 5 - Lo | (o TP PRRSSPPPRPN 20
P2 T B €] - o o PP RPRPRTR 21
2,34 FIQUIA it ettt e e e e e e e 22
2.3.5  EQUAGCOES € FOrMUIAS .........eeeeii e eeeeee e e e ettt e e seeeeee e 23
3 (o 1 X010 ] =1 TP 24
3.1 (O417=Tox= To o |1 £ ¢= O PP 24
3.2 (O3] 7= Tox= T I 1 Lo 11 £=3 = USRI 25
3.3 (041 7=Tox= To o [N o r= o= [0 J R PPPUPPUPRPOR 25
3.4 SUPreSSE0 €M CITAGAD ....oeeee et 26
3.5 INEEIPOIACOES ....eevveiiiiieiiett e 26
3.6 Destaque €M CILAGAD .........covieeeemeriiiiiiir i srereeenennees 27
3.7 L2 10 18 o= T LSRR 27



3.8
3.9
3.9.1
3.9.2
3.9.3
3.9.4
3.95
3.9.6
3.9.7
3.9.8
3.9.9
3.9.10
3.9.11
3.9.12
3.9.13
3.9.14
3.9.15
3.9.16
3.9.17
3.10
3.10.1
3.10.2
3.11

4

4.1
4.1.1
4.1.2
4.1.3
4.2
4.3
43.1
4.3.2

EITO €M CILAGEO ....eviiiiiiieiiit ettt ettt e e e n e e e e e e e e e eeeeeas 27

Regras gerais de apreSeNtacaio .........ueeuueeieaiieeeeeeeee e 28
Citac&do de documento COM UM QUEOK .......oeeieeeeiiiiiiieeeee e 29
Citacao de documento com doiS OU tréS aUtOreS..cc.....cevvvvvvvriiieeeeeeennnnns 29
Citacdo de documento com mais de trés autores.........ccoeeeevvveverivineeennn. 30
Citacao de documento com organizador, coordenadoeditor ............... 31
Citacdo de documento SEM data .........uuurimmmmereieeiiiieiiie e 31
Citacdo de um documento de érgao governamental............ccccceeevennnee 32
Citacado de entidades COIELIVAS ........ccocceviiiiirr e 32
Citacdo de documento SEM AUIOKTA ........ .. eeeeereeeeiieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 33
Citacdo de diversos documentos de um mesmo autQr............c.ccccnne. 34
Citac&o de varios autores com o0 mesmo sobrenomeéata ................... 34
Citacdo de diversos documentos de varios autores...........ccceeeeeeeeennn. 35
Citac8o de capitulo de lIVIO ........ovevviiime i 35
Citac8o de artigo de periddiCO .........oviieeeiiriiiiiiiiiiiiiiiiiieveeiveieeeveeeeenenene 36
(@)= Tor= To RV /=T 1 o - | P 36
Citacdo de informacao extraida da internet ............cccccevvvvvevvevvivninennnn, 37
CitaC80 da Biblia ........uuuueeiiiiiriii e 37
Citacao de documentos JUFTICOS .........ceiueeeuurrieriieeeeeas e e e e e e 38
NOLAS dE FOUAPE ..c.vvvvirreiiiiiiiiiiiiiimemmme e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeee s 39
NOtas de refErENCIA .........c.uuveeiiiiie e eeeee e 39
NOtaS EXPICALIVAS ... 40
EXPress0es [atiNas .........couviiiaeeeeeiiiiiiiiiiieeiee e 40
REFERENCIAS ....oiiiiitiiiiieieieeaeieie ettt nenees e 42
Regras gerais de apreSentacio ......ccceeeeeeeeeeeeiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 42
Ordenacdo das referénCias .........cceecevveeuiiiieiiiiiiiiiiieiiiiieiieiieieeeeeeeeees 42
0] 1 (U= (o= Lo LSRR PUPPTT 43
UsO de letra MAIUSCUIA .......ceeiiieiieeeiiiiiiiieee e 44
Informacgdes de titulo, edicdo, local, #dra, data ..............cceevvvevvvivrennnnn. 44
INformag0es de AULONIA .........oooieeeeiiieee e 48
Documento COM UM QULOK ........uuu i s e et e eeeeas 48
Documento COM dOIS AULOTES ........oocemeiiiiiiiiiee e e e e 49



433
4.3.4
435
4.3.6
4.3.7
4.4
45
4.6
4.7
4.8
4.8.1
4.9
4.10
4.11

5.1

5.1.1
5.1.2
5.1.3

DOCUMENTO COM TrES QAULOIES ....ceeieeeeee e e e e e 49

Documento cOm MaiS de tréS AULOIES .eceeeeevvvvrieiieiiiiieiiiiiiiieiiiiininenenanenes 49
Com organizador, coordenador, editor, copilador, adaptador ............. 50
AULOria deSCONNECIAA .....cvvviiiiit ettt e e 50
ENntidades COIELIVAS .......ccoooiii e 50
(0= o 1081 (o 3o [= 11 (o O SEPTR 51
DOCUMENTOS JUMTAICOS ...vvvvvvvvvet e e eeeeveeeeveesvesessnesasssssessssnsnsssnnenneseeeees 52
Trabalhos académicos (TCC, dissertac&ese) ..........cccceeeeeeeeeieiiiinenenn, 54
EVENtOS CIENLITICOS ......uviiiiiii e 55
(=01 o][Tor=Tox= To I o T=1 ¢ o o [ ox- NPT 55
PY g 1[o [0 Jo (<3N 01T o Yo [{od o PP 56
DOCUMENLOS EIELIONICOS ..........iieeeeeeiiiiiii ettt e e 57
DVD ..o senrereeressesnnrssssesnsensss e ge s G QR e« e v v vevrervennnenness 59
OULIOS dOCUMENTOS ...eoeeeeeiiiiiiiiiee e e e e ekt e e e e e e e e e e ennaenees 59
PROJETO DE PESQUISA ....oooiii ittt 61
Estrutura do projeto de PESUISA . .ummeriereiieeeiiiiiiiiiiiiieeieeieeeeerieerereeeens 61
Elementos Pré-tEXIUAIS ......cuuueiicacceiiiiiiieieee e 61
Elementos tEXIUAIS .....coiiiiiiiieeeeeiiiiii e 62
Elementos POS-tEXIUAIS .......cveiiiceiiiiiiieiee et 65

REFERENCIAS . oot ee e eeee e e e e e e e e e reeneaareeanees 66



1 INTRODUCAO

Elaborar um trabalho académico de conclusdo d®atiuma maneira de demonstrar o
grau de aproveitamento que se obteve no curso mesamo tempo, ampliar os conhecimentos
através da pesquisa. Para obter bom éxito nestegsm, 0 aluno deve seguir um planejamento,
iniciando pela escolha do tema e realizando umguiss em fontes confiaveis, adequadas ao
tema pesquisado.

Subsidios tedricos e metodoldgicos poderdo sédazbjunto ao orientador do trabalho,
com o professor de Metodologia Cientifica ou aiedebibliografias especializadas.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma mafiagapresentada ao final do
curso de graduacdo, abordando um tema especifieo tepha sido objeto de pesquisa
bibliogréfica, descritiva ou experimental, apreadot em formato escrito e oral perante uma
banca examinadora.

Para a producdo do TCC, o aluno deveré ter coagued execucdo de seu projeto de
pesquisa e estar de posse da andlise dos resultiiidss e das conclusbes levantadas. Assim,
com os dados extraidos do projeto, o proximo psssba elaboracéo do texto do TCC.

Este Manual limita-se ao formato impresso parasgitacao dos trabalhos no UNIFOR-
MG. As informacdes baseiam-se nas seguintes natenABNT:

- NBR 6023:2002 — Informacao e Documentacédo — Reteagénelaboracéao

— NBR 6024:2012 — Informacdo e Documentacdo — Nurderacogressiva das secodes de
um documento escrito: apresentacao

- NBR 6027:2012 — Informacédo e Documentacao — Summapi@sentacao

- NBR 6028:2003 — Informacdo e Documentacéo — Resapresentacao

— NBR 10520:2002 - Informacdo e Documentacdo — Gi#mc@&m documentos:
apresentacao

- NBR 14724:2011 — Informacéo e Documentacao — Thalsahcadémicos: apresentacao

— NBR 15287:2011 - Informacéo e Documentacao — Rrojetpesquisa: apresentacao

OrientacOes sobre a pesquisa de campo, a elaboeagdiecucdo do projeto, defesa e
guarda do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)rpodser obtidas com o professor
orientador, com a coordenacéo do curso e no Regulano TCC de cada curso.

Todas as Normas Técnicas citadas neste manua d&Aoniveis para consulta na
Biblioteca do UNIFOR-MG.



2 APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

A estruturacdo adotada para a elaboracdo do TCONIBOR-MG baseia-se na NBR
14724:2011 - Informacédo e Documentacao — Trabahadémicos: apresentagcédo. Esta norma da
ABNT recomenda o que se segue.

2.1 Formato

O texto deve ter a seguinte formatacao:

a) fonte Times ou Arial tamanho 12;

b) espacamento de 1,5 entre as linhas, exceto nadestdongas, notas de rodape,
referéncias;

c) recomenda-se que 0s elementos textuais e positesjam impressos frente e verso
do papel A4;

d) as margens devem ser: no anverso (frente) da feltperda e superior de 3 cm e
direita e inferior de 2 cm; no verso, direita eesigr de 3 cm e esquerda e inferior de
2 cm,

e) em trabalhos no formato eletrdnico, as margens goeeoem: superior e esquerda de 3
cm e inferior e direita de 2 cm em todas as fglhas

f) os titulos de capitulos (sec¢des primarias) sadedréas por nimero inteiro, a partir de
1, dele separado por um espaco, em letras maigseulegrito;

g) os titulos de subsecdes/secdes secundarias s&ergpos com somente a primeira
letra maiuscula;

h) os titulos das secdes e subsecdes devem ser seEpdoatexto que os precede e que
0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5;

i) titulos que ocupem mais de uma linha devem seayta da segunda linha, alinhados
abaixo da primeira letra da primeira palavra dddit

j) os titulos dos elementos pré e pos-textuais quead@bem indicativo numérico, séo
centralizados;

K) o recuo da margem, para compor o paragrafo, é28ecin;
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l) anumeracdo de paginas é colocada no canto sugedo da folha, a 2 cm da borda
superior, em algarismos arabicos;

m) todas as folhas do trabalho, a partir da folhaodéor sdo contadas sequencialmente,
mas a numeracdo € colocada somente a partir daduiglio, ou seja, a partir da
primeira folha da parte textual,

n) apéndices e anexos também recebem numeracédo dagagi

l 3cm

g 2 A BIBLIOTECA UNIVERSITARIA E SUA RELACAO COM O P ROJETO
™ . ~
PEDAGOGICO DE UM CURSO DE GRADUACAO «—

Exemplo de formatacdo da pagina:

2 cr

—>
(1 espacamento de 1,5)

Paragrafo _ . - .

1,2¢ A biblioteca deve disponibilizar o seu acervo ewos os formatos e meio

oferecendo alternativas de acesso aos seus usu@roscendo ferramentas de bugca
online.
Para Lemos e Macedo (1974, p. 172):
(1 espacamento de 1,5)

Uma boa biblioteca universitaria ultrapassa os téimifisicos da
universidade, em decorréncia das atividades densite dessd
Fonte 10, espacamentc universidade e as da propria biblioteca. Isso impdmanutencdo de¢
1,0 e recuo de 4 cm. contatos com diferentes instituicdes, inclusived6gy governamentaig,
representacdes de paises estrangeiros e, por (ltra® ndo menos
importante, outras bibliotecas.

(1 espacamento de 1,5)

2.1 Titulo de sec¢éo secundaria
(1 espacamento de 1,5)
Nas bibliotecas universitarias, os bibliotecgud@vem estar atentos aos momentos
de transicdo das tecnologias de informacao pelass (gstdo sendo submetidos, ppis
devem estar preparados para geracdo e prestacaovde servicos aos seus USUArNos
conforme avanco das exigéncias tecnoldgicas.
A demanda pelos servicos de informacéo ofereci@dwia a cada ano, conforme
apresentado no GRAF. 2. O desafio enfrentado pleillolotecarios justifica-se pela

necessidade de discernir quais oS meios e recuna@s relevantes para utilizagdo pa

T 2cm

prestacdo de novos servicos.




2.2 Estrutura do TCC

A estrutura de um trabalho académico compreende:

a) elementos pré-textuais capa, folha de rosto, folna de aprovacéo, deitieat
(opcional), agradecimentos (opcional), resumo, rabstlistas (opcional), sumario.
Estes elementos devem iniciar no anverso (frerte)nta folha.

b) elementos textuais o texto € composto de uma parte introdutdria gpeesenta o
tema, o problema, a justificativa e a metodologitilizada, seguido do
desenvolvimento que detalha a pesquisa ou estatlpa@o e da parte conclusiva em
gue o autor faz as consideracdes finais sobresotados obtidos.

c) elementos pos-textuaisreferéncias, glossario (opcional), apéndice (@mal), anexo

(opcional).

2.2.1 Elementos pré-textuais

Antecedem o texto e ndo recebem indicativos nuio&ric

2.2.1.1 Capa

Deve conter o nome completo da instituicdo, docersome do autor no alto da folha,
titulo e subtitulo do trabalho ao centro, locab a@e apresentacdo. Todas as informacdes devem

ser digitadas em mailsculas, negrito e centralizaddolha.



Exemplo de capa:

CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
NATHALIA CRISTINE SIMOES

A EXPANSAO DO TRANSPORTE FERROVIARIO
DE CARGAS NO BRASIL

FORMIGA — MG
2012

2.2.1.2 Folha de rosto

10

Cabecalho: informagdes em
mailsculas, fonte 12, negrito,
centralizado. Espagamento de
1,5.

Titulo e subtitulo posicionados no
centro da folha. Fonte 12,
mailsculas, negrito, centralizado.
Espacamenide 1,5.

Fonte 12, maiusculas,
negrito, centralizado.
Espagamento de 1,5.

Deve apresentar as seguintes informacdes no anffeeste): nome completo do autor

(centralizado no alto da folha), titulo (deve dar@e preciso e, se houver subtitulo, ele aparece

precedido de dois pontos), natureza (trabalho aciadétrabalho de concluséo de curso, projeto

e outros), nome da instituicdo, do curso e obje(pdlotencdo de créditos, grau pretendido e

outros), nome do orientador e do co-orientadohaerer, cidade, a sigla do estado e o0 ano, em

linhas distintas. A nota indicativa da naturezardbalho contendo o(s) nome(s) do orientador e

co-orientador é apresentada em espaco simplesadindo meio da folha para a margem direita.

Na folha de rosto ndo se usa o negrito.
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Exemplo de folha de rosto:

) i Nome do autor: fonte 12,
NATHALIA CRISTINE SIMOES mailsculas, centralizado, sem
negrito.

Fonte 12, em mailscts,
centralizado, sem negrito,
DE CARGAS NO BRASIL espa(;amento de 1,5

A EXPANSAO DO TRANSPORTE FERROVIARIO

Natureza dorabalho em

Trabalho de conclus&o de curso apresentado ag fonte 12, espacamel de
Curso de Engenharia Civil do UNIFOR-MG, 1’0 e alinhamento do meio
como requisito parcial para obtencéo do titulo da folh

de bacharel em Engenharia Civil. aiolha para a margem
Orientador: Tiago de Morais Faria Novais direita. Nomes com a inicial

mailscula. Sem negrito.

Fonte 12, mailsculas, sem
negrito, centralizado.
Espagamento de 1,5.

FORMIGA — MG
2012

2.2.1.3 Verso da folha de rosto

Nos trabalhos de conclusédo de curso do UNIFOR-b@erso da folha de rosto deve
conter a ficha catalografica, elaborada gratuitdegrela Biblioteca Angela Vaz Le&o. Para
solicita-la, entre no site do UNIFOR-MG, clique eBiblioteca e acesse dtink Ficha
Catalografica UNIFOR-MG. Preencha o formulario comdados da monografia e clique em
enviar. A biblioteca elabora e envia a ficha cagedfica para o e-mail informado em até 48 horas

(descontando-se sdbados, domingos e feriados).
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As palavras-chave informadas para elaboragcédoctia fiatalografica sdo as mesmas que
aparecem no trabalho apos o resumo. Os termosh@kxoldevem ser representativos do
conteudo do trabalho e escolhidos no Vocabulariont©tado USP, disponivel em:
http://143.107.154.62/Vocab/Sibix652.dll/

A ficha catalografica € elaborada de acordo comammas do Codigo de Catalogagéo
Anglo-Americano - 22 edi¢cado (AACR2).

Na versao eletrénica do trabalho a ficha catafagr@& apresentada na pagina seguinte a
folha de rosto. Esta pagina ndo € numerada.

Exemplo de ficha catalogréfica:

S593e Simdes, Nathalia Cristine. \
A expanséo do transporte ferroviaricdegas no Brasil /
Nathalia Cristine Simdes. - 2012.
54 f.

Orientador: Tiago de MorBeria Novais. Ficha elaborada po
Trabalho de concluséo desaEngenharia Civil) - Centro > um profissional
Universitario de Formiga — UNIFOWRG, Formiga, 2012. bibliotecario.

1. Ferrovias. 2. Transpaté carga. 3. Logistica. I. Titulo.

CDD 625.1

A ficha deve ser inserida no trabalho exatamenteoctoi recebida. Ela ndo pode sofrer
modificacbes de tamanho, formatacéo, espacamento et

Para inserir a ficha catalografica recebida dadidxta, abra o arquivo Word recebido no
e-mail como anexo e salve-o no seu computador. &ononografia aberta na pagina onde vai
ser inserida a ficha, va ao menu Inserir, cliqueyeto, escolha Criar do arquivo e clique em
procurar. Encontre a ficha catalogréafica salva emcomputador e dé clique duplo ou clique em

Abrir e depois em OK. Assim a ficha catalogréaficangerida sem perda de sua formatacéo
original.
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2.2.1.4 Folha de aprovacao

Deve conter nome do autor, titulo e subtitulourea do trabalho, nome da institui¢éo,
data de aprovacao, nome, titulacdo e assinaturaatoponentes da banca examinadora. A data
de aprovagdo e assinatura dos componentes da s@mamlocados apds a apresentacdo oral e
aprovacéao do trabalho. Em trabalhos elaborados smimrdenacdo de um orientador, a folha de
aprovacao é obrigatoria, porém, em trabalhos adadénsonfeccionados no decorrer do curso

para enriquecimento dos temas curriculares, a fidh@provacédo nédo precisa ser apresentada.

Exemplo de folha de aprovacéao:

Nome do ator em fonte 12,
com as inicias em mailsculas,
sem negrito.

Nathalia Cristine Simdes

A EXPANSAO DO TRANSPORTE FERROVIARIO

} Titulo em fonte 12, maitscul
DE CARGAS NO BRASIL

centralizado, sem negrito,
espagamento de 1,5.

Natureza do trabalhem fonte
12, espacamento de 1,0.
Alinhamento do meio da folt
para a margem direiti

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
ao curso de Engenharia Civil do UNIFOR-
MG, como requisito parcial para obtengéo do
titulo de bacharel em Engenharia Civil.

BANCA EXAMINADORA N

Prof. Ms. Tiago de Morais Faria Novais

Orientador Nomes dos componentes da Ba

> Examinadora em fonte 12, ciais

Prof2 Ms. Christiane Pereira Rocha

UNIFOR-MG

Prof2. Méarcia Ordones Lemos Saleh
UNIFOR-MG

Formiga, 8 de novembro de 2012.

em mailsculas. Espacamento de
1,5.

Data da apresentacao oral. Fonte
12, centralizado, sem negrito.
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2.2.1.5 Dedicatoria

Nesta pagina, o autor presta homenagem a algygesestando um texto curto, digitado
abaixo da metade da folha e alinhado a direita. di@oloca a palavra Dedicatéria. E um

elemento opcional.

2.2.1.6 Agradecimentos

Dirigidos as pessoas e/ou instituicdes que coritabupara a elaborac¢édo do trabalho. A
palaviaAGRADECIMENTOS aparece centralizada na margem superior. Elenogaional no
TCC.

2.2.1.7 Resumo

Redigido em paragrafo Unico, deve apresentar umba@sge dos pontos relevantes do texto,
em linguagem clara, concisa, direta, utilizandoethw na voz ativa e na 32 pessoa do singular.
Escrito com, no minimo, 150 e, no maximo, 500 palsyvdeve ser seguido por 3 (trés) palavras
representativas do contetudo do trabalho, as palalvave, que vém logo abaixo ao resumo,
antecedidas da expresséo Palavras-chave e seppoagasto.

Os termos escolhidos para palavras-chave deverstsados do Vocabulario Controlado
USP - disponivel emttp://143.107.154.62/Vocab/Sibix652.dllf clicar em Geral Alfabética e

realizar a busca por palavra.
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Exemplo:

Fonte 12, mailsculas,
RESUMO negrito, centralizado.

Este trabalho aponta as ferrovias como um dos el@sierincipais para a 3
nova dinamica do transporte nacional. De um modal getransporte € um
dos processos logisticos mais importantes, ondeesepta 0 maior custo
logistico na maioria das empresas. Nesse sentidpresente trabalho
demonstra a expanséo do transporte ferroviarioadgas apds privatizacéo,
as vantagens oferecidas por esse modal e apresé racdo de mais de , L.
uma moc?alidade de trans';orte (multimodalidalljde) ?cﬁa agltemativa para Paragrafo Unico, fonte 12,
o transporte de cargas no Brasil. Entretanto, gara o aumento da > espagamemo simples.
representatividade das ferrovias no transporte algas nacional, ndo seja
interrompido é preciso solucionar alguns entraves gomprometem o
desenvolvimento desse modal. Com isso, parcerigsniidativas pablica e
privada fazem-se necesséarias para que as ferrpeissam atingir o seu
potencial, e para que o transporte ferroviério ilmias alcance patamares
internacionais de referéncia. )

Palavras-chave: Ferrovias. Transporte de cargdsti

P gastios 3 termos que representam o

\ contetdo do trabalho, separados
por ponto

2.2.1.8 Abstract

E o resumo do trabalho, em inglés, seguido dasvzal representativas do contetido do
trabalho, as palavras-chave, em inglés, Keywordsb&iract deve ser apresentado em folha
separada do resumo.

2.2.1.9 Listas

Relacdo sequencial dos elementos ilustrativos xplicativos. Cada lista deve vir em
folha separada, com o titulo apresentado na prnieina da folha em letras maildsculas, negrito
e centralizado. Podem ser incluidas as seguistes i
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a) lista de ilustracdes relagdo de figuras usadas no trabalho: quadresenthos,
fotografias, gréficos, fluxogramas e outros, namee®rdem em que sao citadas no
texto, com indicacdo da folha onde estéo localgada

b) lista de tabelas esta lista deve ser elaborada de acordo com emmoein que as
tabelas aparecem no texto, com indicacdo da faitla estdo localizadas;

c) lista de abreviaturas e siglasrelac@oalfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
na publicacdo, seguidas das palavras ou expreasjigs correspondem, grafadas por

extenso.

2.2.1.10 Sumario

Elaborado conforme a NBR 6027:2012 - Informacadd@&umentacdo - Sumario:
apresentacao. Consiste na enumeracgao das divig@ées e outras partes do trabalho, na mesma
ordem e grafia em que aparecem no texto, acompastam respectivo nimero da pagina. Os
titulos das sec¢des sao alinhados pela margem d@@iivd numérico mais extenso. Os elementos
pré-textuais ndo aparecem no sumario, somentxigRig e pos-textuais.

Exemplo:

Fonte 12, mailsculas, negri

SUMARIO centralizado.
1 INTRODUGAO........cooimueeeeessemmmrseseeeseesse s se e essessessienins 12
2 HISTORICO DAS FERROVIAS NO BRASIL ...c..oovieivcieieiieisiieieines 15 \
2.1 A expansao do transporte ferroviario deargas no Brasil ... 24
3 LOGISTICA ...ovvieveieieieeerniens 32
3.1 O papel do transporte na logistica . 33
3.2 Otransporte MUltimodal ..........covceviriiiiiiiiiiieiie e 36
4 ENTRAVES NA MALHA FERROVIARIA ........ cccooovieirieere e 39
4.1  BaixXa VElOCIAAAE .......coueiueiieeieiiiieeiie sttt 39 .
4.2 Invasdes da faixa de dominio ..........c.cccoiiiiiiiiinin i 39 > Fonte 12, nerito, espagamemo
de 1,5.

4.3 Passagens em NIVEl CrtICAS ......oeevereririersiiis et sree s 41
4.4 Falta de expanséo integrada da malha .........ccccooeviininenieniene e 24
4.5 Auséncia de regulamentacéo do setor fexiario 43
5 INVESTIMENTOS E PLANEJAMENTO EM FERROVIAS ........... 45
6 CONSIDERAQ@ES FINAIS 49

REFERENCIAS ......ooiviiitiieiaee ettt sssaesssenas 50

ANEXO A — Projeto Piloto ........cueeeiveerieriiieiiee e 52

APENDICE A — ROteiro da NtreViSta u.........coevvereererecreieeeerereseerenennns 53 }




17

2.2.2 Elementos textuais

E a parte do trabalho onde o assunto é expostop@®se de trés partes fundamentais:

a)

b)

introducao: parte inicial do texto em que o0 autor apresemte wisdo geral da
pesquisa realizada, situando o problema no contésdbalhado, expondo a

justificativa, os objetivos e a metodologia utidzana pesquisa.

desenvolvimento parte principal do trabalho que apresenta umasg@o do tema, a
resolucdo do problema e a apresentacdo, analisecessfio dos dados coletados.
Divide-se em secOes e subsecdes, quantas forensshAdes para descrever as
informacdes e procedimentos que compdem o trabddmjo-se o cuidado de

observar a estrutura ldgica de todo o texto.

consideracdes finais parte final do texto em que o autor relata asl@wias e
aspectos mais importantes identificados com a [Esquanifesta seu ponto de vista
sobre os resultados alcancados, podendo fazer eeckagpdes e/ou sugestdes praticas

sobre o tema.

2.2.3 Elementos poés-textuais

Os elementos p0Os-textuais complementam o trabalho:

a)

b)

referéncias lista das fontes utilizadas na elaboracdo doathab E um elemento

obrigatorio, pois identifica os documentos congldtae confirma as idéias propostas
no texto. Todas as referéncias devem ser apressntad ordem alfabética, iniciando-
se uma péagina com o tituREFERENCIAS em mailsculas, negrito, centralizado.

(Ver secao 4 deste Manual).

glossaria lista em ordem alfabética de palavras ou expessgécnicas utilizadas no

texto, acompanhadas das respectivas definicddenteeto opcional.

apéndice e anexosao documentos complementares, sendo o apénalmeado pelo

autor e 0 anexo um documento nao elaborado petwr dot trabalho. A incluséao
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destes elementos depende de uma indicacdo no textmodo que o leitor possa

identificar a ocorréncia deste material. Sdo eléaseppcionais. Tanto o apéndice

guanto o anexo sao identificados por letras maléscaonsecutivas, travessao,

seguidos de seus titulos.

No corpo do trabalho estes elementos séo citadoletess mailsculas, seguidos da
indicacdo de ordem — entre parénteses no finalrake fe sem parénteses quando
vierem inseridos no texto.

Utiliza-se letras mailsculas dobradas, na ideatio dos anexos e apéndices,

quando esgotadas as letras do alfabeto. Ex: ANEE£O

Exemplo no meio da frase:
Encontra-se no ANEXO A o modelo do questionaridrutsrado utilizado como

instrumento para a coleta dos dados da pesquisa.
Exemplo no final da frase
Como instrumento para a coleta dos dados da esquiilizou-se questionario

estruturado com oito perguntas (ANEXO A).

Exemplos de como os titulos aparecem na folha:

ANEXO A — Questionério estruturado

APENDICE A — Planta baixa da Biblioteca
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2.3 Apresentacao de tabelas e ilustracGes

Sao consideradas ilustracdes: desenhos, quadmpgseness, fotos, graficos, mapas e
outros. Cada ilustracdo deve ter sua identificagdoparte superior precedida da palavra
designativa, seguida de seu numero de ordem deéoca@ no texto, travessao e do titulo. A
segunda linha dgtulo, fonte ou notadeve ser alinhada com a primeira letra do texttitdto,
fonte ou nota.

Apés a ilustracdo, na parte inferior, deve-se edia fonte consultada (elemento
obrigat6rio), legendas e notas (se houver) comcespanples entre as linhas (1,0) e fonte
tamanho 10. Mesmo que a fonte consultada seja giioddo proprio autor do trabalho ou de seu
arquivo pessoal, ela deve ser mencionada.

A ilustracdo deve ser inserida centralizada natextais proximo possivel do trecho que
faz referéncia a ela.

Todas as ilustracGes (tabela, quadro, graficordigsdo apresentadas centralizadas na

pagina.

2.3.1 Tabela

Deve ser apresentada de acordo com as Normas @selpacdo Tabular do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

A tabela é uma forma de apresentar informacOes iadeal qualitativa e/ou
guantitativamente relacionadas a algum fendmenwo, a&dinalidade de proporcionar rapidez na
interpretacao dessas informacgoes.

O titulo é precedido da palavra Tabela seguidasgage, travessdo, numero de ordem e
inserido acima da tabela. A indicacdo de fonte afias aparece apds o traco inferior da tabela.

No texto do trabalho, a tabela € mencionada no ei@ifrase ou no final dela, indicada
por TAB. seguido do seu numero de ordem. No fiealioha frase, esta informagéo aparece entre

parénteses. N&o se usa plural em abreviatura: ZAES.
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Exemplo no meio da frase:

Observa-se pela TAB. 10 que a procura pelos tren#os de pesquisas as bases de dados
ainda é pequena.

Exemplo no final da frase:
O Treinamento da consulta ao Gnuteca apresentor participacdo dos USuarios nos
produtos e servicos oferecidos pela biblioteca 66YZTAB. 10).

Exemplo de tabela:

Fonte 12, sem
Tabela 10 — Participacdo dos usuarios em produsesveos oferecidos} negrito

Questdo 7 Respostas obtidas | %
Treinamento consulta ao Gnuteca 67 33,5
Treinamento acesso as Bases de Dados da BIREME 14 7 =
Treinamento uso do COMUT 10 5 \ 2
o
Treinamento Normalizacdo de Trabalhos Académicos 59 29,5 L
Nenhun 50 25
Total 200 100
Fonte: Biblioteca Angela Vaz Ledo Fonte 10
Nota: Dados extraidos do Programa de Avaliacdd~dodutos e Servigcos da Biblioteca (PABI) realiza onte 1' 0
durante o més de Outubro/2007. espaco 1,
Sem negrito

2.3.2 Quadro

O quadro apresenta informacfes textuais dispamtascolunas e linhas. O titulo é
precedido da palavra Quadro seguida de espaco,raidaeordem e travessao e inserido acima
do quadro. No texto, o quadro € mencionado comma&@UADRO seguido do seu numero de
ordem.

Exemplo no meio da frase:
Apresentamos, no QUADRO 2, as principais abreraatwsadas na referenciacdo de
documentos.
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Exemplo no final da frase:
Para a elaboracédo de referéncias de documenf®N& sugere a utilizacdo de algumas
abreviaturas (QUADRO 2).

Exemplo de Quadro:

Quadro 2 - Algumas abreviaturas usadas em refeasé}p Fonte 1., sem negrit

(Adapt.) = Adaptador

(Coord.) = Coordenado

r

(CompCompilador

\

(Ed.) = Editor (Org.) = Organizador et al. = e ostr
In: = Dentro ed. = Edicao [S.I.] = Sem local > Fonte 10
[s.n.] = sem editora [S.l.: s.n.] = sem local e §em n. = NUumero
editora
p. = Pagina v. = Volume cap. = Capitulo

Fonte: As autoras (2014)} Fonte 10, sem teegri

2.3.3 Grafico

E a representacdo grafica de um fendmeno e pdssibitransmisséo da informacéo de
forma rapida e clara. Seu titulo é precedido daval Grafico seguida de espaco, numero de
ordem, travesséao e inserido acima do gréafico. Mtotele é indicado por GRAF. junto com o

numero de ordem.

Exemplo no meio da frase:
O GRAF. 4 apresenta a evolucdo de matriculas sim@isuperior no periodo de 1991 a
2004.

Exemplo no final da frase:
O numero de matriculas no ensino superior mirgiiEse triplicou no periodo de 1991 a
2004 (GRAF. 4).
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Exemplo de Gréfico:

Fonte 12,
Grafico 4 — Evolugéo do nimero de matriculascursos de graduacéo el espacamento de 1,5,

. . sem negrito
Minas Gerais g

60 —

55

40 — T T I I ;
1990 1992 1994 1996 1998 2000 2002 2004 2006

Fonte: INEP (2005} Fonte 10, sem negrito

2.3.4 Figura

No corpo do texto, as figuras sdo mencionadas delido seguido do niumero de ordem.

Seu titulo é precedido da palavra Figura e apanec@arte superior seguido da numeragao

correspondente e travessao.

Exemplo no meio da frase:
A FIG. 7 nos mostra como as solu¢gbes hidrotermaisbdixa temperatura podem

cristalizar as formacdes estalactiticas.

Exemplo no final da frase:
Embora a goéthita e a hematita possam ser estritansedimentares no solo, solucdes

hidrotermais de baixa temperatura podem cristdigdFIG. 7).
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Exemplo:

Figura 7 - Formac0Oes estalactiticas impregnaEF Fonte 12,

com cristais tabulares de goéthita [ €SPacamento de 1,5,
’ ) sem negrito

Fonte: NOGUEIRA, 2003, p. 4. } Fonte 10, sem negrito

2.3.5 Equacdes e formulas

As equacdes e férmulas sdo destacadas do textengo ser numeradas com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direitee-B®disar espacamento maior entrelinhas para

comportar seus expoentes, indices ou outros comteme

Exemplos:
x:—bi V' b* - 4ac
2a (1)

4x (X + 6) — ¥= 5% (2)
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3 CITACOES

Citacdo € a mencéao, no texto, de uma informa¢é&ada de outra fonte com a finalidade
de enriquecer o texto, fundamentando-o ou escladece. A forma de apresentar as citagcbes em
trabalhos académicos no UNIFOR-MG baseia-se na NER20:2002 - Informagédo e
documentacéo — Citagbes em documentos: apresentagcao

A utilizacdo de citacdo merece atencdo espedmh vez que citar € necessario, mas
copiar € proibido pela Lei 9.610/98 de 19/02/1908 rpgulamenta os direitos autorais.

A citacao pode ser direta, indireta ou citagacitegao.

3.1 Citacao direta
E quando ocorre a reproducéo textual de um treahabch consultada. Pode ser:

a) cita(;éo curta (até 3 linhas): esta citagdo deve ser inseridéexio entre aspas

duplas. As aspas simples servem para indicar oitagdnterior de uma citagao.

Exemplo:
Segundo Borges (2009, p. 4) “a pré-escola é um rpedesocializador e educador,

levando a crianga a desenvolver sua criatividadenpvendo, também, um equilibrio geral”.

b) citagéo |Onga(com mais de 3 linhas): deve ser inserida em uidgpafo distinto,

sem aspas, com recuo de 4 cm da margem esquerdinamtamanho 10, com

espacamento simples.

Exemplo:

As diferencas fisicas ou um desenvolvimento peneepdiferente ocasionam,
frequentemente, a exclusdo do belo, saudavel en@utd ou seja, a diferenca é
caracterizada pelo fato de ndo pertencer aos padane normalidade constituidos pela
sociedade. No entanto, a pessoa com deficiénapazale usufruir de uma vida plena,
desde que sejam feitas as adaptacdes necessdkat (2008, p. 21).
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3.2 Citacao indireta

Ocorre quando se redige o texto baseando-se emnmiafbes do documento, sem

transcrever as palavras do autor consultado.

Exemplo:
Segundo Driusso e Chiarello (2007), para queiotéisapeuta conheca melhor o idoso, é
fundamental que ele colete algumas informagfes caolade, sexo, cor ou racga, profissdo e

ocupacao, pois sao dados primordiais para o procEssivestigacao e triagem da doenca.

3.3 Citacao de citacéo

Transcricdo direta ou indireta de um texto em gée se teve acesso ao documento
original.

Deve-se citar, no texto, o sobrenome do autor @oirdento ndo consultado, seguido da
expressao latinapud (citado por) e o sobrenome do autor do documerétivamente
consultado. Deve-se mencionar, em nota de rodap#gados do documento original (aquele néo

consultado).

Exemplo no final da sentenca:

"Vai aqui este pedido aos professores, pediddgigm que sofre ao ver o rosto aflito das
criancas [...] 'por favor, me ajude a ser felilALVES, 2001 apud AMARAL, 2002, p. 95).

Exemplo no meio da sentenca:

De acordo com Alvés(2001 apud AMARAL, 2002, p. 95) “vai aqui este jpedaos
professores, pedido de alguém que sofre ao vesto @flito das criangas [...] ‘por favor, me

ajude a ser feliz’ .

Em nota de rodapé coloca-se a referéncia @documento nao consultado

IALVES, R.A alegria de ensinar Campinas: Papirus, 2001.
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Na lista de Referéncias coloca-se a referéncia i@cumento consultade
AMARAL, J. C. Buscando sentidosDivinopolis: [s. n.], 2002.

Pode-se optar por informar as referéncias dosdbmementos na lista de referéncias, ndo

utilizando-se nota de rodape.

Exemplo:
ALVES, R. A alegria de ensinar. Campinas: Papi@391 apud AMARAL, J. CBuscando
sentidos Divindpolis: [s.n.], 2002.

AMARAL, J. C. Buscando sentidosDivinopolis: [s.n.], 2002.

3.4 Supressao em citacao

As omissdes de palavras ou frases em uma citégAmgicadas pelo uso de reticéncias
entre colchetes. Podem ser usadas até trés suggassdnesma citacao: no inicio, meio ou fim
do texto.

Exemplo:

Segundo Medeiros (2008, p. 22), “um dos objetivasptbducéo cientifica € levar os

resultados da pesquisa para 0 maior niumero de gegassiveis [...], por isso a linguagem

cientifica deve ser normalizada a fim de ser compiigla universalmente”.

3.5 Interpolacbes

Sao acréscimos, comentarios ou explicacdes actadgesn pelo autor, quando
necessarios. Aparecem entre colchetes.
Exemplo:

"Nesse sistema ocorre o vozeamento [ou sua aa$énei producdo dos sons”.
(CRYSTAL, 1997, p. 27).
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3.6 Destaque em citacao

Quando se quer destacar palavras ou expressfesnantitacdo, usa-se 0 negrito e
coloca-se “grifo nosso” apos a chamada da citaCaso o destaque tenha sido dado pelo autor

consultado, usa-se a expresséao “grifo do autor”.

Exemplos:

“Serd essa psicologia dos psicologos? Certamente Bfsa psicologia, usada no
cotidiano pelas pessoas em geral, € denominadpsidelogia do senso comuin(BOCK;
FURTADO; TEIXEIRA, 2008, p. 15, grifo do autor).

“E através dam&eque a crianca recebera suas primeiras licdes sobme ser humano e

gue se certificara com o decorrer do tempo” (BUSCKG 2006, p. 83, grifo nosso).

3.7 Traducao

Quando a citagdo incluir texto traduzido pelo gutmloca-se a expressao “traducao
nossa’, apos a chamada da citacdo. Caso a trathng@osido apresentada pelo autor consultado,

usa-se a expressao “traducao do autor”.

Exemplo:
“Os dois pronomes que aparecem em ‘he saw him imitier’ (ele o viu no espelho),

devem se referir a mesma pessoa”’ (RUSSEL; NORVIB42p. 795, traducéo do autor).

3.8 Erro em citacao

A transcricdo de um texto em uma citacao deve apamxatamente como no original.
Assim, sdo mantidos os erros ortograficos, de aoidceia ou de outra natureza seguidos da

expressao latina “sic” entre parénteses. Signifieaestava “assim mesmo” no texto original.
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Exemplo:
“A revolucdo tecnoldgica que superou marcos daokRe#do Industrial fincou nesses
terrenos profundas raises (sic)” (SROUR, 19988p. 1

3.9 Regras gerais de apresentacao

No UNIFOR-MG, as citacbes devem ser indicadas extotpelo sistema autor-data,
também chamado alfabético. Todas as obras citaesrdconstar da lista de referéncias que é
apresentada em ordem alfabética, de acordo comrma fite entrada das citagoes.

Pelo sistema autor-data, a indicacdo da fontéadelo sobrenome de cada autor ou pelo
nome da instituicdo responsavel, seguida da dafaubicacédo e da paginacdo (obrigatéria em
citacdes diretas). Em obras sem indicacdo de auarresponsabilidade, a fonte é indicada pela
primeira palavra do titulo seguida de reticénciso titulo se iniciar por artigo ou monossilabo,
este deve ser incluido na indicacdo da fonte.

Quando a indicagdo de fonte (sobrenome do autetituicdo responsavel ou titulo)

estiver incluida na sentencadevera aparecer em letras mailusculas e minusculas

Exemplo 1:
Segundo Dangelo e Fattini (2005, p. 460), “é pgquoyavel que o vago tenha fibras de
sensibilidade dolorosa”.

Exemplo 2:
A American Library Association (2005, p. 119) afa que uma pessoa com competéncia
informacional deve “ser capaz de reconhecer quameltessita de informacdo e possuir

habilidade para localizar, avaliar e utilizar efathente a informacéo necesséria”.

Se a indicacdo de fontéio estiver incluidana sentencasera expressa em maidsculas e

entre parénteses, no final da frase.
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Exemplo 1:

O estudo de caso € utilizado “para contribuir contomhecimento que temos dos
fendbmenos individuais, organizacionais, sociai¢itipos e de grupo, além de outros fendmenos
relacionados” (YIN, 2005, p. 20).

Exemplo 2:

Uma tendéncia de mercado € encontrar bibliotecarfosnte dos processos de promocao,
comercializagdo de bases de dados e treinamentapde a otimizar o relacionamento com 0s
clientes (PROGRAMA..., 2011).

3.9.1 Citacao de documento com um autor

A entrada é feita pelo sobrenome do autor, segiediata e pagina.

Exemplo com um autor:

A Suprema Corte é o testemunho mais significatvpaler judiciario, “mas as decisdes
de outros tribunais também costumam ser de gramgieriancia em termos gerais” (DWORKIN,
2003, p. 4).

Na lista de referéncias:
DWORKIN, R. O império do direito. S&o Paulo: Martins Fontes, 2003.

3.9.2 Citacao de documento com dois ou trés autores

Usa-sea conjuncao “e” se 0s sobrenomes estiverem forgpd@nteses e ponto e virgula

se estiverem dentro dos parénteses.
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Exemplo com dois autores:

Segundo Steenks e Wijer (2005, p. 159) “a presdagnais neurologicos exige o exame
prévio pelo neurologista, antes de podermos subraeteluna cervical e as estruturas nervosas a

solicitagdo imposta pelo exame funcional”.

Ou:

O fisioterapeuta precisa adaptar seu exame as¢éasddo caso pois, “a presenca de
sinais neuroldgicos exige o exame prévio pelo legista, antes de podermos submeter a coluna
cervical e as estruturas nervosas a solicitacdmstappelo exame funcional” (STEENKS;
WIJER, 2005, p. 159).

Na lista de referéncias:

STEENKS, M. H.; WIJER, A. ddisfuncdes da articulagdo temporomandibular do pord de
vista da fisioterapia e da odontologiadiagnostico e tratamento. S&o Paulo: Livrariat@an
2005.

Exemplo com trés autores:

A mortalidade infantil tem sido um constante desafira as autoridades brasileiras nas
tltimas décadas (ACCIOLY; SAUNDERS; LACERDA, 2005).

Ou:
De acordo com Accioly, Saunders e Lacerda (200 p#&alidade infantil tem sido um

constante desafio para as autoridades brasileasagltimas décadas.

Na lista de referéncias:

ACCIOLY, E.; SAUNDERS, C.; LACERDA, E. M. de Alutricdo em obstetricia e pediatria
Rio de Janeiro: Cultura Médica, 2005.

3.9.3 Citacao de documento com mais de trés autores

Indicar o sobrenome do primeiro autor conformeeg@mna obra, seguido da expresséao

et al.,data e pagina (quando for citagédo direta).
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Exemplo:
“A espectrofotometria da absorgcédo atdbmica (AA)ikzatda para medir a concentracdo de
varios componentes de fluidos e tecidos” (THRALlalet2007, p. 27).

Na lista de referéncias:
THRALL, M. A. et al. Hematologia e bioquimica clinica veterinariaSao Paulo: Roca, 2007.

3.9.4 Citacao de documento com organizador, coordador, editor

A entrada é feita pelo sobrenome do responsaveaeo.

Exemplo com organizador:
O comportamento do mercado de cosméticos e dasbslege, segundo Pereira (2013, p.
2), “com o objetivo de proporcionar prazer e betaggarantindo resultados palpaveis, além de

proporcionar qualidade de vida”.

Na lista de referénciasa entrada € feita pelo sobrenome do responsavicdes, seguido da

abreviatura do tipo de participacédo (Org., Coded.) entre parénteses.

Exemplo:
PEREIRA, M. de F. L. (Org.Cosmetologia S&o Caetano do Sul: Difusédo, 2013.

3.9.5 Citacao de um documento sem data

Colocar a data aproximada do documento entre delshseguindo a orientacdo descrita

neste manual no item 4.2 alinea “e”.

Exemplo:
Para Silva ([2009], p. 20) “lampadas elétricas &ites de luz que tém uma estreita

relacdo com a natureza”.
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Na lista de referéncias:
SILVA, M. L. da.lluminacao simplificando o projeto. Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna,
[2009].

3.9.6 Citacdo de um documento de 6rgdo governamehta

As obras de responsabilidade de um 6rgdo goverrtam@municipal, estadual, federal)
tém entrada pelo nome da jurisdicdo geografica a partence. Na citacdo, usa-se 0 nome

geogréfico, seguido da data do documento. (Ver 41v, alinea b).
Exemplo:
Dados estatisticos revelam que ocorreu um deanéseo nivel de criangas fora da sala

de aula (BRASIL, 1997).

Na lista de referéncias:
BRASIL. Ministério da Educacgéo e CultuBolsa EscolaBrasilia, DF, 1997.

3.9.7 Citacao de entidades coletivas

Na primeira citacdo, o nome deve ser grafado ptensw acompanhado da sigla, se

houver, e da data. Nas citacdes subsequentesspagsar apenas a sigla e a data.
Exemplo 1:
“A TAB. 2 confirma os dados apresentados anterorer’ (INSTITUTO BRASILEIRO

DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE), 1975).

Nas citacdes subsequentes: IBGE (1975) ou (IBGE;)19
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Exemplo 2:

Os relatérios podem ser “técnico-cientificos, dmyeim e de participagdo em eventos, de
estagio, de visita técnica, administrativos, para éspeciais e progressivos” (UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PARANA, 2001, p. 1).

Na lista de referéncias:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliatas.Relatérios. Curitiba,
2001.

Exemplo de citacdo de norma da ABNT:

Segundo a NBR 9050 (ABNT, 2004, p. 3) faixa liera “area do passeio, cal¢cada, via ou

rota destinada exclusivamente a circulagéo de pedés
Ou:

Faixa livre € a “area do passeio, calcada, via @@ destinada exclusivamente a
circulagdo de pedestres” (NBR 9050, ABNT, 20048)p.

Na lista de referéncias:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 9050 acessibilidade a
edificacBes, mobiliario, espacos e equipamentaanad Rio de Janeiro, 2004.

3.9.8 Citacao de documento sem autoria

O documento € indicado pelo titulo, com a primgieavra em letras mailsculas,

seguidas de reticéncias, data e pagina.

Exemplo de citagéo de artigo de periddico sem autar
Eles sdo “a geracdo nascida apo0s junh&9d®, quando o governo chinés instituiu a
politica de um filho por casal [...]” (OS NOVOS 2013, p. 17).
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Na lista de referéncias
OS NOVOS tiranosGalileu, S&o Paulo, n. 260, p. 17, mar. 2013.

3.9.9 Citacao de diversos documentos de um mesmda@au

Na citacdo de diversos documentos da mesma gypabcados enanos diferentes as

datas sao citadas em ordem cronoldgica, separadaggula.

Exemplo:
(CAMOES, 1989, 1991, 1995).

Na citacdo de diversos documentos de um mesma, gutblicados num mesmo ano,
distingue-se os documentos pelo acréscimo de letirassculas, apos a data e sem espacamento,
conforme a lista de referéncias.

Exemplo:
(FREIRE, 1980a).
(FREIRE, 1980b).

Na lista de referéncias:

FREIRE, PConscientizacaoteoria e pratica da libertagédo. 3. ed. Sdo P&doMoraes, 1980a.

FREIRE, PPedagogia da esperanc®. ed. Sdo Paulo: Paz e Terra, 1980b.

3.9.10 Citacéo de varios autores com 0 mesmo soboeme e data

Acrescentam-se as iniciais e/ou 0s prenomes [faramtia-los.
Exemplos:

(MOURA, H., 1988).

(MOURA, R., 1988).

(MOURA, Cassio, 1995).

(MOURA, Celso, 1995).
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3.9.11 Citacao de diversos documentos de varios ards

As citacfes de diversos documentos de variosesjtorencionados simultaneamente, sdo

apresentadas eandem alfabéticae separadas por ponto e virgula.

Exemplo:
(COUTO, 1984; NOGUEIRA, 1986; RIBEIRO, 1991).

3.9.12 Citacdo de capitulo de livro
A entrada é feita pelo autor do capitulo.

Exemplo 1 - quando o autor do capitulo nao for o nsmo autor do

livro:

As linhas de laminagdo continua apresentam com@meantalto grau de automacao, “o
gue permite a operacdo em elevados niveis de dalieide trabalho, particularmente, no caso de
laminacéo a frio de chapas de aco” (GONCALVES, 2p1828).

Na lista de referéncias:

GONCALVES, M. Laminac&o de produtos planos e namgs. In: MOURAO, M. B. (Coord.).
Introducédo a siderurgia. Sdo Paulo: ABM, 2011. cap. 10, p. 309-358.

Exemplo 2 - quando o autor do capitulo for o mesmautor do livro:

Quanto a capacidade das mascaras melhorarem a goéioneutanea de ativos
cosmeéticos, Ribeiro (2013, p. 278) diz que “essit@®@® questionavel, considerando-se o pouco
tempo durante o qual tais ativos permanecem enmatmebm a pele e o tipo de substancia

guimica incorporadas nestas formulagcdes”.
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Na lista de referéncias:

RIBEIRO, C. Mascaras cosméticas. In: Cosmetologia aplicada a dermoestétic&ao
Paulo: Pharmabooks, 2010. p. 277-284.

3.9.13 Citacao de artigo de periédico
A entrada é feita pelo autor do artigo.

Exemplo:

O parto cesareo apresenta maiores riscos pois,d'‘cu@lquer intervencao cirdrgica, essa
ndo esta isenta de riscos com anestesia, acidepésatorios e problemas com transfusdo de
sangue” (SILVA; COSTA; SILVA, 2012, p. 103).

Na lista de referéncias:

SILVA, H. M.; COSTA, A. R.; SILVA, A. L. da. Os tips de parto no municipio de Formiga-
MG. Conexao ciénciaFormiga, v. 7, n. 2, p. 100-106, jul./dez. 2012.

3.9.14 Citacao verbal

Indicacdo de dados obtidos por informacdo oral.eBs®s colocar entre parénteses a

expressao informacéo verbal apds a citacdo e nmmarais dados disponiveis em nota de rodapé.
Exemplo no texto:
Segundo Marcondes (2013), as bibliotecas digitdism suma importancia nas

Universidades (informacé&o verbal).

No rodapé:

2 MARCONDES, JBibliotecas Digitais Belo Horizonte: 10 jun. 2013. Palestra ministrada profissionais e
estudantes de Biblioteconomia e Ciéncia da Inégén
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3.9.15 Citacao de informacao extraida da internet

Séo citagcbes de documentos disponiveis on-line.

Exemplo:

O sistema Gnuteca oferece servicos online aos iasy&no menu Minha Biblioteca
pode-se renovar o empréstimo, consultar as resemae histérico de empréstimos, histérico de
multas e de reservas” (CENTRO UNIVERSITARIO DE FORM).

Na lista de referéncias:

CENTRO UNIVERSTARIO DE FORMIGA. BibliotecaGuia do usuario da biblioteca
Disponivel em: <http://www.uniformg.edu.br>. Acesam: 16 fev. 2016.

Exemplo de citacdo de artigo de revista eletrénid@om autoria):

Segundo Arellano (2001, v. 30, p. 8), “os serviges referéncia virtual via correio

eletrénico surgiram nos Estados Unidos no finalézada de 1980 [...]".

Na lista de referéncias:

ARELLANO, M. A. M. Servicos de referéncia virtu&iéncia da Informacaq Brasilia, DF, v.
30, n. 2, maio/ago. 2002. Disponivel em: <http:Awscielo.br/pdf/ci/v30n2/6206.pdf>. Acesso
em: 16 fev. 2016.

3.9.16 Citacdo da Biblia

“VOs sois 0 sal da terra. Se o sal perde o sabam, que Ihe sera restituido o sabor? Para

mais nada serve sendo para ser lancado fora elcglebos homens” (BIBLIA, Mateus, 5: 13).

Na lista de referéncias:
BIBLIA. Mateus.Biblia Sagrada 98. ed. S&o Paulo: Ave Maria, 1995. Mateus 5. \iS.
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3.9.17 Citacao de documentos juridicos

v Legislacao: sdo documentos como a Constituicdo, as emendastaooionais, 0s textos
legais e normas emanadas de entidades publicasadgs. Mencione, no texto, o nimero

da lei, artigo, inciso, etc., assim como a datprdenulgacéo e indique a fonte consultada.

Exemplo de citacéo retirada da Constituicao:

Vale destacar que, segundo o art. 230 da Consiitufa familia, a sociedade e o Estado
tém dever de amparar as pessoas idosas, assegusaad@articipacdo na comunidade,
defendendo sua dignidade e bem-estar e garantiedod direito a vida” (BRASIL, 1999, p.
149).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Constituicdo (1988 onstituicdo da Republica Federativa do BrasilBrasilia, DF,
1999.

Exemplo de citacéo retirada de Emenda constitucioma

Conforme a nova redacéao dadacaputdo art. 28 “a eleicdo do Governador e do Vice-
Governador do Estado para mandato de quatro ambigarese-4 no primeiro domingo de
outubro, em primeiro turno, e no ultimo domingoadgubro, em segundo turno [...]” (BRASIL,
1999, p. 304).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucionfall6, de 4 de junho de 1997. In:
Constituicdo da Republica Federativa do BrasilBrasilia, DF, 1999. p. 304-305.

v' Jurisprudéncia: conjunto de decisbes judiciais que seguem a mebnia de
pensamento sobre determinado fato. Indique a famtdyindo a jurisdicdo e o 6rgao

judiciario competente.
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Exemplo:

O conceito de fidelidade partidaria ndo pode dissese do conceito de democracia.
“Para que a democracia brasileira prospere, é atseprotecdo ao sistema de fidelidade
partidaria, com as consequéncias geradas quandoragiae tendo acesso aos Cargos do
Legislativo ou Executivo” (BRASIL, 2008, p. 395).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Resolucdo 2.@00, consulta n. 1.407 de 16 de outubro de
2007.Jurisprudéncia do Tribunal Superior eleitoral. Brasilia, DF, v. 19, n. 1, jan./mar. 2008.

3.10 Notas de rodapé

Sao observagbes, explicagbes ou referéncias fetas a funcdo de elucidar ou
complementar algum ponto do texto. Devem ser usamfasnoderacao.

Podem ser notas de referéncia ou notas explisativ@o digitadas em espaco simples,
fonte tamanho 10 e separadas do texto por um tragaontal de 5 cm a partir da margem

esquerda.

3.10.1 Notas de referéncia

S&o0 usadas para indicar uma fonte citada no text@meter a outras partes do trabalho
gue falam do mesmo assunto. Em trabalhos acadénaicasmeracdo deve ser Unica e continua
para todo o trabalho.

Quando se faz a citacdo de uma obra, em notadipéopela primeira vez, deve-se
colocar a referéncia bibliografica completa da ofitada. As citagcdes subsequentes da mesma

obra séo referenciadas de forma abreviada, utdizae as expressoes latinas.

Exemplo no texto:
Ao longo de milhares de anos e em uma infinidagleutturas, as pessoas vém usando a
massagem para comunicacao, alivio da dor ou destontura, protecdo ou melhora da saude

em geral
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No rodapé:

4BRAUN, M. B.; SIMONSON, S. Jntroduc&o a massoterapia Barueri, SP: Manole, 2007.

3.10.2 Notas Explicativas

S80 usadas para comentarios, esclarecimentos servabhdes pessoais do autor. A

numeracao é feita em algarismos arabicos, devesrdmga por todo o trabalho académico.
Exemplo no texto:
Como toda norma esta sujeita a revisdo, “‘recomeadd-.] que verifiguem a

conveniéncia de se usarem as edi¢cdes mais recéhtes”

No rodapé:

16 Conforme esclarece a NBR 10.520:2002 da ABNT.
3.11 Expressoes latinas

Algumas expressOes latinas sdo utilizadas em mibtasodapé ao se fazer citacdes

subsequentes de uma mesma obra.

a) Cf. = confira, confronte. Quando se faz referéracabras de outros autores ou a notas do

mesmo trabalho.

5 Cf. BERNARDES, 1998.

b) Ibid. ou Ibidem = mesma obra. Usado para citacéash mesma obra.

6 GADOTTI, 1992, p. 210.
7 Ibidem, 1992, p. 190.
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c) Id. ou Idem= mesmo autor. Usado para diferentes obras de tsmmautor.

8 PEREIRA, 1994, p. 18.
% Idem, 1995, p. 20.

d) Loc. cit. ou loco citado = no lugar citado. Usadogindicar a mesma pagina ja citada

anteriormente.

10 CASTRO, 1975, p. 22

11 bidem, loc. cit.

e) Op. cit. ou opus citatum = na obra citada. Usadasap sobrenome, quando houver

intercalacdo de notas.

3 SANTOS, 1996, p. 42.
M S1LVA, 1990, p. 20-24.
5 SANTOS, op. cit., p. 19.

f) Passim = aqui e ali. Usado para referir-se a vamaos ou paginas. Indica-se a pagina

inicial e final do trecho utilizado.

6 MORAES, 1991, p. 34-72, passim.

g) Apud = citado por, conforme, segundo. Usado pdsg&b de citacao.

h) Sic= assim mesmo. Usado para indicar erros graficatecautra natureza.

Observacdes:

As expressodeapud esic sdo as Unicas que podem ser usadas no texto etamen
rodapé.

As expressoes Cf., Ibid., Id. e Op. cit. somendepo ser empregadaa mesma pagina

da citacdo a que se referem.
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4 REFERENCIAS

Referéncia é um conjunto de informacdes que peranitientificacdo de um documento.
Na lista de referéncias, devem constar todas asaitadas e/ou consultadas para a elaboracéo
do trabalho.

Para se obter as informacdes do documento, carsilprimeiramente a folha de rosto.
Se nela ndo houver todos os dados necessarioa ptaboracado da referéncia, pode-se consultar

outras partes da obra: o verso da folha de rostapa etc.

4.1 Regras gerais de apresentacao

As orientacbes para apresentacdo de referénciasabmase na NBR 6023:2002 —

Informacé&o e documentacao — Referéncias: elabaracao

4.1.1 Ordenacéo das referéncias

a) a ordenacédo é alfabética, listando-se todos os tigodocumentos consultados, nao se
levando em conta a natureza dos mesmos.

b) as referéncias sdo alinhadas na margem esquerdgugstfficadas) usando-se espaco
simples entre as linhas e um espaco simples ppasaseas referéncias entre si;

c) em referéncias de trabalhos académicos no UNIFOR-dM&e-se abreviar os prenomes
dos autores e utilizar o negrito para destacaitules das publicacdes;

d) o traco € usado em substituicdo ao sobrenome e doraetor, quando se tratar de obras
do mesmo autor sendo referenciadas sequencialmanigta, na mesma pagina. O traco

tem a extensado de seis travessoes e é seguidmide po
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Exemplo de lista de referéncias

ARELLANO, M. A. M. Servicos de referéncia virtu&iéncia da Informacaq Brasilia, DF, v.
30, n. 2, maio/ago. 2002. Disponivel em: <http:Awscielo.br/pdf/ci/v30n2/6206.pdf>. Acesso
em: 17 fev. 2016.

BRASIL. Lei n. 8.662, de 7 de junho de 1993. Dispdbre a profissdo de assistente social e da
outras providéncias. In: Legislacéo brasileira para o servico sociaP. ed. rev. ampl. e
atual. Sdo Paulo: CRESS SP, 2006. p. 32-38.

CONGRESSO BRASILEIRO DE DIREITO DE FAMILIA, 5., 260Belo HorizonteAnais...
Belo Horizonte: IBDFAM, 2006.

MORAIS, J.Técnicas de abate e corte de suinos e caprindcosa, MG: UFV, [20077]. 1
DVD. (Processamento de carne).

OCKE, M. A. de M.; IKEDA, A. A. Marketing de lugaestado da arte e perspectivas futuras.
Revista de Administracadq Sao Paulo, v. 49, n. 4, p. 671-683, out./dez4201

PAOLIELLO, E. (Org.).Ginastica gerat experiéncias e reflexdes. Sdo Paulo: Phorte,.2008

REVISTA DE ADMINISTRACAO DE EMPRESAS. S&o Paulo: ¥Qv. 52, n. 6, nov./dez.
2012.

TAKAHASHI, P. Emprego da adeus a crifstado de Minas Belo Horizonte, 23 out. 2009.
Economia, p. 13.

WERNECK, H.Ousadia de pensarRio de Janeiro: DP&A, 2000.

Se a boa escola é a que reprova, o bom hospital gue mata 8. ed. Rio de Janeiro:
DP&A, 2000.

4.1.2Pontuacéo

A pontuacao € uniforme para todas as referéncias.

a) 0 ponto é usado para separar 0s elementos: noaugta@lo titulo, edicao;

b) o ponto e virgula separa os autores;

e) os dois pontos sédo usados antes do subtitulo, dateditora e depois do termo In e nas
referéncias de documentos eletrénicos apods os $eiidigponivel em” e “Acesso em”;

f) avirgula separa sobrenome de prenomes, editatag d
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g) o colchete é usado para indicar os elementos deérefia que ndo aparecem na obra, mas
podem ser identificados;

h) o paréntese € usado para indicar série, grau acaém responsabilidade intelectual de
forma abreviada (Cole¢cédo Primeiros Passos), (Org.);

i) o hifen separa as péaginas iniciais e finais da paferenciada,

j) abarra é usada para separar os meses da publfpacizalo).

k) abreviaturas usadas em referéncia recebem pontuegéforme apresentado no
QUADRO 1.

Quadro 1 - Algumas abreviaturas asan referéncias

(Adapt.) = Adaptador (Coord.) = Coordenadar (CompQompilador
(Ed.) = Editor (Org.) = Organizador et al. = e ostr
In: = Dentro ed. = Edi¢éo [S.l.] = Sem local
[s.n.] = sem editora [S.l.:s.n] =semlocal e sem  n.=NUmero
editora
p. = Pagina v. = Volume cap. = Capitulo

Fonte: As autoras (2015).

4.1.3Uso de letra maiuscula

Sao grafados com todas as letras em maiusculas:

a) sobrenome do autor;

b) entidades coletivas, quando a entrada € direta;

c) nomes geograficos, quando anteceder um o6rgao govenial;
d) titulos de eventos (congressos, seminarios etc.);

e) primeira palavra do titulo quando esta inicia an&ficia;

4.2 Informacgdes de titulo, edicéo, local, editoralata

Sao elementos essenciais na referéncia, alémaldaau
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a) Titulo

No UNIFOR-MG utiliza-se aegrito como recurso tipografico para destacar o titulca Se
obra tiver subtitulo este deve ser separado do ptr dois pontos (;). Lembre-se: somente o

titulo é negritado.

Exemplo:

DELIBERATO, P. C. PExercicios terapéuticosguia tedrico para estudantes e profissionais.
Barueri: Manole, 2007.

b) Edicao

Quando houver uma indicacdo de edicdo, esta dewetragescrita, utilizando-se
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavigiedambas na forma adotada na lingua do

documento.

Exemplos: 2. ed.

39ed. ou ¥ ed. (em inglés)

Se a edicdo for revista e aumentada, ou revistapdiada, ou revista e atualizada, esta

informacédo deve ser acrescentada de forma abreveada aum.; rev. e ampl.; rev. e atual.

Exemplo:
SEVERINO, A. JMetodologia do trabalho cientifica 23. ed. rev. e atual. S&do Paulo: Cortez,
2008.

c) Local

O local de publicacao (cidade) deve ser regist@amoo aparece no documento. No caso

de locais homénimos, acrescenta-se o0 pais, estado e

Exemplo: Vicosa, MG
Vicosa, RN
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N&o sendo possivel determinar o local, utiliza-sexpressacsine loco (sem local),
abreviada, entre colchetes [S.1].

Exemplo:
BURNETT, F. H.O pequeno Lorde [S.L.]: Tecnoprint, 1970.

d) Editora

O nome da editora deve ser indicado como aparecdonomento, abreviando-se 0s
prenomes e suprimindo-se as palavras que desigrmatugeza juridica e comercial, desde que

sejam dispensaveis para a identificacao.

Exemplo: José Olympio coloca-se J. Olympio

Editora Atlas coloca-se Atlas

Quando houver duas editoras na obra, registrarmbasacom seus respectivos locais,

separadas por ponto e virgula.

Exemplo:

CARVALHO, I. C. L. A socializacdo do conhecimento no espaco das bilblicas
universitarias. Niterdi: Intertexto; Rio de Janeiro: Intercién@807.

Quando a editora é o autor (entidade coletiva @sq@ do documento, ndo se repete a

informacéo na referéncia.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da SaudéManual de prevencao de incapacidade8rasilia, 2001.

Para os documentos sem editora, coloca-se [s.@$iguificasine nomindsem nome).
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Exemplo:
BARROS, M. H. T. C. DEDisseminacao da informacgé&oentre a teoria e a pratica. Marilia:
[s.n.], 2003.

Quando o local e a editora ndo puderem ser ideadifis na obra, utiliza-se: [S.l.: s.n.]

e) Data

Deve-se sempre indicar uma data na referénciasmata ndo puder ser identificada no
documento, coloca-se uma data aproximada:
[20017] para data provavel
[200-] para década certa
[20--] para século certo
[19--?] para século provavel

[2002] para data certa, mas nao indicada no dodamen

f) Volumes e/ou paginas

Em documentos constituidos de um so6 volume, ingkca- nimero total de paginas no
final da referéncia, seguido de p. Quando o doctonfem publicado em mais de uma unidade

fisica, ou seja, mais de um volume, indica-se atigede de volumes, seguida da abreviatura v.

Exemplo:

CAPUTO, H. PMecanica dos solos e suas aplicacb@shdamentos. 6. ed. rev. e ampl. Rio de
Janeiro: LTC, 2007. 3 v.

Quando consultado somente um volume especificocaede v. e 0 nimero do volume.

Exemplo:

LORENZI, H.Arvores brasileiras: manual de identificac&o e cultivo de plantas axh$ nativas
do Brasil. 2. ed. Nova Odessa: Instituto PlantadentEstudos da Flora, 2002. v. 2.
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4.3 Informac0des de autoria

A referéncia € constituida de elementos essenejaguando necessario, acrescida de
elementos complementares. Elementos essenciaiafe@mactes indispensaveis a identificagédo

do documento:

Autor. Titulo. Edi¢éo. Local: Editora, data.

Elementos complementares podem ser acrescentas@ssenciais: subtitulo, paginacgéao,
série/colecao, ISBN. Permitem melhor caracterizagidocumento e podem se tornar essenciais
conforme o material consultado. Cole¢éo ou sérne figurar entre parénteses.

Ao optar pela utilizacdo de elementos complemesiaestes devem ser incluidos em
todas as referéncias do trabalho.

Modelo:

SOBRENOME, Primeira letra do prenoniétulo : subtitulo. Edi¢cdo. Local de publicacéo:
Editora, data de publicacdo. paginacao. (Sérieaegdo).

Exemplo:

PRADO JUNIOR, CO que é filosofia 14. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 1988. 104 p.e¢¢al
Primeiros Passos, 37).

4.3.1 Documento com um autor

Indica-se o autor pelo ultimo sobrenome, em maias¢seguido das iniciais do prenome.

Exemplo:
FREIRE, PPolitica e educacan5. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2001.

Observacdo:N&ao separamos os sobrenomes compostos e 0s soleede origem espanhola.
Sobrenomes compostos sédo aqueles ligados por beqye tém prefixo unido ao sobrenome e

0s que indicam grau de parentesco.
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Exemplos:
BORGES-OSORIO, M. RGenética humana 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2002.

BRAGA FILHO, W. Fendmenos de transporte para engenhari&io de Janeiro: LTC, 2006.
D’AMBROSIO, U. Educacdo matematicada teoria a pratica. Campinas: Papirus, 2001.

SANCHEZ VAZQUEZ, A .Etica. 29. ed. Rio de Janeiro: Civilizagéo Brasileif@)?2

4.3.2 Documento com dois autores

Indicam-se 0os homes na ordem em que aparecem lieagéb, separados por ponto-e-

virgula.

Exemplo:
TAMMARO, A. M.; SALARELLLI, A. A biblioteca digital. Brasilia, DF: Briquet de Lemos,
2008.

4.3.3 Documento com trés autores

Mencionam-se 0s nomes de todos na ordem em quecapamo documento, separados
por ponto-e-virgula.
Exemplo:
CASACA, J.; MATOS, J.; BAIO, MTopografia geral. 4. ed. atual. e aum. S&o Paulo: LTC,
2007.

4.3.4 Documento com mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro autor seguido da esfoektina “et al.” que significa “e

outros”.
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Exemplo:

MAGALHAES, A. de D. F. et alPericia contabit uma abordagem tedrica, ética, legal,
processual e operacional. 4. ed. S&o Paulo: AG3}.

4.3.5 Com organizador, coordenador, editor, compildor, adaptador

Quando houver destaque para a responsabilidadecioi@ de uma obra com varios
autores, o documento é referenciado pelos nomesrafponsaveis destacados, seguido da
abreviatura no singular do tipo de participacadg@dnizador, coordenador, compilador, editor),

entre parénteses.

Exemplos:

DIAS, T. R. da S.; SCRIPTORI, C. C. (Orgujeito e escolaestudos em educacéao.
Florianopolis: Insular, 2008.

PEIXOTO, A. A. M.; MOURA, J. C. de; FARIA, V. P. déd.).Confinamento de bovinos de
corte. Piracicaba: FEALQ, 2000.

4.3.6 Autoria desconhecida

Quando o documento ndo tem uma autoria identifidadase a entrada da referéncia pelo

titulo, com a primeira palavra em letras mailsculas

Exemplo:

ECONOMIA politica e seguridade social: uma contigho a critica: coletanea de textos. Sao
Paulo: ANFIP, 1999.

4.3.7 Entidades coletivas

a) Autor institucional (associacdes, empresas, CaBgs0Ss)
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Em documentos de responsabilidade de associagfgsesas, congressos, Seminarios,

entra-se pelo nome completo da entidade responséwvkdtras mailsculas, por extenso.

Exemplos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAZD E CIENCIA DA
INFORMAGCAO, 21., 2005, CuritibaAnais... Curitiba: FEBAB, 2005. 1 CD-ROM.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 10520 informac&o e
documentacéao: citagdes em documentos: apresenRigame Janeiro, 2002.

b) Orgéo governamental

Quando se tratar de 6rgdo governamental (munjcgsihdual ou federal), entrar pelo
nome geografico em mailsculas (municipio, estadopais), considerando a subordinacao

hierarquica, quando houver.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da SaudéManual técnico do sistema de informacéo hospitalaBrasilia,
DF, 2007.

FORMIGA. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipld Educacad?lano decenal municipal
de educacaoFormiga, 2005.

4.4 Capitulo de livro

Na referéncia de parte de uma publicacdo destaeasnegrito o titulo do livro e ndo o
da parte referenciada.

a) com autoria propria — quando o autor do capitulo na for o

mesmo do livro
Modelo:

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DOIVRO. Titulo do livro.
Edicdo. Local de publicacédo: Editora, ano de pagho. Numero do volume, nimero do
capitulo e/ou pagina inicial-final do capitulo refieciado.
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Exemplo:

VASCONCELOQOS, A. M. de. Servico social e praticamderaticas. In: BRAVO, M. |. S;
PEREIRA, P. A. P. (Org.Politica social e democracia3. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2007. p. 113-
135.

b) sem autoria propria — quando o autor do capitulo fo o

mesmo autor do livro

Modelo:

AUTOR. Titulo do capitulo. In: Titulo do livro . Edicdo. Local de publicacéo:
Editora, ano de publicacdo. NUmero do capitulo pAmina inicial-final do capitulo
referenciado.

O traco é usado em substituicdo ao nome do awjarv@ente a seis travessdes). Observe

gue o titulo do livro é que fica em destaque eméitulo do capitulo.

Exemplo:

TURBAN, E.; KING, D. Varejo no comércio eletronigarodutos e servigos. In: .
Comércio eletrdnica estratégia e gestao. Sao Paulo: Prentice H&l4.2@p. 3, p. 73-113.

4.5 Documentos juridicos

Inclui legislagéo, jurisprudéncia e doutrina.

a) Legislacdo: sdo documentos como a Constituicdo, as emendaditaoionais, 0s
textos legais (leis complementares e ordinariasdisgas provisérias, decretos,
resolugbes do Senado) e normas emanadas de entigabkcas e privadas. O

formato basico é:

JURISDICAO.Titulo, data e dados da publicacéo. No caso de Constisiie suas
emendas, entre o nome da jurisdi¢cdo e o titulesaenta-se a palavra Constituicao,
seguida do ano de promulgagéo, entre parénteses.
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Exemplo de referéncia de Emenda constitucional:

BRASIL. Constituigdo (1988). Emenda Constituciomfalll, de 30 de abril de 1996. Permite a
admisséo de professores, técnicos e cientistasgsiros pelas universidades brasileiras e
concede autonomia as instituicdes de pesquisdfaard tecnoldgicaDiario Oficial da Unido
(Brasil), Brasilia, DF,1996. Disponivel em: <http://presrepublica.jusbream.br/
legislacao/103880/emenda-constitucional-11-96>sa8cem: 17 fev. 2016.

Outros exemplos:

BRASIL. Lei n° 10.048, de 8 de novembro de 2000. D4 prioridadeteledimento as pessoas que
especifica, e da outras providéncias. In: ARRUDA(@oord.).Estatuto do idoso (Lei
10.741/2003)Rio de Janeiro: Roma Victor, 2003. p. 88-89.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Seffiehde assuntos juridicdsei n® 12.763
de 27 de dezembro de 2012. Dispde sobre a criagaardos de Defensor Publico Federal.
Brasilia, DF, 2012. Disponivel em: <http:// www ipddto.gov.br/ ccivil_03/_Ato2011-
2014/2012/Lei/L12763.htm>. Acesso em: 18 fev. 2016.

BRASIL. Decreto n°® 5626de 22 de dezembro de 2005. Regulamenta a°Li).A36, de 24 de
abril de 2002, que dispbe sobre a Lingua Brasitir8inais - Libras, e o art. 18 da L&i n
10.098, de 19 de dezembro de 2000. Brasilia,2D65. Disponivel em: <http://www.planalto.
gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/decreto/d56&6h Acesso em: 17 fev. 2016.

b) Jurisprudéncia: conjunto de decisfes judiciais que seguem a mdstha de
pensamento sobre determinado fato (SUmulas, emasgiaacérddos, sentencas e

outros).

Modelo:

JURISDICAO. Orgéo judiciario competente. Titulot(raza da decisio ou ementa) e
namero. Partes envolvidas (quando houver). Relbtmal, data (dia, més e ano). Dados |da
publicacdo que transcreveu o documento.

Exemplo de referéncia de Habeas Corpus:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas Comlis7.291/RS (2007/0035459-7). Habeas
Corpus Penal. Exploracdo de maquinas eletréniogesdde azar. Tese de nao configuracéo de
ilicitos penais. Auséncia de justa causa nao-ecidda de plano. Sentenca condenatoria
transitada em julgado. Trancamento. Supressacstinitia. Impetrantes: Amir José Finocchiaro
Sarti e outros. Impetrado: Tribunal de Justica sia#o do Rio Grande do Sul. Relatora: Ministra
Laurita Vaz.RevistalOB de Direito Penal e Processual PenaS&o Paulo, n. 53, p. 101-107,
dez./jan. 2009.
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Exemplo de referéncia de Sumula

BRASIL. Supremo Tribunal Feder&lmula n°® 726 Para efeito de aposentadoria especial de
professores, ndo se computa o tempo de servictagoeora da sala de aula. Brasilia, DF, 2003.
Disponivel em: < http://www.stf.jus.br/portal/jupisidencia/listarJurisprudencia.asp?s1=
726.NUME.%20NAO %20S.FLSV.&base=baseSumulas> Acessol9 fev. 2016.

c) Doutrina: estudos desenvolvidos por juristas que objetivaerpretar e explicar os
temas relacionados ao Direito por meio de publieac@iversas. Sdo discussoes
técnicas sobre questdes legais, publicadas em falenanonografia, artigos de

periodicos e outros.

Exemplos:

CARVALHO, D. W. de. Sistema constitucional brasitedle gerenciamento dos riscos
ambientaisRevista de direito ambienta) Brasilia, DF, ano 14, n. 55, p. 52-75, jul./26109.

VENQOSA, S. de SDireito civil . 9. ed. Sao Paulo: Atlas, 2009. v. 2.

4.6 Trabalhos académicos (TCC, dissertacao, tese)

Os trabalhos académicos de graduacdo e poés-graduagéesentam elementos

diferenciados que devem estar presentes na rei@rérfan de melhor identificar o documento.

Modelo:

AUTOR. Titulo. Ano de apresentacao. Numero de folhas ou padiifasde trabalho (Grau
académico)-Nome da Universidade, cidade, ano desdef

Exemplo de referéncia de TCC:

FERNANDES, A. CQualidade das aguas dos pocos artesianos do munioige Formiga-
MG. 2010. 49 p. Trabalho de Concluséo de Curso (@Ggituem Engenharia Ambiental)-Centro
Universitario de Formiga-UNIFOR-MG, Formiga, 2010.
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Exemplo de referéncia de Dissertacao:

SANTOS, A. H. dosTeoria de modelos mistos aplicada ao delineamentmeblocos
aumentados 2000. 138 p. Dissertacdo (Mestrado em Agronotdidyersidade Federal de
Lavras, Lavras, 2000.

4.7 Eventos cientificos

Trabalhos apresentados em congresso ou outro evembidos num produto final do

proprio evento (anais).

Modelo:

NOME DO EVENTO, numero, ano, cidade da realizagéiolo... subtitulo. Local de
publicacdo: Editora, data de publicacdo. Numerpatgnas ou volume.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE DIREITO DE FAMILIA, 5., 260Belo HorizonteAnais...
Belo Horizonte: IBDFAM, 2006.

4.8 Publicacéo periddica

Sao as publicacbes que tém periodicidade: revistamis. Na referéncia de um fasciculo
de periddico no todo, o titulo deve vir em letrasimculas.
Os meses citados na referéncia sao abreviados iomadda publicagdo, conforme

apresentado no QUADRO 3. N&o se abreviam palaerasedquatro letras, em qualquer idioma.
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Portugués Espanhol Inglés
janeiro jan. enero ene. January Jan.
fevereiro fev. febrero feb. February Feb.
margo mar. marzo mar. March Mar.
abril abr. abril abr. April Apr.
maio maio mayo mayo May May
junho jun. junio jun. June June
julho jul. julio jul. July July
agosto ago. agosto ago. August Aug.
setembro set. septiembre sept September Sept.
outubro out. octubre oct. October Oct.
novembro nov. noviembre nov. Novembaer Nov.
dezembro dez. diciembre dic. December Dec

Fonte: NBR 6023 (ABNT, 2002, p. 22).

Modelo de referéncia de fasciculo de revista:

data.

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacéo: Editovajume, nimero, més abreviada.

Exemplo:

REVISTA DE ADMINISTRACAO DE EMPRESAS. S&o Paulo:rilacédo Getdlio Vargas,

v. 52, n. 6, nov./dez. 2012.

4.8.1 Artigo de periddico

Neste tipo de referéncia (matéria de jornal ougartile revista), o elemento que é

negritado € o titulo do periédico (revista ou jornal). Aanfnac&do de paginacdo do artigo deve

ser colocada antes da data, entre virgulas, quambouver a especificacdo do caderno.

a) artigo com autoria- a entrada é feita pelo sobrenome do autor.

Modelo:

AUTOR do artigo. Titulo do artigd.itulo do periddico, cidade, volume, nimero, pagina
inicial e final do artigo, més abreviado e ano.
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Exemplo:

NAKAMURA, J. Aterros levesinfraestrutura urbana , Sao Paulo, v. 3, n. 22, p. 24-28, jan.
2013.

b) artigo sem autoria- a entrada é feita pelo titulo do artigo, comimpira

palavra em letras maiusculas.

Exemplo:
POSSIVEIS pancadas de chulelhor: gestio de pessoas, S&o Paulo, v. 16, n. 268;29,2
set. 20009.

4.9 Documentos eletrénicos

A referéncia de um documento eletrébnico deve saboehda usando-se 0s mesmos
elementos do formato impresso, acrescentando-sederezo eletrbnico entre os sinais < >
precedido da expressao “Disponivel em:” e a dataaksso precedida da expressao “Acesso

em:” onde 0 més aparece abreviado conforme QUADR@&sentado na secao 4.8.
a) Livro

Exemplo:

ANDRADE, L. B. P. deEducacéo infantil: discurso, legislacdo e praticas institucionai® S
Paulo: Cultura Académica, 2010. Disponivel em:p:htiooks.scielo.org/id/h8pyf>. Acesso em:
14 fev. 2016.

b) Artigo de periédico

Exemplos:

VIEIRA, I. L. A busca de informacgé&o weelr dos problemas do leitor as praticas de ensino.
Linguagem em (Dis)cursoPalhoga, v. 9, n. 3, p. 489-517, set./dez. 200§p@nivel em:
<http://www3.unisul.br/paginas/ensino/pos/lingua¢@d03/090303.pdf>. Acesso em: 18 fev.
2016.
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VIRUS da Sars demora para sofrer mutacao, diz ssdiolha Online, Sdo Paulo, 9 maio
2003. Disponivel em: <http:www1.folha.uol.com.bltii@'ciéncia/ult306u9074.html>. Acesso
em: 18 fev. 2016.

Exemplo de referéncia de artigo de periddico com DIG- Identificador de Objeto Digital:

SALLES, A. C. et al. Tecnologia da informacgao vend® estudo sobre sua adocdo nas
organizacdeRevista de administracdo contemporaneeRio de Janeiro, v. 20, n. 1, jan./fev.
2016. http://dx.doi.org/10.1590/1982-7849rac2016188

c) Trabalho apresentado em evento cientifico

Modelo:

AUTOR. Titulo: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, nunterano, local de realizacabitulo
da publicacdo...Local: Editora, data de publicacdo. Paginas ikfaial da parte referenciada.

Exemplo:

NOGUEIRA, M. F. et al. Organizag¢édo do mix operaaiahe um escritorio de pericias: uma
aplicacéo de programacao linear. In: CONGRESSO DEEONTROLADORIA E
CONTABILIDADE, 6., 2006, Sdo Paulénais... Sdo Paulo: USP/FIPECAFI, 2006. Disponivel
em: <http://www.congressousp.fipecafi.org/web/artigogB2Q47.pdf > Acesso em: 22 fev.
2016.

d) Trabalho académico

Exemplo:

CASTRO, J. V. R. déAnalise da producéo cientifica dos pesquisadores e@iéncia da
Informacgé&o nos periodicos brasileiros2009. 127 p. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia da
Informacé&o)-Universidade Federal de Minas Geragdo Blorizonte, 2009. Disponivel em:
<http://www.bibliotecadigital.ufmg.br/dspace/hanfd®43/ECIC-86XH82>. Acesso em: 22 fev.
2016.

e) Documento de site, portal

Exemplo:

CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA-UNIFOR-MG. Bibliotea. Lista de periodicos
eletrénicos Disponivel em: sttp://www.uniformg.edu.br/biblioteca/lista-de-paaticos-
eletronicos>. Acesso em: 22 fev. 2016.
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f) CD

TORTORA, G. J.; GRABOWSKI, S. RCorpo humana fundamentos de anatomia e fisiologia.
Verséo 1.0. Porto Alegre: Artmed, 2004. 1 CD-ROv Haglés.

HEXSEL, R. A. A arquitetura dos terminais de atemefito a sadde. In: CONGRESSO DA
SOCIEDADE BRASILEIRA DE COMPUTACAO, 23., 2003, Camps.Anais... Campinas:
SBC, 2003. 1 CD-ROM.

4.10 DVD

Para filmes, os elementos essenciais sdo: tiirketor, produtor, local, produtora, data e

especificacdo do suporte em unidade fisica.

Exemplos:

O OLEO de Lorenzo. Diregéo: George Miller. Produddoug Mitchell e George Miller.
Intérpretes: Nick Nolte, Susan Sarandon e outnaslRor executivo: Arnold Burk. Direcdo de
fotografia: John Seale. Roteiro: George Miller ekNEEnright. Manaus: Universal Brasil, 1992. 1
DVD (129 min.), color., legendado.

MORAIS, J.Técnicas de abate e corte de suinos e caprind$gosa, MG: UFV, [20077]. 1
DVD. (Processamento de carne).

4.11 Outros documentos

a) Ata de reuniéo
Modelo:

NOME DA ORGANIZACAO. Local.Titulo e data. Livro, nimero, paginas inicial-final.

Exemplo:

CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG. Bibliteca.Ata de reunido
realizada no dia 5 de junho de 2013.ivro 1, p. 8.
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b) Entrevista

A entrada para entrevista é feita pelo nome doeeistado. Para entrevistas publicadas

em periodicos, proceder como em documento considena parte.

Modelo:

SOBRENOME, Prenome abreviado do entrevistado.d dalentrevista, se houver.
Titulo da publicacaq, Local de publicagcédo, volume, nimero, pagina ahieifinal da
entrevista, més abreviado e ano.

Exemplo:

BUARQUE, C. Desaprenderam de penséja, Sado Paulo, v. 49, n. 3, p. 13-17, jan. 2016.
Entrevista concedida a Robson Bonin.

c) Resenha
Modelo:

AUTOR da obra. Titulo da obra resenhada. Localtdealj data. Resenha de: AUTOR da
resenha. Titulo da resenha. Dados do periédico amdsenha foi publicada, destacando
se o titulo da publicacéo.

Exemplo:

SANDEL, M. J. O que o dinheiro ndo compra: os l@sitnorais do mercado. Rio de Janeiro:
Civilizag&o Brasileira, 2012. 237 p. Resenha deABBO, G. A. de; GOMES, J. S. A éticae 0
mercado: 0 que esta em jodgevista de administracdo de empresa®io de Janeiro, v. 54, n.
4, jul./ago. 2014.
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5 PROJETO DE PESQUISA

Segundo Gil (2009, p. 17), pesquisa cientifica“@rocedimento racional e sisteméatico
gue tem como objetivo proporcionar respostas aoklgmas que sdo propostos.” Ela deve ser
desenvolvida mediante um planejamento de acOes fqu@) uso de meétodos, técnicas e
procedimentos cientificos. E o projeto € o documente descreve 0 processo de execucao da
pesquisa, detalhando todas as etapas de sua execuca

No projeto, deve estar bem claro o tema, os olggtig problema abordado, as hipoteses,
a justificativa de sua realizacdo, a determinagio rdétodos e técnicas, 0s recursos humanos,
materiais e financeiros, assim como o0 cronograrnassario a sua realizacao.

Existem diversos tipos de pesquisa e, por issanmesdo se pode falar num roteiro
rigido para elaboracdo de projetos de pesquisa.eManto, pode-se oferecer um modelo
relativamente flexivel que leve em conta os eleogerbnsiderados essenciais e possibilite a
inclusdo de itens inerentes a especificidade dgumss A seguir, apresentamos um roteiro
pratico para se organizar e redigir informaceméaeira adequada ao carater técnico-cientifico
do texto. Este modelo baseia-se na NBR 15287:2Mifbrmacédo e Documentacédo - Projeto de

pesquisa: apresentacao.

5.1 Estrutura do projeto de pesquisa

7

Cada projeto tem suas caracteristicas e, por n#smo, a organizacdo do texto é
individual. A estruturacdo proposta deve conduzooénpreensdo do problema e a conclusdo
guanto aos objetivos ou hipoteses. O trabalho dpwesentar uma disposicao l6gica e coerente
do texto que facilite a compreenséo do leitor. Aeapntacdo grafica é semelhante ao TCC: o
formato do texto, margens, paginacao e numeragiypgssiva sdo 0s mesmos (ver secoes 2.1 e

2.2 deste manual).
5.1.1 Elementos pré-textuais

a) Capa: deve conter o nome completo da instituicdo, dsace nome do autor no alto da

folha, titulo e subtitulo do trabalho ao centraaloe data. Todas as informac6es devem
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ser digitadas em maiusculas, negrito e centralizadafolha (ver secdo 2.2.1.1 deste

manual).

b) Folha de rosto deve apresentar as seguintes informacdes no sanyiente): nome
completo do autor (centralizado no alto da folhi)o, natureza (projeto de pesquisa),
nome da instituicdo, do curso e objetivo (obterdgiaréditos, aprovacao em disciplina e
outros), nome do orientador, cidade e ano, em dintiatintas. A nota indicativa da
natureza do trabalho contendo o nome do orientadgresentada em fonte tamanho 10,
espaco simples, alinhada do meio da folha parargemadireita e com as iniciais dos

nomes proprios em maidsculas (ver segéo 2.2.1.2).

c) Listas: relacdo sequencial dos elementos ilustrativosxplicativos. Cada lista deve vir
em folha separada, com o titulo apresentado naepéniinha da folha em letras

maidsculas, negritado e centralizado (ver se¢a.9.deste manual).

d) Sumario: enumeracéo das divises, secoes e outras partesbélho acompanhadas do

respectivo niumero da pégina (ver secao 2.2.1.10).

5.1.2 Elementos textuais

E a parte em que o projeto é detalhado, o corgeatialho. Do ponto de vista formal, o

trabalho tem trés partes fundamentais: a introdug@esenvolvimento e a concluséo.

5.1.2.1 Introducéo

A introducdo apresenta o que se pretende invesbg@ma do trabalho, levando-se em
conta os objetivos, as raz0es de sua realizac&ofague dado ao assunto e sua relagcdo com
outros estudos, enfim, a contextualizacao do pnabldeve ser escrita numa linguagem simples

e concisa.
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5.1.2.2 Objetivos

Estabelecem as pretensdes e resultados esperadasdesenvolvimento da pesquisa, de
forma geral e especifica. O objetivo geral defirgrie se pretende atingir com a investigacao e os
objetivos especificos definem as etapas a serdimagas para que se alcance o objetivo geral.

Devem ser redigidos iniciando-se com verbos naiindd.
5.1.2.3 Justificativa

Consiste na apresentacédo das raz0es que justificaalizacdo da pesquisa. Por que foi
escolhido o tema em questédo, qual a relevanciajgmalidade e a viabilidade da pesquisa,
considerando os beneficios que os resultados irdpogionar ao universo social a que se
destina.

5.1.2.4 Formulacéo do problema

E a problematizacdo do tema abordado na pescuismiestdo a ser solucionada. O
problema deve ser bem identificado, delimitadorgoassivel de solugéo, levando-se em conta as

variaveis que podem interferir no resultado.
5.1.2.5 Hipdteses

A hipotese é uma proposicéo testavel que podemwiderada verdadeira ou falsa ao

final da pesquisa. Consiste em oferecer uma solpgssivel ao problema levantado.

5.1.2.6 Referencial tedrico

E no embasamento teérico que o pesquisador nstientificidade da pesquisa. Neste
item, devem ser esclarecidos o0s pressupostos dedgue dado fundamentacdo a pesquisa e
apresentadas as contribuicdes proporcionadas pestigacdes anteriores a respeito do tema. O

referencial tedrico ndo deve ser constituido apdeaseferéncias ou sinteses de outros estudos,
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mas por uma discusséao critica do conhecimento stlaé o problema. O levantamento deve ser

feito na literatura existente e em trabalhos experéncias ja realizadas.

5.1.2.7 Metodologia

A metodologia € o detalhamento demo se pretende desenvolver a pesquisa. Deve-se
especificar o tipo de pesquisa, a populacdo, atamas instrumentos utilizados, como sera feita
a coleta, a andlise e a interpretacédo dos dados.

Mais informacgdes sobre a escolha de técnicas eegiroentos da pesquisa podem ser
obtidas nos livros de Metodologia Cientifica e/omas professores orientadores.

As pesquisas envolvendo seres humanos deverdolseetidas ao Comité de Etica em
Pesquisa Envolvendo Humanos do UNIFOR (CEPH-UNIF@B)mpanhadas da documentacéo
exigida pela Comiss&o Nacional de Etica em Pesd@EMNEP), 6rgdo integrante do Conselho
Nacional de Saude (CNS).

As pesquisas envolvendo animais deverdo atendsxigéncias da Comiss&o de Etica no
Uso Animal (CEUA), subordinada ao Conselho NacialeaControle de Experimentacdo Animal
(CONCEA).

A submissdo ao Comité de Etica(CEP) é obrigaté@ia ps pesquisas que envolvem seres

humanos ou animais. Somente apos o parecer favooéaleino poderd iniciar a pesquisa.

5.1.2.8 Cronograma

E uma previsdo do tempo necessario para o desémenito de cada etapa do trabalho,
conforme as atividades a serem cumpridas. A obs&oveo cronograma e o cumprimento dos
prazos, dentro do possivel, facilitam a execucagrdgeto e aproxima a pesquisa do sucesso
final.

O cronograma implica tempo para:

a) fase do planejamento da pesquisa;

b) estudos exploratérios;

c) elaboracéao da técnica e de instrumentos detigae&o;

d) selecdo da amostra;

e) coleta de dados;



f) organizacédo de dados;

g) andlise e interpretacdo dos dados;

h) elaboracéo do relatério final;

i) comunicacgdo ou aplicacdo dos resultados.

Exemplo de cronograma:

2012

Atividades

Fev.

Mar.

Abr.

Maio

Jun.

Jul.

Ago.

Set.

Out.

Nov.

Dez.

Pesquisa bibliogréafica
Elaboracéo do referencial teori

co

Elaboragéo dos instrumentos d
investigacao e das técnicas

Sele¢do da amostra

Coleta de dados

Analise e interpretacao dos da

dos

Finalizacéo do texto

Apresentacédo do trabalho

5.1.2.9 Recursos

No orcamento do projeto deve constar todos o0s gesutecessarios para a realizacédo da

pesquisa como, despesas com papel, com transpame;opias xerograficas e demais materiais.

Os recursos devem ser informados, mesmo que n#iwdos de financiamento externo.

5.1.3 Elementos pos-textuais

S&o as referéncias (elemento obrigatorio), o §lassapéndice e anexo.

Consulte a secao 2.2.3 deste manual para sabesomaesestes itens.
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